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REGLAMENTO

DE LA

Administracién econdmica del Ayuntamiento de Madrid.

TITULO PRIMERO

De la organizacién.

CAPITULO PRIMERO

ENTIDAD Y DEPENDENCIA DE LA ADMINISTRACION ECONOMICA

Articulo 1.° Corresponde al Ayuntamiento, con arreglo al
namero 1 del articulo 84 de la Constitucién y al mimero 3 del
articulo 72 de la ley Municipal, la administracién superior
de la Hacienda del Municipio, por intermedio de la Comisién
permanente nombrada por el Concejo al efectuarse la renova-
©ién bienal del Ayuntamiento.

La autoridad econdémica superior, conforme a los articu-
los 112 y 114 de la ley Municipal, se ejercera por el Alcalde.

Art. 2.° El servicio econémico del Ayuntamiento se des-
empeiiard por la Contaduria-Intervencién general y por la Te-
soreria.

Art. 3.° La organizacién y funciones de la Comision per-
manente de Hacienda y de la Seccién o Negociado de este
ramo de la Secretaria, serdn las determinadas en sus regla-
mentos respectivos.

Art. 4.° Corresponde, en general, a la Contaduria-Inter-
vencion general realizar todos los trabajos y operaciones de
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caricter econémico administrativo, relacionados con los pre-
supuestos del Interior y del Ensanche, asi como la cuenta y
razén, recandacion e intervencion de los fondos de los mismos
y la administracién de las fincas, rentas, arbitrios, impuestos
y toda clase de recursos y derechos del Municipio y de los es-
tablecimientos e instituciones que de él dependan. -
Art. 5.° La Contaduria-Intervencion general, se dividird
en las siguientes Secciones:
Seccion Central.
Seccion de Ingresos.
Seccion de Gastos.
Intervencion y Contabilidad del Ensanche.
Inspeceion e investigacion. y
Art. 6.° La Sececién Central comprenderéa tres Negociados.
Primero. Registro y- Archivo; Informacion; Estadistica y
Gabinete de estudios y preparacién de proyectos.
Segundo. Contabilidad.
Tercero. Intervencion fiscal de gastos e ingresos.
Art. 7.° La Secci6n de Ingresos se dividird en los signien-
tes Negociados:
Primero. Propiedades y Rentas.
Segundo. Arbitrios. '
Tercero. Impuestos.
Iin la parte fiscal dependeran de esta Seccién, como admi-
nistraciones subalternas, las signientes:
Mataderos.
Mercados de la Cebada y Mostenses.
Cementerios municipales.
Arbitrio sobre las carnes, vinos y aleoholes.
Art. 8.° La Seccién de Gastos se compondrd de los siguien-
tes Negociados: 2
Primero. Deuda consolidada.
Segundo. Ordenacién de pagos.
Art. 9.° Los servicios de cuenta y razén del Ensanche es-
taran divididos en seis Negociados.
Primero. Registro, Informacion, Kstadistica y Archivo.
Segundo. Intervencion fiscal de gastos e ingresos.
Tercero. Ingresos.
Cuarto. Contabilidad.
Quinto. Ordenacion de pagos.
Sexto. - Deuda consolidada,
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Art. 10. La Sececién de inspeccién e investigacion de ar-
bitrios e impuestos se compondra de un Negociado adminis-
trativo, y tendra las funciones que sefiala el capitulo 8.° del
titulo IT. ‘

Art. 11, La Tesoreria se dividiri en tres Secciones:

Contapilidad.
Recaudacion,
Caja.

CAPITULO IT

DEL CONTADOR-INTERVENTOR GENERAL

Art. 12. El Contador Interventor general, es el Jefe del
servicio econdmico, integrado por las dependencias meneio-
nadas en el capitulo primero y el Jefe inmediato inferior al
Secretario de la Excma. Corporacién municipal.

El nombramiento para este cargo se hari conforme a lo
dispuesto por el articulo 156 de la ley Municipal y Regla-
mento orgéinico del Cuerpo de Contadores de fondos de la Ad-
ministracion loeal. :

Siendo preferidos en el correspondieunte concurso los fun-
cionarios del Ayuntamiento de Madrid y de entre ellos el que
documentalmente mayor especializacion demuestre en los co-
nocimientos de administracion econémica y contabilidades
oficiales. -

Art. 13. El Contador-Interventor general, tendrs los de-
beres y las atribuciones siguientes:

Primero. Preparar la formacion de todos los presupuestos
del Ayuntamiento, comprendiendo en ellos cuantos créditos
se ordenen por la Superioridad, las cargas del Municipio y las
demds atenciones y servicios que en su econcepto deban figurar.

Segundo. Informar en todos los expedientes de modifica-
cion de créditos y de reorganizacion y reforma de los servi-
‘cios que produzean ingreso o gasto.

Tercero. Fiscalizar los actos de recunocimiento y liquida-
cioén de derechos y obligaciones por cuenta de los fondos mu-
nicfpales.

Cuarto. Informar los expedientes de fianzas y reintegros,
proponiendo las medidas que hayan de adoptarse para ase-
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gurar la solvencia y responsabilidad de los funcionarios o par-
ticulares a quienes se les exija.

Quinto. Proponer al Ayuntamiento las medidas oportunas
para précurar el aumento de los ingresos y las economias ne-
cesarias.

Sexto. Dirigir con arreglo a los formularios e instruccio-
nes vigentes los asientos en los libros principales, auxiliares
y manuales de la Contabilidad.

Séptimo. Examinar y autorizar las néminas de todos los
empleados y dependientes municipales,

Octavo. Intervenir los libramientos de todos los pagos que
hayan de efectuarse con fondos municipales y presentarlos a
la firma del Ordenador de pagos, previo el debido examen de
los justificantes. Se negara a la autorizacién de todo pago que
no tenga consignacién en el presupuesto o se oponga a dispo-
siciones de la Superioridad, y.en estos casos seguird el proce-
dimiento que determina el Reglamentc de Contadores de fon-
dos de la Administracién local. ) ;

Noveno. Expedir los cargaremes de todas las cantidades
por metdlico y valores que ingresen en la Tesoreria.

Décimo. Cuidar de que se formen en la época marcada las
cuentas y balances trimestrales y las liquidaciones generales
del ejercicio de cada presupuesto.

Undéeimo. Cuidar de que se formen, autorizindolas con su
firma, las cuentas generales de presupuestos y las de propie-
dades y derechos del Municipio.

Duodécimo. Conservar una de las tres llaves del arca de
caudales reservada y asistir a los arqueos ordinarios y extra-
ordinarios, cuidando de que los fondos y valores se conserven
en las Cajas.

Décimotercero. Autorizar con su firma los talones de las
cuentas corrientes que el Ayuntamiento tenga abiertas en es-
tablecimientos bancarios.

Décimocuarto. Pasar diariamente al Alcalde, nota deta-
llada de la situacion ae fondos. )

Décimoquinto. Tomar razén de los ingresos que no se rea-
licen en la fecha de su vencimiento, dando cuenta inmediata-
mente al Alcalde del retraso uomisién que se observase, para
que por su Autoridad o por la Corporacién municipal se adop-
te el acuerdo que proceda.

Décimosexto. Evacuar cuantos informes y servicios rela-
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cionados eon la Administracién y Contabilidad municipal, le
encomiende el Gobernador civil de la provineia, el Ayunta-
miento, el Alcalde, 6 el Secretario de la Corporacién.

Décimoséptimo. Informarse por si o por medio de los em-
pleados a sus 6rdenes, de los libros, expedientes y documen-
tos de todas clases que ‘puedén relacionarse con la adminis-
tracién econémica,

Décimooctavo. Organizar y dirigir la Contaduria como
Jefe, y proponer al Alcalde o a la Corporacién, segin pro-
ceda, cuantas medidas tiendan a mejorar el servicio.

Décimonoveno.” Elevar todos los afios a la Direceién ge-
neral de Administracion, en la época fijada por el Regla-
mento orgédnico del Cuerpo de Contadores de fondos de la
Administracion local, una Memoria expresiva del estado eco-
némico del Ayuntamiento, indicando la conveniencia de con-
servar o reformar los arbitrios y recursos de todas clases
utilizados en el presupuesto, las causas que motiven las fal-
tas de cumplimiento de algana de las cargas municipales,
y enumerando las reformas que su practica le aconsejen asi
en la contabilidad como en la administracién econémica del
Municipio.

Vigésimo. Impulsar por cuantos medios estén a su al-
cance la liquidacion, investigacién y cobranza de todas las
rentas, débitos, arbitrios, impuestos y recargos a favor del
Munieipio, bien por si o a propuesta de los Jefes de las res-
pectivas Secciones.

Vigésimoprimero. Cuidar de que se reunan y ordenen en
tiempo oportuno los datos para formular las matriculas de
los arbitrios o' impuestos, y de los demds documentos de co-
branza que deban formarse y aprobarse.

A tal efecto se le faculta para disponer el reparto a domi-
cilio y recogida de hojas declaratorias. :

Vigésimosegundo. Dictaminar en todos los expedientes
de defraudacion de arbitrios e impuestos cuando se le recla-
me, y ordenar la préictica de las diligencias que considere
oportunas para la comprobacién e investigacién de la riqueza
oculta., - -

Vigésimotercero. Vigilar a los Recaudadores y Agentes
para que tramiten y ultimen los procedimientos de cobro y
apremio con arreglo a este reglamento y a la Instruceién
de 26 de abril de 1900, en los plazos que estén seilalados,
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reclamando de la Secciéon de Ingresos noticias frecuentes del
estado en que los expedientes ejecutivos se hallen, informando-
acerca de cualquier transgresién de que tenga conocimiento,
pidiendo certificacion de las diligencias, siempre que lo con-
sidere necesario para declarar y exigir responsabilidades por
infraceion, demora u omision que se advierta en la tramita-
cién y anulando el procedimiento cuando proceda.

Vigésimocuarto. Exigir a todos los funcionarios, subal-
ternos y dependientes a sus ordenés, la puntual asistencia
al servicio, imponiendo las multas y correcciones que re-
glamentariamente procedan por faltas leves y dando cuenta
al Alcalde de las demds faltas o delitos, para las sanciones
oportunas.

Art, 14. Cunando por virtud de requerimiento de Autori-
dad competente sea necesario, para facilitar la aceién de la
justicia, remitir a los Tribunales algin o algunos documen-
tos relacionados con los servicios de contabilidad del Ayun-
tamiento, lo efectnari el Contador-Interventor general, con
la autorizacion previa del Ayuntamiento, queddndose con
copia certificada y ecompulsada con el original, visada por
el Secretario, para que surta todos los efectos legales y ulte-
riores que procedan, sin perjuicio de reclamar la devolucién
una vez que haya cesado el motivo que dié lugar a remitir
los documentos.

Art. 15. El Ayuntamiento, de conformidad con lo que esta
dispuesto por la Superioridad, no podra autorizar por nin-
gin motivo ni pretexto que dirija la administracion econémi-
ca del Ensanche, otro funcionario que no sea el Contador-
Interventor general de los fondos municipales; y en su coun-
secuencia, le abonaria como sobresueldo, una remuneracion
por el expresado servicio especial, equivalente -al 25 por 100
de su haber.

Art. 16. En caso de ausencia, enfermedad o vacante, sus-
tituird al Contador el Jefe de Seccion de la Administraciéon
econbnica que designe el Ayuntamiento. ;

CAPITULO 1II

DE LOS JEFES DE SECCION

Art. 17. Las atribuciones y deberes de los Jefes de Sec-
cion, seran:
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Primero. Dirigir los servicios y el orden de los trabajos
de la Seccién, despachando con los Jefes de Negociado y
cuando lo estime oportuno, con los Cficiales,

Segundo. Cuidar de la puntual asistencia del personal en
las horas ordinarias y en las extraordinarias que sean pre-
cisas, dando parte diario en la forma acordada o que acuerde
el Ayuntamiento o el Alcalde Presidente.

Tercero. Examinar y distribuir entre los Negociados, la
entrada diaria de los asuntos de la Seccion,

Cuarto. Acordar por si las diligencias de tramite.

Quinto. Informar al Contador-Interventor general por es-
crito y verbalmente de los asuntos que dependan de la Sec-
¢ion, :

Sexto. Redactar y firmar las notas e informes de los expe-
-dientes de la Seccién que juzgue oportuno y autorizar con su
conforme las suscriptas por los Jefes de los Negociados.

Séptimo. Rubricar al margen, todas las comunicaciones y
certificados que se pongan a la firma del Contador-Interven-
tor general. '

Octavo. Autorizar la devolucién de documentos pertene-
cientes a la Seccidn, previas las formalidades debidas.

Art. 18, En casos de ausencia, enfermedad o vacante, sus-
tituira al Jefe de Seccién, el de Negociado de mdas categoria.

Art. 19. AlJefe de la Seccién de Ingresos, corresponde:
especialmente: . :

Primero. Cumplir y hacer que se cumplan por todos los
funcionarios a sus ordenes las disposiciones dictadas para los
servicios de la Hacienda municipal, resolviendo las dudas que
su intarpretacion y aplicacion ofrezcan propeniendo al'Conta-
dor-Interventor general, aquellas resoluciones de caricter ge-
neral que deban ser sometidas al Alcalde o al Ayuntamiento.

Segundo. Resolver las dudas que surjan entre los Jefes de
los distintos Negociados, con motivo de las relaciones que han
de mantener entre si, dando cuenta en su caso, al Contador-
Interventor general, para la resolucién que proceda.

Tercero. Resolver los partes de altas y bajas en las matri-
culas de arbitrios e impuestos, que se extenderan por los con-
tribuyentes en los impresos que se les facilitara.

Cuarto. Informar vérbalmente al Contador-Interventor
general, sobrg todas las cuestiones relacionadas con las ren-
tas y recursos del Ayuntamiento.
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Quinto. " El Jefe de Secci6n firmars o estampar4 su ribrica
-al margen de todo documento redactado por los Negociados
de aquélla, y cuya autorizacién corresponda al Alcalde.

De igual modo todo informe o comunicacién que deba fir-
mar el Contador-Interventor general, y que no hubiese sido
redactado por éste, deberd llevar estampada al margen la
media firma del Jefe de la Seccidn.

Sexte. Ejercer todas aquellas funciones que especialmente
le encargue el Contador-Interventor general, en beneficio de
la Hacienda.

Séptimo, Examinar reparar y aprobar, en su caso, dentro
de los plazos establecidos, los expedientes de fallidos, pasin-
dolos para la censura y toma de razén a la Intervencién fis-
cal de ingresos y gastos.

CAPITULO IV

DE LOS JEFES DE NEGOCIADO

Art. 20, Corresponde a los Jefes de Negociado:

Primero. Redactar y firmar cuando no lo haga el Jefe de
la Seceion, y con el conforme de éste, las notas o informes en
los expedientes que tengan a su cargo.

Segundo. . Cuidar del riguroso orden de los servicios en la
forma dispuesta por el Jefe de la Seccion.

Tercero. Dar conocimiento al Jefe de la Seccién de los
asuntos que por causa inevitable hayan de sufrir retraso y en-

“terarle de aquellas que por su importancia o urgencia requie-
ran mas pronto despacho.

Cuarto. Redactar las minutas de los acuerdos, resolucio-
nes y comunicaciones en los expedientes a su cargo.

Quinto. Formar las estadisticas necesarias de los servicios
del Negociado.

Sexto. Cuidar de que en los expedientes se unan origina-
les por orden de fechas, todos los documentos y minutas que
los integran y de que se numeren todos los folios de que
consten.

Séptimo. Despachar cuantos asuntos o comisiones del ser-
vicio les encargue el Jefe de la Seccion.,
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CAPITULO V

DE LOS OFICIALES -

Art. 21. Las funciones de los Oficiales, serdn:

Primera, Ordenar y archivar los documentos a su cargo,
con la debida separacién en tres grupos.

a) Documentos y expedientes de despacho.

b) Asuntos pendientes de tramite de otras oficinas muni-
cipales. )

“¢) Asuntos terminados.

Segunda. Llevar los libros de contabilidad que los enco-
miende el Jefe de su Negociado.

Tercera. Redactar las cuentas y relaciones que el mismo.
Jefe les encomiende.

Cuarta. Suplir en casos de enfermedad, ausencia y vacan-
tes o por designacion del Jefe de la Seccion, al Jefe del Ne-
gociado.

Art. 22. Tl registro por fechas de los asuntos de cada
Seccioén, estard a cargo de uno de los Oficiales de la misma.

CAPITULO VI

DE LOY AUXILIARES

Art. 23. Las funciones de los Auxiliares, serdn:

Primera. Extender en limpio y en la forma dispuesta, los
documentos y minutas que se expidan y redacten por la Sec-
cidn a que pertenezcan, ajustindose fielmente a dichas minu-
tas y borradores que se les entreguen.

Segunda. Ejecutar los demés trabajos que disponga el Jefe
del Negociado. ’

Art. 24.  Los Auxiliares que mas se distingan, podrin eje-
cutar cuando los Jefes de la Seccién lo estimen oportuno,
trabajos propios de Oficiales.



CAPITULO VII ,

DEL CUERPO PERICIAL DE CONTABILIDAD

Art. 25. A las ordenes del Contador-Interventor general,
y formando parte de la Contaduria, se crea a semejanza de
1o que tiene establecido el Estado, el Cuerpo pericial de Con-
‘tabilidad del Ayuntamiento de Madrid.

Art. 26. Este Cuerpo estard constituido por Jefes de Ad-
ministracién y de Negociado, y Oficiales indistintamente de
los escalafones del Interior y del Ensanche, con el haber que
fijard el Ayuntamiento, nunca menor al inmediato superior
que hoy disfruten,

La plantilla de este Cuerpo, serd unica, pero los sueldos

“que perciban los funcionarios, se abonarén con cargo al pre-
supuesto general del Ayuntamiento o al especial del Ensan-
che, segin la procedencia de aquéllos funcionarios.

Art. 27.  Este Cuerpo tendra inmediata aplicacion:

a) ' Para constituir la intervencion técnica contable de los
‘organismos municipales como Mataderos, Mercados, Vias
publicas, Fontaneria Alcantarillas, Limpiezas, Parques y
-Jardines, Colegios de Nuestra Seflora de la Paloma y del de
San ildefonso,'y otros andlogos.

b) Para la contabilidad y teneduria de libros y los co-
metidos de esta indole de la Tesoreria.

¢) Para preparar funcionarios con la técnica y préctica
necesaria para futuros desenvolvimientos de la vida muni-
-cipal, tales como factoria de articulos de abasto y muniei-
palizacion de servicios.

d) Para constituir el gabinete de estudios y proyectos a
que se refiere al articulo 33 de este reglamento.

Art. 28. Pertenecerdan a este Cuerpo los funcionarios mu-
nicipales de Madrid, que lo soliciten, siempre que estén en
posesion del titulo de Contador de fondos de la Administra-
-¢ion local o de Perito o Profesor mercantil, y ademds, reunan
por lo menos cinco afios de servicios para la categoria de
Oficiales; diez, cuando hayan de pasar con la de Jefes de
Negociado, y veinte afios, cuando hayan de pasar a la de
.Jefes de Administracién.



Art. 29. Podrin también ingresar en este Cuerpo por la
categoria de Oficiales, aquellos fancionarios del Ayuntamien-
to, que sin ostentar los titulos a que hace referencia el articulo
anterior, tengan prictica acreditada por mas de cinco ailos,
como Tenedores de libros del Ayuntamiento de Madrid, es-
tablecimientos de banca, Compaiiias de Seguros y similares
y prueben, ademés, su aptitud en un ejercicio eserito, que ver-
sard sobre teoria de operaciones financieras; resolucién de un
problema de calculo mercantil y redaccién de asientos o for-
malizaciones de contabilidad administrativa y mercantil.

TITTLES IT

. ‘Clasificacion y orden de los trabajos de la Contaduria-
Intervencion general.

’

CAPITULO PRIMERO

SKCCION CENTRAL.—DEL REGISTRO, ARCHIVO Y GABINETE
DE ESTUDIOS Y PROYEOCOTOS

Art. 30. El registro se llevari en tres libros, uno para la
Seccién Central, otro para la de Ingresos y otro para la de
Gastos, en los cuales se anotardn en extracto todos los oficios,
peticiones, reclamaciones y tramites, sin que puedan esta-
blecerse otras divisiones que la de los Negociados de Secre-
taria y otras dependencias de procedencia.

Art. 31. Loslibros que constituyan el Registro, compren-
derdn las siguientes casillas: Aflo, Mes, Dia, Interesados o
Centros administrativos de procedencia, Asunto, Negociado a
. que pertenece y trimites. -

Art. 32. El Archivo de la Contaduria, conservari los li-
bros y documentos durante cinco aflos, transcurridos los cua-
les, serdn enviados con el respectivo inventario al Archivo
general del Ayuntamiento.

Art. 33. El Gabinete de estudios y preparacién de pro-
yectos, tendrd a su cargo:
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Primero. El archivo y clasificacién de todos los trabajos
estadisticos relacionados con los presupuestos de gastos e in-
gresos de todas las épocas. :

Segundo. Custodia y clasificacién de todos los libros e im-
presos de cardcter econémico fiscal, asi de Madrid como de
las demds provincias espaiiolas y del extranjero.

Tercero. Coleccionar las revistas de Economia o Finanzas,
balances de los Bancos, publicaciones del Ministerio de Ha-
cienda y de los demds Ministerios con fines econémicos o re-
lacionados con la Administracion local.

Cuarto. Recopilacién de las disposiciones del Poder cen-
tral que puedan afectar e interesar a los Ayuntamientos, y,
singularmente al de Madrid.

Quinto. Estudios y formacién de grificos acerca de la mar-,
cha de la administracion del presupuesto de esta Villa, asi de
gastos como de ingresos para determinar las medidas que
convenga adoptar conducentes a la mas econémica aplicacion
de los fondos comunales y al fomento de las rentas.

Sexto. Preparar aquéllos trabajos al Contador Interven-
tor general, dirigidos a la reforma de métodos y procedi-
mientos en cuanto al despacho de los asuntos de la Conta-
duria y de las formalizaciones legales; la resolucion de los
problemas relacionados con la hacienda del Municipio; la
modificacion de los servicios existentes y la creacion de otros
nuevos con fines fiscales o de explotacion municipal.

CAPITULO II

SECCION CENTRAL.—NEGOCIADO DE CONTABILIDAD

Art. 84. Es de la competencia de este Negociado:

La contabilidad general de los presupuestos y de los bienes
del patrimonio municipal; balances, preparaciéon y rendicién
de cuentas; preparaciéon y liquidacion de los presupuestos;
operaciones y contabilidad de Depositos en Valores y Meta-
lico; operaciones de emision, conversion y liquidacion de Deu-
das y actos preparatorios de formalizacion de ingresos por
todos conceptos. ’

Art. 35. Por lo tanto, tendrd a su cargo este Negociado:

Primero. Llevar la contabilidad general de los presupues-
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tos ordinarios y extraordinarios y de los depésitos y fondos
especiales en los libros generales y auxiliares que determi-
nan las leyes vigentes, los que las mismas disposiciones acon-
~ sejan, y los especiales que por el cardcter peculiar de la
Administracién de esta Villa considere de conveniencia el
Contador-Interventor general.

Segundo. Llevar el libro de Inventarios de Propiedadesy
derechos de la Villa, ¥ .

Tercero. Contabilidad que exija la existencia de cuentas
corrientes ordinarias, de crédito y especiales de Tesoreria con
el Banco de Espaiia u otra entidad bancaria. }

Cuarto. Balances y estados de situacion y -comprobacion,
‘caleulos y grificos.

Quinto. Formar las relaciones de cargo que son justifican-
tes de las cuentas del Depositario.

Sexto. Preparar y redactarlas cuentas anuales de presu-
puestos y de propiedades y derechos de la Villa.

Séptimo. La censura de las cuentas trimestrales y anuales
de la Tesoreria. ;

Octavo. Preparacion de los presupuestos ordinarios y
extraordinarios.

Noveno. Liquidacion de los presupuestos.

Décimo. Examinar e intervenir con la firma del Contador-
Interventor general, las cuentas, facturas, certificaciones y
demds documentos que motiven pago con cargo a Depésitos,
tanto en valores como en metdlico, haciendo un resumen dia-
rio de las mismas, que pasard al Negociado de la Scecién de
Gastos. 3

Undécimo. Registro de resguardos de Depdsitos con todas
sus incidencias. .

Duodécimo. .La expedicién de cargaremes de los presu-
puestos extraordinarios, depdsitos y fondos especiales.

Décimotercero.  La preparacién y examen periédico de los
libros auxiliares que deban llevar los demds Negoeciados de
la Contaduria. ‘

Décimocuarto. Operaciones de liquidaciéon a que den lu-
gar las transformaciones de las actuales Deudas y la nueva
emision de Obligaciones.

Art. 36. Llevard para cumplir su cometido en cuanto a la
recandacion y cobranza en actos preparatorios de formaliza-
¢ién, los libros auxiliares siguientes:
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Primero. Registro de cargos y abonos a Tesoreria por va-
lores. :

Segundo., Registro de cargos por metdlico.

Tercero. Diario de las operaciones de cargos y abonos a -
Tesoreria por conceptos de presupuestos.

Cuarto. Operaciones de valores con la Imprenta.

Quinto. Reintegros.

Sexto. Cuenta de matricilas.

Art 37. Este Negociado, tomard razén de las matriculas
generales y adicionales, altas y bajas por todos conceptos; ex-
pedird los cargaremes, y, en general, todos los documentos
que representen o acrediten derechos del Erario municipal.

A tal efecto, todo documento de cargo o abono a encarga-
dos de recaudacion, bien por cantidad parcial o por resumen
de cantidades por las operaciones del dia, deberd llevar in-
defectiblemente la firma del Jefe del Negociado o de un fun- -
cionario del mismo, expresando que queda tomada razén de
dichos documentos.

Art. 88. Formard los balances mensuales, trimestrales y
anuales de los ingresos formalizados y cuantos estudios esta-
disticos se reclamen por el Contador-Interventor general.

Art. 39. El Jefe de este Negociado concurrira con el Con-
tador-Interventor general y con el Jefe de la Seccién a los
actos de arqueo, para el examen de los libros y recuento de
los valores y metdlico que constituyan las existencias.

También asistird dicho Jefe de Negociado a los actos de
quema o destruccién de los valores sobrantes, después de
aprobadas las cuentas, haciendo la clasificacién e inventario
de los mismos para que conste y se remita a la Superioridad.

Emitird los informes que reclame el Jefe de la Seccion
cuando lo requiera la importancia del asunto y en todos los
casos expresados ‘en este reglamento.

CAPITTLO III

SECCION CENTRAL.—DEL NEGOCIADO DE INTERVENCION FISOAL
DE GASTOS E INGRESOS

Art. 40. HEste Negociado serd el agente interventor del
presupuesto de gastos e ingresos.



En su consecnencia correspondera al mismo:

Primero.  Examinar, dictaminar, liquidar y contraer to-
-dos los conceptos de gastos, asi de los presupuestos ordinarios,
-como de los extraordinarios y la cuenta y razén en los libros
-auxiliares que muestren en todo momento la situaciéon de los
crédites. ‘

Segundo. Dictaminar, cuando se reclame por la Superiori-
dad sobre nuevos servicios o reforma de los existentes, ten-
.gan o no erédito autorizado.

Tercero. La recepcién, examen y compulsa de todos los’
documentos que puedan constituir obligaciones de pago.

Cuarto. Dictaminar en las peticiones sobre reconocimiento
-de créditos por servicios realizados y no satisfechos; examen
de estas peticiones y del derecho de los reclamantes y las .
-operaciones de liquidacién que correspondan para fijar la na-
turaleza, legitimidad y cuantia de las obligaciones.

Quinto. Examinar, requisitar e intervenir las néminas,
listas de jornales, facturas, certificaciones y todo documento
-que motive pago en armonia con los créditos del presupuesto
y bases complementarias del mismo.

Preparar dichos doecumentos para el pago mediante resi-
menes diarios con especificacién del capitulo, articulo y con-
-cepto a que tengan aplicacion y resefla circunstancial de la
obligacién. Estos resimenes los pasaran al Negociado de Or-
denacién de Pagos. '

. Sexto. Recepciton, examen y censura de las cuentas refe-
rentes a libramientos expedidos a justificar la inversion, re-
-clamando a su vencimiento con nota conminatoria las cuentas
"‘que dejen de presentarge.

Séptimo. Expedicion de las certificaciones de descubiertos
para proceder por la via administrativa de apremio contra
las personas que dejaren de presentar las cuentas correspon-
‘dientes a los libramientos expedidos a justificar y demds que
procedan, a fin de exigir los abonos o reintegros por saldos
deudores. )

Octavo. Examen de los libramientos pagados, al tiempo
de ser rendida la cuenta de Tesoreria, comprobando si se
‘halla debidamente justificada y sacando relacion de los docu-
mentos unidos a los libramientos expresados.

Noveno. Llevar los libros registros de sitnacién de crédi-
tos por las obligaciones contraidas y las satisfechas,
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Art. 41. Como toda cantidad que se reconozea y liquide o-
se intervenga por la Contaduria, supone la existencia de una
obligacién de pago perfecta, en la preparaciéon de expedien-
tes, emisién de dictdmenes y expedicién de documentos, se
cumplird con inflexible rigor los preceptos de la ley Muniei-
pal y como supletoria la de Contabilidad del Estado, singu-
larmente sus articulos 85,89,70 y %3;el Real decreto de 30 de
diciembre de 1902, sobre consignaciones de material; el Real
decreto de 21 de marzo de 1905 y la Real orden de 18 de abril
siguiente, sobre supresion‘del periodo de ampliacién y del
presupuesto adicional o de resultas.

En consecuencia:

a) No intervendrd gastos de personal por jornales o ha--
beres, ¢on cargo a créditos destinados en el presupuesto a ad-
quisiciéon de material o cualesquiera otras atenciones, ni a
conceptos indeterminados que no permitan apreciar ni la na-
turaleza del servicio ni su coste.

b) No se podrin modificar los servicios ni erear otros nue-
vos, ni aun dentro del erédito legislativo, mds que cuando se
resuelva en expediente incoado y tramitado con las solemni-
dades que la ley Municipal establece para formar el presu-
puesto ordinario y los extraordinarios.

¢) No intervendra pagos con cargo al presupuesto corrien-
te que correspondan a obligaciones o servicios realizados
durante ejercicios anteriores, sin concepto especifico determi-
nante que lo autorice. :

d) No se podrin expedir libramientos con la reserva de
(EN SUSPENSO).

¢) No se representaran obhgacxones de cobro por letras,
pagarés ni otros documentos de comercio, ni se aceptarén le-
tras ni admitirdn endosos de efectos mercantiles sometidos a
las prescripciones del Codigo de Comercio.

Art. 42. Las cantidades que deban satisfacerse para la
ejecucion de servicios cuyos justificantes no puedan obtenerse-
al tiempo de hacer los pagos, asi como las sumas que se libren
a favor de funcionarios para otras atenciones exclusion de
material de oficinas, alumbrado, calefaccion y gastos andlo-
gos que se realizard conforme al articulo signiente, de impo--
sible justificacion inmediata de la cuantia de ellos, se consi-
derarin como pagos a justificar, sin perjuicio de aplicarse-
desde luego, a los capitulos, articulos y conceptos correspon-
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-dientes; quedando las personas que recibieron estos fondos,
-obligadas a justificar su inversién en el servicio para que las
recibieron en el improrrogable plazo de tres meses, y, en todo
-caso, antes de serle librada otra suma, bajo la pena de instruec-
-¢ién de expediente contra las mismas como deudoras direc-
tas a los fondos municipales por las sumas percibidas.

Los perceptores de fondos a que se refiere el pirrafo ante-
rior, serdn personalmente responsables de las deudas que con-
traigan, por dar mayor extension a los servicios de las sumas
libradas. El Ayuntamiento respondera tan solo para con ter-
-ceras personas, por el valor de los servieios que correspondan
a las sumas libradas. ;

La.expedicion de libramientos a justificar solo puede efec-
tuarse a favor de funcionarios de la Exema. Corporacion.

Art, 43. Bajo los mismos principios que quedan sefialados
en el articulo anterior, deberin hacerse las consignaciones
para atenciones de material, con inclusién de alumbrado, ca-
lefaceion y gastos andlogos, quedando obligados los funciona-
Tios perceptores a llevar cuenta y razén de las sumas recibi-
das con tal objeto, sin que nunca puedan exceder las obliga-
ciones que se contraigan de los créditps anuales, dentro de

_-cada ejercicio econémico, y librédndose las cantidades consig-
nadas en presupuesto por trimestres.

Las obligaciones que se contraigan por estos perceptores
de fondos serdn siempre personales, y, por tanto, en ningin
caso los acreedores que indebidamente se creasen tendrdn de-
recho a dedueir reclamacién contra el Ayuntamiento.. Este
prineipio lo hardn constar en los contratos de todas clases, in-
cluso en los verbales que se celebren para los suministros de
material, como asimisino no se podra comprometer con los
proveedores mds de la tercera parte de la consignacion que
-corresponda a cada mes cuando la adquisicién de articulos
haya de pagarse en dos meses 0 mis.

Se observardn, ademds, para la contabilidad, custodia de
fondos, archivo y ordenacion de comprobantes y rendicion de
cuentas, los articulos 6.°, 7.° y 8.° del Real decreto de 30 de
diciembre de 1902 sobre consignaciones de material.

Art. 44, Las certificaciones de obras realizadas por admi-
nistraeion o por contrata que se expidan por los directores e
inspectores téenicos, deberdn redactarse con la debida exten-
-8i6n y claridad, expresando la obra que corresponda, la obli-
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gacion de pago, fecha del acuerdo que la autorizd, y, en suw
cago, de la escritura otorgada, cantidad a satisfacer a buena
cuenta o por saldo de liquidacién, periodo en que fueron eje-
cutadas, erédito y concepto del presupuesto que se sefialo, ter-
minando con la declaracién de que procede su abono por ha-
berse ejecutado con arreglo a las condiciones establecidas y
con las reservas pactadas para la recepcién de las obras.

A las certificaciones deberdn acompaiiarse las estados de
medicién y valoracién con arreglo a la misma estructura o-
clasificacion adoptada para el presupuesto que cred el ser-
vicio. '

Con respecto a las variaciones de obra, aumento o dismi-
nucién de las mismas e imprevistos, se estard a lo que para
estos casos se hubiese establecido al aprobarse el proyecto y
su realizacién, y, en su caso, al pliego de condiciones genera-
les para la contratacién de obras piiblicas, asi en lo referente a
las formalidades y requisitos previos para hacer aquellas al-
teraciones como en lo relativo a las responsabilidades por
errores u omisiones de los directores municipales de las obras.

Art. 45. Tanto en las certificaciones para abono de obras.
o suministros como en las cuentas, facturas y demds justifi-
cantes de obligaciones o servicios, se limitardn los funciona-
rios Jefes de las dependencias a acreditar, como queda esta-
blecido en el articulo anterior, la efectividad del servicio o
suministro, suseribiendo en las cuentds, facturas, etc., su con-
formidad para presentarlas a la intervencién de la Contadu-
ria, absteniéndose, en consecuencia, de recabar el visado ni
el pdguese del Excmo. Sr. Alcalde por improcedencia de lo
primero e inoportunidad de lo segundo, correspondiendo el
cumplimiento de este requisito exclusivamente a la Contadu-
ria, en la misma fecha en que el Sr. Alcalde acuerde el pago.

Art. 46. Suprimido por el Real decreto de 21 de marzo
de 1905 el presupuesto adicional o de resultas y dispuesto por
el articulo 141 de la ley Municipal, que al término del afio:
econémico quedan anulados los créditos abiertos y no inver-
tidos durante su ejercicio, es imf)rocedente la operacion de
contabilidad conocida por rehabilitacién de crédito, quedando
todos los restos resultantes, extinguidos el ultimo dia del ejer-
cicio, requiriéndose para el pago de los servicios sin ajuste al
presupuesto liquidado, un especial reconocimiento e inclusién
en otro presupuesto,



— 98 —
Art. 47. En todas las listas de jornales deberd expresarse
® el cumplimiento de cuanto establece las bases compléementa-
‘rias del presupuesto, respecto al nombramiento, asistencia al
servicio, traslados y amortizacién, sin cuyos requisitos la
Contaduria no intervendri gastos. '

Art. 48, Con respecto a los ingrescs, compete a este Ne-
gociado:

Primero. Fiscalizar los actos administrativos de las de-
pendencias de la Seccién de Ingresos y, en general, de todo
organismo que tenga a su cargo la administracion de dere-
chos del Ayuntamiento.

Segundo. Verificar las operaciones para el reconocimiento
y liquidacién de los derechos del Erario municipal.

Tercero. Cuidar de que la recaudacion de los valores pre-
stupuestos se verifique dentro de los plazos fijados, como tam-
bién de la exacta aplicacion de las tarifus.

Cuarto. La comprobacién de los recibos o valores de todas
las cuentas o facturas de cargo y descargo de la Tesoreria y
la de las operaciones aritméticas de aquellos documentos, for-
mulando a eontinuacién los reparos que procedan.

Quinto. Expedir las certificaciones de débitos de contribu-
yentes directos o subsidiarios que procedan para su cargo a
Tesoreria.

Sexto. Expedir las certificaciones de alcances para que
visadas por el Contador-Interventor general se siga el proce-
dimiento establecido por la Instruccién vigente. ,

Séptimo. Censurar las liquidaciones y aplicaciones de ta-
rifas-que se practiquen por los respectivos Negociados de la
Seccion de Ingresos, como asimismo todos los expedientes
instruidos para la declaracién de partidas fallidas proponien-
do la resolucién que proceda.

Art. 49. Este Negociado, llevara los libros Diarios de In-
tervencién de ingresos y pagos, conforme a las diposiciones
legales y resoluciones gubernativas, y el libro auxiliar del
impuesto sobre los pagos.

Art. 50. Expedira los cargaremes por descuentos del im-
puesto sobre pagos y de la contribucién sobre las utilidades
de la riqueza mobiliaria y las certificaciones trimestrales para
el ingreso en el Tesoro piblico, del importe de los impuestos
mencionados con relacién al presupuesto municipal.

Art, 51. Preparard el arqueo diario de Caja, y juntamen-



te con el Negociado de Contabilidad, los arqueos mensuales
y los extraordinarios, y llevard los libros de actas de estos
arqueos y documentos a que den lagar,

Art. 52. Tendrd también a su cargo:

Primero. El registro de flanzas consignadas en la Caja ge
neral de Depdsitos. : '
" Segundo. El examen e informe sobre la constitucién y can-
celacion de fianzas.

Tercero. El informe para expedir las certificaciones en re-
laci6n a los asientos en los libros Diarios de Intervencién.

CAPITULO 1V

DE LA SECCION DE INGRESOS

Art. 53, Compete especialmente a esta Seccién:

Primero. La preparacion, cursoy fenecimiento de todas las
operaciones de reconocimiento, liquidacién y realizacién de
los derechos que corresponden al Ayuntamiento con arreglo
al presupuesto municipal de ingresos, de los acreditados en
contratos durante el curso del mismo presupuesto, y de los
otorgados por la Superioridad en virtud de disposicién mi-
nisterial o fallo firme de los Tribunales de justicia.

Segundo. Examinar los’documentos aprobados después de
rectificados por la Intervencién, si lo precisare, y practicar
con puntualidad y exactitud todas las operaciones o actos
previstos en los presupuestos municipales, reglamentos e ins-
truceciones, hasta liquidar las cantidades exigibles a los con-
tribuyentes. - .

Tercero. Adoptar o proponer al Contador-Interventor ge-
neral, seglin proceda, las medidas que hiciese indispensables
la morosidad de los particulares y entidades llamadas a for-
mar y remitir los documentos para los fines del niimero ante-
rior, y las que requiera la falta de exactitud en los documen-

_tos o antecedentes facilitados.

Cuarto. .. Conservar cuidadosamente, con la debida clasifi-
cacion y separacién, los inventarios de fincas urbanas, rusti-
cas, censos y cualesquiera otros bienes y derechos pertene-
cientes al Municipio o a los establecimientos que del mismo
dependan, adicionando los que se vayan descubriendo o ad-
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quiriendo y anotando las ventas que se realicen, asi como las
cesiones y permutas.

Quinto. Cuidar de la conservacién de las fincas que se

arrienden, impidiendo que se exploten abusivamente y pro-
pomendo las rescisiones de los contratos en el caso de i incum-
plimiento por parte de los arrendatarios.
. Sexto. Cuidar de que en los repartimientos de la contribu-
cion territorial no figure el Ayuntamiento con més cuota que
la que le corresponda satisfacer, y procurar porque se inseri-
ba el dominio o posesién de los bienes del procomiin en el Re-
gistro de la Propiedad.

Séptimo. Proponer la enajenacion de los terrenos y parce-
las sobrantes de alineaciones, cuidando de que los comprado-
res satisfagan el importe en los plazos convenidos.

Octavo. Comprender en las matriculas y padrones las ren-
tas de bienes reivindicados, y, en general, todos los derechos
que resulten declarados a favor de la Hacienda municipal en

los expedientes instruidos al efecto.
" Noveno. Comunicar las resoluciones que dicte el Alcalde,
redactar las comunicaciones y otros documentos que haya de
autorizar el mismo con relacién a las matriculas, dictaminar
todos los expedientes en que se pida la opinién de esta oficina
y ejecutar, en fin, los servicios que disponga la Superioridad.

Décimo. Impulsar la recaudacion de todas las rentas, ar-
bitrios, impuestos y recargos autorizados y la de los descu-
biertos a favor del Ayuntamiento.

Undéecimo. Redactar los documentos de cargo a la Tesore-
ria para su cobro por la misma, previa la toma de razén por
los Negociados de Contabilidad y de Intervencion de la Sec-
¢ion Central, . t

Duodécimo. Procurar porque la cobranza de los impuestos
y arbitrios municipales se realice dentro de los plazos fijados,
obligando a los Recaudadores y Agentes a la observancia y
cumplimiento de las Ordenanzas de arbitrios, de las disposi-
ciones del presente reglamento y de las instrucciones que
rijan para la recaudacién, proponiendo al Contador-Interven-
tor general, si fuere necesario, que se proceda contra los fun-
cionarios responsables de la demora e 1nfracc:6n de estos pre-
ceptos. _

Décimotercero. Preparar con oportunidad el reparto y re-
cogida de padrones y relaciones juradas para la formacién de
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-las matriculas. Las matriculas suscriptas por el Jefe de l1a Sec-
cion y visadas por el Contador-Interventor general, y apro-
badas que sean por el Alcalde, se expondrdn al piblico por
término de quince dias, previo anuncio en el Boletin del Ayun-
tamiento de Madrid y en el tablén de edictos de la primera.
" Casa Consistorial, para que durante dicho plazo puedan pre-
sentarse reclamaciones sobre inclusion, exelusiéon o reforma
de cuotas. Terminado el referido plazo serian informadas las-
reclamaciones por la Seccién de Ingresos y resueltas, previa la
conformidad del Contador-Interventor general, por el Alcalde.

En virtud de esta resolucién se hardn en las matriculas las-
alteraciones acordadas, no pudiendo modificarse durante el
ejercicio del presupuesto mas que por razén de altas o bajas-
justificadas.

Art. 54, La Seccion de Ingresos cunidard de no omitir en
las matriculas ninguna de las circunstancias determinativas
del gravamen, el nombre y apellidos y el domicilio del obli-
gado o del apoderado, la cuota anual, semestral o trimestral
a satisfacer. .

El Jefe de la Seccién comisionara a los Investigadores o &
aquellos funcionarios que mejor estime, para la prictica de
las diligencias o gestiones que se refieran para subsanar los
errores u omisiones que se adviertan en los padrones, relacio-
nes juradas u otros elementos preparatorios de la matricula,

Art. 55. La falta de datos considerados como esenciales.
en toda matricula, no suspender4 la tramitacion legal de ésta.
Si llegada la época de la aprobacién de una matricuia no hu-
biera sido posible subsanar cualquier error u omision, se daré
curso a aquélla, suspendiendo la inelusién en la misma de las
partidas defectuosas, las cuales formardn una matricula adi-
cional dentro del mes siguiente al de la aprobacién de la ge-
neral.

Los recibos por estas adiciones, unidos a los de las altas.
ocurridas, formaran el cargo a Tesoreria del siguiente trimes-
tre, como recaudacion accidental a todos los efectos legales.

Art. 56. Aprobada una matricula y resueltas las reclama-
ciones con notificacion a los interesados, la Seccidn de Ingre-
sos, procederd a extender las matrices de los recibos, sin omi-
tir detalle alguno, y la lista cobratoria con referencia del nom-
bre y apellidos del obligado, la cuota a satisfacer y el niimero:
del recibo.
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-Art. 57. La Seccion de Ingresos al comprobar con las ma--
trices y lista cobratoria los recibos extendidos por los Recau-
dadores, obligard a éstos a subsanar en el acto las omisiones-
o errores padeeidos.

Si observase al comprobar los recibos, la falta de aptitud
de alguno de los Recaudadores para efectuar este trabajo, lo-
encomendard a otra persona, a costa del Recaudador, no ex-
cediendo de nueve pesetas el precio abonable por millar de
recibos. )

Los mismos requisitos expresados se observaran para los
recibos de cobranza de cuotas no sujetos a matricula, pudien-
do los Recaudadores rechazar el cargo de aquellos que no
cumplan las condiciones establecidas por punto general.

Art. 58. Lu Tesoreria formard todos los meses un balance-
de operaciones realizadas para comprobarlo con la Contadu-
ria-Intervencion. .

Art. 59. Dentro de la Seccidn, se constituird un Negociado-
con la exclusiva mision de administrar las fincas propiedad
del Ayuntamiento o de los establecimientos que de él depen-
dan; la investigacién de las propiedades y derechos de la
Villa, mediante la investigacién y examen de documentos de
todas las épocas, por los cuales puedan descubrirse las propie-
dades detentadas, realizando todos los trabajos conducentes a
la reivindicacion.

Este Negociado se constituird bajo la direccion de un fun-
cionario municipal que reuna la condicién de Letrado y que-
designard la Alcaldia Presidencia.

CAPITULO V

SECCION DE GASTOS.—DEL NEGQCIADO DE DEUDA

Art. 60. Su cometido comprende lo siguiente:

Primero. Informacion oficial, cuenta y razén del articulo-
del presupuesto de gastos del Ayuntamiento, relativo a Deu-
das municipales. R

Segundo. Recibo y cancelacién de cupones y Obligaciones
amortizadas, ordenacién, archivo, inutilizacién y quema de-
estos valores,

Tercero. Llevar los libros de emisién y los auxiliares de-
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-contraceidn y situacién de cada una de las Dendas consolida-
das.

Cuarto. Preparar los sorteos de amortizacién; llamamiento
para pago de las amortizaciones y de los atrasos por este con-
cepto y el de intereses de las mencionadas Deudas no presen-
tadas durante el afio econémico.

CAPITULO VI

‘SECCION DE GASTOS.,—DEL NEGOCIADO DE ORDENACION DE PAGOS

Art. 61. Las operaciones de este Negociado, serdn:

Primera. Redactar la distribucién mensual de fondos.

Segunda. Recibir del Negociado de Intervenci6n fiscal vy
del de Contabilidad, los documentos que acusen obligaciones
de pago, relacionadas y requisitadas debidamente como se
acreditard con el intervenido firmado por el Contador-Inter-
ventor general.’

Tercera. Formar los resiimenes de las Obligaciones pen-
dientes a los efectos de acuerdos de pagos por el Alcalde, Or-
denador de los mismos. ,

Cuarta. - Redactar las relaciones de acuerdos de pagos dis-
puestas por el Alecalde, Ordenador.

Quinta: Expedicién de los libramientos y anulacién de los
mismos en los casos que procedan.

Sexta. Consignar en el reverso de los talones que se ex-
pidan por la Tesoreria contra la cuenta corriente en que se
hallen depositados fondos de los presupuestos, la aplicacion
del metalico conforme a libramientos y formar relacion diaria
de los talones expedidos para su remisién a la Alcaldia Pre-
sidencia. L.os mismos requisitos se observardn con relacion al
presupuesto del Ensanche.

Séptima. Extender los estados de disponibilidad de fondos.

Octava. Requisitado de los libramientos en cuanto a la
personalidad del perceptor y a los descuentos por contribu-
ciones e.impuestos del Estade, y entrega de aquéllos para su
intervencion y pago.

Novena. Registro eronolégico de salida de los documentos

-que motivan operaciones de Caja.
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Décima. Registro cronolégico de entrada de los documen-
tos que originen pago.

Undécima. Libro registro de libramientos expedidos.

Duodéecima. Registro y archivo de poderes para cobrar
una persona a nombre de otra, natural y juridica.

Art. 62. Este Negociado, semanalmente y siempre que lo-
disponga el Contador-Interventor general, redactari, para
preparar el acuerdo de pagos por el Ordenador, un indice cir-
cunstanciado de todos los documentos que motiven obligacio-
nes de pago, ya intervenidos, como ajustados en su caricter,
cuantia, aplicacién y demostracion a los presupuestos ordina-
rios, extraordinarios y especial del Ensanche aprobados, y a
las disposiciones legales vigentes sobre contabilidad adminis-
trativa, por lo que puede y debe afectarse al pago.

CAPITULO VII

- DE LA SECCION DE ENSANCHE

Art. 63. Todos los Negociados que comprende la Seeeion
de Ensanche, se ajustaran, en cuanto a su objeto, estructura
y funciones, a los preceptos de los capitulos precedentes.

Art. 64. El Negociado de Intervencion fiscal, comprende-
ri ademds de lo que corresponde al presupuesto y valores del
Ensanche, la actual Investigacion y Registro fiscal de la pro-
piedad enclavada en las zonas del mismo.

‘El Negociado de Ingresos tendrd aquellos cometidos que
para las rentas, arbitrios e impuestos del Interior, establece
el capitulo IV del titulo II de este reglamento.

 CAPITULO VIII

DE LA INVESTIGACION E INSPECCION DE TRIBUTOS

Art. 65. Bajo la dependencia inmediata del Contador-Inter-
ventor general se constitnird este organismo, que tendra a su
cargo:

Primero. La investigacién'y denunecia de las ocultaciones.
y defraudaciones en el pago de los arbitrios e impuestos mu-
nicipales, que no se hallen arrendados.
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Segundo. Ia formaci6n de relaciones de las personas obli-
.gadas al pago de los arbitrios e impuestos municipales,
cnando no se exija la declaracién previa de las obligadas a
contribuir. -

Tercero. La comprobacién e informes sobre la solvencia
del deudor en los expedientes de apremio en tramite de decla-
racién de partida fallida.

Cuarto. La practica de cualesquiera diligencia que espe-
-cialmente se disponga por la Alcaldia Presidencia o por el
Contador-Interventor general, encaminada al logro de los
fines anteriormente expresados.

Art. 66. Formaran este organismo, los Inspectores e In-
vestigadores y Auxiliares que forman el actual Cuerpo de
Inspeceién de Arbitrios, constituidos por. los guardias que
en la actualidad realizan funciones de cobranza de impuestos
y los que se nombren por el Exemo. Ayuntamlento con igual
caricter, como necesarios.

Las funciones administrativas del Negociado, se des-
empefiardn por los Investigadores auxiliares.

Art. 67. Ademds del haber seflalado en los presupuestos
del Ayuntamiento a los funcionarios de la Inspeccién y Ce-
ladores de arbitrios, percibirin como premio de la penali-
dad que se imponga con arreglo a las disposiciones o ba-
ses del presupuesto municipal, o de las especiales que rijan
para determinados tributos, la tercera parte, en los casos de
ocultacién, y el 50 por 100 en los de defrandacion.

Del premio que se liquide en cada expediente, corres-
ponderda el 75 por 100 al Inspector o Celador denunciante;
el 11 por 100 al Jefe del Negociado; el 8 por 100 al Secreta-
rio del misnro, y el 6 por 100 a los Auxiliares administrativos.

Art. 68. 3Si el producto liquido de los ingresos que tenga
el Erario municipal por la cuota natural que le correspon-
da en virtud de las denuncias formuladas por el Cuerpo de
Investigaciéon, no excediere durante el aiio del duplo del
gasto que este servicio ocasiona, se procederd a la transfor-
macion del mismo para proveer, mediante concurso u opo-
sicién, los cargos de Inspectores y Celadores, a cuyo efecto,
por el Negociado se abrirdn registros circunstanciados a cada
uno de los individuos de este Cuerpo.

En dicho Registro personal se harin constar las denunclas
. tiue cada uno de aquellos formule, la fecha del ingreso de la
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denuncia, la clase del arbitrio o impuesto a que se refiere, la
cuota ordinaria liquidada, la penalidad y la fecha de la reso-
lucion que canse estado para motivar el ingreso en la Caja
runicipal de las cuotas y penalidades correspondientes.

_Art. 69. La participacion de los funcionarios de la Inspee-
¢ién en los recargos y multas por ocultacion y defraudacion
ingresaran en el fondo de depdsitos. Los ingresos que proce-
dan de ocultacion se devolverdn al participe dentro de los
veinte dias siguientes al ingreso, y los de defraudacion al si-
guiente dia de ser firme el fallo o sentencia en su caso, extre-
mo que deberd justificarse por certificacién del Jefe de la Sec-
-¢idn, antes de hacerse el abono del premio.

Art. 70. En la resolucién de los expedientes asi de oculta
cion como de defraudacion, se hara especial declaracion
sobre el derecho del empleado al premio correspondiente, prl-
vindole del mismo en los casos siguientes:

Primero. Cuando la Inspeccién no haya descubierto la
ocultacién y se haya limitado a comprobar su existencia en
virtud de 6rdenes de la Superioridad.

Segundo. Cuando conste la ocultaciéon en datos o documen-
tos que la Administracién municipal posea.

Tercero. Cuando por el largo tiempo transcurrido desde
el hecho en que la ocultacion consista, hasta que se haya ini-
ciado el expediente, y por las demds circunstancias del caso,
se aprecie en la resolucion que hubo apatia o negligencia en
el funeionario de la Inspececién que, estando directa y per-
sonalmente obligado a descubrirla, no lo hizo oportunamente.

Los funcionarios comprendidos en cunalquiera de los tres
casos anteriores no podran reclamar contra las resoluciones
que se dicten privandoles del derecho a la participacién del
recargo o multa impuestos.’

Art. 71. Sera funcion de los Inspectores, Auxiliares y Ce-
ladores, la recaudacion de aquellos arbitrios que se determi-
nen por la Alcaldia Presidencia; el reparto a domicilio de
hojas declaratorias para formar las matriculas de arbitrios e
impuestos, con excepeién de las del impuesto sobre cédulas
personales; las comprobaciones de todos los partes de altas y
+bajas en matriculas y en los expedientes de partidas fallidas
y servicios relacionados con la administracién de tributos.

Art. 72. Los individuos de este Cuerpo, llevardn constan-

«temente en actos del servicio su titulo administrativo y un
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carnet de indentidad con la fotografia y firma del interesado,
autorizado por el Alcalde y el Secretario del Ayuntamiento,
cuyos documentos exhibirdn a los particulares antes de prac-
ticar diligencia 4lguna, pudiendo en todo momento, reclamar
de las Autoridades municipales el auxilio que necesiten para
llevar a cabo sus funciones.

Art. 73. El Ayuntamiento podra acordar con caricter ge-
neral, moratorias y perdones, incluso en la parte de penali-
dad que corresponda al Inspector o Celador denunciante.

Art. 74. Los individuos de este Cuerpo, serdn multados por:
la Alcaldia Presidencia, a propuesta del Contador, en rela-
cion a las faltas leves que cometan, siendo, en todo caso, res-
ponsables eivil, criminal y administrativamente por los actos
que realicen en el ejercicio de sus cargos, contraviniendo las
disposiciones de este regiamento y las demids que se dicten
con relacién a este organismo de la-administracién municipal,

Art. 75. La distribucién de los servicios de la Inspeccion
se hard periédicamente por la Alcaldia Presidencia, a pro-
puesta razonada del Contador-Interventor general.

Art. 76. En el ejercicio de sus funciones deberdn los indi-
viduos de este Cuerpo, observar la mis exquisita cortesia, sin
que en ningin caso dejen de guardar a los contribuyentes las
mayores consideraciones, cuidando especialinente de indicar-
les sus deberes tributarios, aconsejandoles en sus relaciones
con la hacienda municipal, y apoyando sus razonamientos.
con vista del presupuesto y disposiciones legales.

Art. 77. Los Inspectores, Auxiliares y Celadores, se pre-
sentardn diariamente al Jefe de la Seccion, a la hora que se
les designe, a fin de recibir instruceiones, dar cuenta de los
servicios practicados en el dia anterior y entregar y recibir
los expedientes que deban informar, los que no podrdn rete-
ner en su poder més de ochio dias.

Art. 78. Cuando en los actos de inspeccién se negase al-
guna persona a facilitar la entrada en su domicilio o hiciese
resistencia a suministrar los datos que el Inspector le recla-
me, hard éste constar la negativa por medio de dos testigos,
reclamando después la autorizacién necesaria de la Autoridad
competente. : ) '

Art. 79. El personal de Inspeccion, se limitard en las vi-
"sitas o reconocimientos que se les confie, a desempeilar estric-
tamente la misién que se les hubiere encargado, dando cuen-
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ta al Jefe de la Seccién de cualquier incidente grave o dificul-
tad que encontrasen, a fin de acorlar lo procedente.

Art. 80. Los Inspectores no podrdn delegar sus facultades
y deberes, pero si sustituidos por un Aunxiliar o Celador, por
disposicion del Contador-Interventor general.

Art. 81. El descubrimiento de las ocultaciones o defrauda-
ciones traera consigo la instruccién del oportuno expediente.

Comprobada la ocultacion y defraudacion se invitara al
contribuyente a ponerse en las condiciones legalesy al pago
de la penalidad establecida,

Si se conformase se dard por terminado el expediente,-que-
dando el denunciado en la obligacién de presentar en el Ne-
gociado, los justificantes del cumplimiento de sus obligacio-
nes, dentro del segundo dia.

Si dejase transcurrir dicho plazo sin verificarlo, se elevam
el expediente con informe de la Contaduria-Intervencién ge-
neral, & la Alcaldia, a los efectos que expresa el articulo si-
guiente.

Art. 82. Para simplificar la tramitacion de los expedien-
tes de defraudacion, se constituirda una Junta, compuesta de
un Sr. Concejal de la Comision de Hacienda, como Presiden-
te: dos Vocales designados por la misma Comisién; del Jefe
de la Seccion de Ingresos de la Contaduria-Intervencion ge-
neral y de un Letrado consistorial; actuando como Secreta-
rio de dicha Junta, el Jefe del Negociado de Investigacion e
Inspeccion de tributos.

Art. 83, EI Alealde, por conveniencia del servicio, podrs
designar Inspectores especiales de un arbitrio e impuesto mu-
nicipal con carécter transitorio.

Art. 84. El Contador-Interventor general, obrando dentro
de las facultades que le concede este reglamento y para cum-
plir los deberes que el mismo le impone, podra encomendar a
cualquier funcionario municipal, la practica de aquellas dili-
gencias que sean necesarias para conocer y comprobar deter-
minada ocuitacién o defrandacion, ‘

Art. 85. Los expedientes que se incoen en los casos a que
se hace referencia en los dos precedentes articulos, se trami-
tardn por la Inspeccién y con arreglo ‘a las disposiciones de
este reglamento. '

Art. 86. Seran aplicables las disposiciones de este capi-
tulo a los demas organismos de la Administracién econémica

3
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por lés que se incoan expedlentes de ocultacién y defrauda-
cion de tributos.

Art. 87. Fuera de lo que determinan las leyes y reglamen-
tos especiales, las defraudaciones de los arbitrios, impuestos
y derechos del Ayuntamiento, serin penadas con el duplodela
cuota defrandada, comprendiendo cinco afios como miximum.

TiITULO III

De la organizacion de los servicios de Tesoreria y
recaudacién.

CAPITULO PRIMERO

DEL TESORERO Y SUBCAJEROS

Art. 88. ILa Tesoreria en sus distintas Secciones, estard a
cargo del Tesorero nombrado por el Ayuntamiento conforme
a lo que dispone la ley Municipal en su articulo 157.

La provision del cargo en caso de vacante, se verificara
por concurso, debiendo los aspirantes justificar documental-
mente: 2

Primero. Ser mayores de edad y no hallarse inhabilitados
para cargos publicos.

Segundo. Haber servido més de dos afios cargo de Cajero
en dependencias del Estado, Diputaciones p'royinciales o
Ayuntamientos de mas de 100.000 habitantes, Bancos o Socie-
dades de capital superior a 10.000.000 de pesetas, y en su de-
fecto destino en las propias dependencias y Sociedades, rela-
cionado con la administracion, contabilidad o manejo de fon-
dos, con categoria no inferior a Jefe de Negociado.

Tercero. Poseer titulo de la carrera de Comercio, ¥, en su
defecto, acreditar conocimientos y prdcticas de la contabili-
dad administrativa y mercantil y de la teneduria de libros
por partida doble.

Art. 89. Antes de entrar en posesiéon de su cargo de Teso-
rero, prestard la fianza de 150.000 pesetas. Esta fianza consis-
tird en efectivo metélico o en titulos de la Deuda publica del
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"+ Estado, a los tipos de cotizacién, o del Municipio de Madrid
por todo su valor nominal.

Si en el transeurso de cada trimestre los valores piblicos
del Estado que constituyan la fianza tuviesen una baja de mas
de 3 por 100, se procederé a reponer la garantia en término
de tercero dia.

Art. 90. Cuando el nombramiento recaiga en un empleado
del Ayuntamiento con mas de veinte afios de servicios y con
la categoria no inferior a Jefe de Negociado, la flanza ser4 de
100.000 pesetas.

Art. 91. El ejercicio del cargo de Tesorero lleva aneja dos
clases de responsabilidad: la administrativa, derivada del
examen y fallo de las cuentas respectivas, y la criminal en
que pueda incurrir, segin las disposiciones del ]lbl‘O segundo,
titulo VII del Codigo penal.

Art. 92. El Tesorero es responsable con su fianza y ade-
mds con sus bienes, de todas las faltas que se observen en los
fondos y valores que se le tengan cargados debidamente, sal-
vo los casos de incendio o robo con fractura, debidamente
probado administrativa y judicialmente.

Art. 93. El Tesorero, como primer Agente de la recauda-
cion, sera responsable ante el Ayuntamiento, quedéndolo éste
en todo caso civilmente para ante el Municipio en los casos de
negligencia u omisién probadas, sin perjuicio de las acciones
que contra dicho Tesorero puedan ejercitarse.

Art. 94. Bl Ayuntamiento no podrd autorizar la custodia
de los fondos del Ensanche ni las operaciones de ingresos y
pagos con cargo al presupuesto del mismo, a otro funeionario
que no sea el Tesorero de Villa, abonéandole como sobresueldo
una remuneracion por el expresado servicio especial.

Art. 95. Las atribuciones y deberes del Tesorero, serdn:

Primero. Efectuar las consignaciones que produzcan las
diferentes operaciones de la misma en el Banco de Espaiia, en
la Caja general de Depdsitos, en la Caja de Ahorros o en otro
establecimiento que se ordene por la Superioridad.

Segundé. Presentar oportunamente al cobro con las factu-
ras correspondientes toda clase de intereses de valores que
custodie en la Caja, siendo responsable de los perjuicios que
por falta de cumplimiento de esta obligacién pudieran irro-
garse al Ayuntamiento o a particulares.

Tercero. Cuidar de que no sean recibidas en la Caja mo-
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nedas falsas o faltas de peso, pudiendo exigir su reposiciém
del Subcajero o Recaudador respectivo, asi como el importe
de los billetes falsos que hubieran admitido.

Cuarto. Examinar la legitimidad de todos los documentos
de pago y suspender éste cuando no los encuentre ajustados
a las-reglas establecidas ¢ intervenidos previamente, segin
corresponda a la indole de la operacion a que se refieran, ha-
ciendo en el acto, de palabra o por escrito, las observaciones.
que tenga por conveniente al Contador-Interventor general.
Cuando se le presente un documento falso, dispondra que el
portador sea detenido hasta la resolucién del Alcande a quien
inmediatamente dard conocimiento.

Quinto. Cuidar de la ordenada coloeacion detodos los va-
lores y asistir personalmente con el Subcajero de electivo al
acto de cerrar la Caja del servicio corriente, después de ter-
minadas las operaciones de cada dia y de hacer el reconoci-
miento material de las cajas, armarios y locales en que se cus-
todien los fondos y valores y talonarios para adoptar, en caso:

necesario, las precauciones que convengan a \ SU mayor segu--

ridad.

Sexto. Inspeccionar personal y detenidamente la corta de
cupones y la facturacion de éstos y de los documentos que
existan en.la Caja de valores de que hayan de cobrarse inte-
reses, bien de la propiedad del Ayuntamiento bien de particu-
lares, presentindolos donde corresponda y practicando las
gestiones necesarias hasta dejar dichas facturas en estado de
realizacién.

Pasara estas facturas a la Caja de efectivo, la vispera del
dia seflalado para efectuar el cobro, con notas de su porme-
nor, dando conocimiento a la Contaduria para que formali-
ce el cargo.

Séptimo. Examinar la legitimidad de los documentos en
que se funda la devolucion de los valores en custodia, sus-
pendiéndola cuando no los encuentre en regla y haciendo en

el acto, de palabra o por escrito, las observaciones que tenga.

por conveniente al Contador-Interventor general.

Octavo. Inspeccionar los asientos de los libros de Conta-
bilidad que estén determinados, y de conformidad con sus
correspondientes de la Contaduria-Intervencion, cuidando de
que se lleven al dia, y conforme a las buenas practicas.

Noveno. Rendir las cuentas de ejercicio comprensivas de
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los doce meses del afio econ6mico, justificAndolas con los
-documentos de su referencia y conforme a la estructura es-
tablecida por las disposiciones vigentes de Contabilidad
local.

Décimo. Rendir las cuentas trimestrales sin justificar, cla-
-sificadas por capitulos de los presupuestos, pasiandolas a la
‘Contaduria-Intervencién, para que sean comprobadas con sus
libros y balances. Estas cuentas, una vez conformes, se pu-
blicardn en el Boletin oficial de la provincia,

Undéeimo, Custodiar como Clavero, una de las tres llaves
-de la Caja de caudales y valores del Ayuntamiento,

‘Duodécimo. Asistir a los arqueos ordinarios y extraordi-
narios que se celebren.

Décimotercero. Conservar en la Caja los libramientos para
unirlos en su dia a la Data de las respectivas cuentas.

Déeimocuarto, Extender las néminas del personal del
Ayuntamiento que no tengan Habilitado, las cuales, como
las que cxtiendan los Habilitados, seran examinadas por la
Contaduria-Intervencion, llevando al pie las firmas de ambos
funcionarios. .

Décimoquinto. Tendran adscritos a todos los Habilitados
del personal de oficinas y dependencias municipales, obli-
géndoles a que cumplan todas las disposiciones legales y 6r-
denes de la Contaduria.

Décimosexto. Tendrin a sus inmediatas érdenes a los Re-
caudadores o Agentes ejecutivos, procurando que cumplan
los preceptos e instrucciones, tanto en sus relaciones con el
publico, como con las dependencias municipales.

Décimoséptimo. Custodiar los valores que constituyan la
-cartera de valores en emision del Ayuntamiento.

Décimooctavo. Autorizar con su firma, en unién de la del
Contador-Interventor general, los talonarios que se expidan
contra las cuentas corrientes,

Décimonoveno. Conservar los talonarios de las cuentas
corrientes abiertas en el Banco de Espaifla y los resguardos
de entrega en dichas cuentas.

Vigésimo. Instruir las diligencias prevenidas en los ex-
pedientes de alcances contra los Recaudadores y Agentes
que no cumplan ek precepto contenido en el articulo 13, pd-
rrafo veintitrés de los deberes y atribuciones del Contador-In-
‘terventor general, proponiendo la suspension en el ejercicio



del cargo y las deméds resoluciones que procedan ser decre-
tadas por la Superioridad.

Vigésimoprimero. Someter al Alcalde la relacién de los
morosos y las providencias de imposicién del primer grado
de apremio.

Art. 96. Para el servicio de las operaciones de Caja, ha-
bra tres Subcajeros: uno para Ingresos, otro para Pagos
(Caja de efectivo) y otro para Valores, y el numero de Ayu-
dantes y Auxiliares que fijard el Ayuntamiento a propues-
" ta del Contador-Interventor general y del Tesorero.

Art. 97. El servieio asignado en sus nombramientos a log
Subecajeros, se entenderd hecho sin perjuicio de que indis-
tintamente se apliquen a las operaciones de Caja y aun si-
multdneamente dos o los tres Subcajeros a una misma clase
de operaciones, cuando por el niumero de éstas sea preciso,
a juicio del Tesorero, pero organizando el servicio en forma
que pueda perfectamente determinarse y comprobarse las ope-
raciones hechas por cada uno de ellos.

Art. 98. El nombramiento de los funcionarios de las Cajas,
se hard por el Ayuntamiento a propuesta del Tesorero, de
entre los empleados municipales; debiendo tener sueldo o
categoria de Jefes de Negociado los propuestos para Sub-
cajeros,

El actual Cajero de la Seccion de Ingresos, el Recauda-
tercenista y los Ayudantes, quedarin asignados a la Teso-
reria, Caja de efectivo-Ingresos, debiendo el primero cons-
tituir una fianza de 20.C00 pesetas, en la forma que se es-
tablece para el Tesorero, que sirva de garantia personal para
con el Tesorero.

Art. 99. La misma fianza deberan constituir los demés.
Subeajeros que se nombren.

Los Subeajeros percibirdn la suma anual de 1.500 pesetas
como total compensacién del quebranto de moneda.

DE LOS SUBCAJEROS

Art. 100. LosSubcajeros sustituirian por orden de antigiie-
dad, bajo su propia responsabilidad, al Tesorero en ausencias
y enfermedades. '

En caso de vacante, el Alcalde nombrari al Subcajero que,
previo un arqueo extraordinario, desempeiie este cargo, hasta
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que haya tomado posesién el Tesorero elegido por el Ayun-
tamiento.

Art. 101. Los Subcajeros son los tinicos responsables de
las operaciones de que respectiva y materialmente estén en-
cargados por el Tesorero, y juntamente con éste de las que se
ejecuten por su mandato sin los requisitos y formalidades
preseritos.
< Cuando llegare este caso, el Subcajero a guien se mande

ejecutar la operacion la suspenderd, haciendo presente las
observaciones oportunas, de las cuales dard cuenta al Conta-
dor-Interventor general, si el Tesorero, no obstante, insistiere
en que la operacién se lleve a efecto, a fin de que por aquél se
resuelva lo procedente.

CAPITULO I1I

DE LOS AGENTES DE RECAUDACION.—RECAUDADORES
DE DISTRITO

Art. 102. La cobranza de los impuestos y arbitrios que
deba verificarse por medio de recibos talonarios a domicilio,
con la excepeion de las rentas de Propios, y cuotas estableci-
das en contratos por plazo cierto o indeterminado, se realizara
por los diez Recaudadores de distrito nombrados por el Ayun-
tamiento. -

Art. 103. La recaudacion, en sus dos periodos, voluntario
y ejecutivo, se ejercerd en adelante por unos mismos funcio-
narios, haciéndose cargo los Recandadores de distrito de los
valores correspondientes al segundo periodo a medida que va-
quen las actuales agencias ejecutivas.

Los actuales Agentes ejecutivos, mientras subsistan, per-
cibirdn los recargos, dietas y remuneraciones que seilala la
Instruceién aprobada por Real decreto de 26 de abril de 1900
y el mismo premio que esté sefialado al Recaudador de distri-
to, por las cantidades que recauden en los casos de anulacién
de procedimiento . ejecutivo incoado por causas no imputables
al Agente.

Art. 104, Los Recaudadores de distrito constituyen Cuer-
po, quedando sometido como funcionarios municipales a las
reglas de disciplina impuestas por el Exemo. Ayuntamiento
con cardcter general.
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En su consecuencia, no podrdn ser declarados cesantes
sino por faltas cometidas en el desempefio de sus funciones o
por renuncia propia. En el primer caso habréin de justificarse
aquélias en expediente gubernativo, con audiencia del intere-
sado; y en el segundo, se haran constar los motivos de la di-
misién en-instancia dirigida al Alcalde.

Si las faltas comprobadas en el expediente revisticran ta-
les caracteres de gravedad que aconsejasen la inmediata sus-
pension del funcionario, el Alcalde la acordara desde luego,
dando cuenta al Ayuntamiento en la primera sesion, y si re-
sultase algin hecho justiciable, se deduceira el correspondiente
tanto de culpa, que pasard al Tribunal ordinario,.sin perjui-
cio de cursar el expediente a la Corporacion, la cual acordard,
la resolucion que proceda |

Art. 105. Los Recaudadores se proveeran del titulo co-
rrespondiente a su cargo con arreglo a la ley del Timbre y
con los mismos requisitos que los demads funcionarios de la
Administracién municipal.

A los efectos de dicho impuesto del Timbre, se computa-
ran como equivalencia del sueldo del Recaudador el importe
integro del premio de cobranza durante el aiio.anterior a la
fecha de su nombramiento.

Art. 106. Los Recaudadores, antes de entrar en posesion
de su cargo, estin obligados a prestar una fianza de 25.000
pesetas, precisamente en valores piblicos de este Ayuntamien-
to estimados por el nominal.

Art. 107. Sinombrado un Recaudador dejase transcurrir
dos meses, contados desde la fecha de su nombramiento, sin
formalizar la correspondiente fianza y sin tomar posesion, se
entenderd que renuncia al cargo, a menos que pida y ob-
tenga prorroga. Esta prorroga en ningin caso excedera de un
mes, sin que después de terminada pueda concederse nueva
prorroga ni rehabilitacién del nombramiento.

Art. 108. La toma de posesiéon de los Recaudadores, y el
nombramiento de los Auxiliares primeros habilitados por los
Recaudadores, se hara publica por medio del Boletin oficial
de la provincia y Boletin del Ayuntamiento de Madrid, co-
municdandose ademas a las Autoridades.

Art. 109. Los Recaudadores de distrito, percibirin como
remuneraciéon de sus servicios, un tanto por ciento, en con-
cepto de premio sobre las cantidades que ingresen.
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Dicho tanto por eciento, que fijard el Ayuntamiento, pre-
vio informe del Contador-Interventor general, podra ser dis-
tinto para cada distrito, o inversamente proporcional a la
cuantia del cargo anual de valores.

Art. 110. Para llevar a efecto el servicio de recaudacion,
los Recaudadores podrin nombrar los Auxiliares que juz-
guen necesarios, dando de ello conocimiento al Contador-In-
terventor general.

Estos Auxiliares, no tendrin personalidad alguna ante
la Administracién municipal, y sus actos se consideraran
como realizados personalmente por los Recaudadores de quie-
nes dependan. Esto, no obstante, cuando el Contador-Inter-
ventor general entendiese que alguno de aquellos Auxilia-
res no cumplen debidamente su cometido, lo advertird al
Recaudador, que destituird inmediatamente al Auxiliar.

Art, 111, Cada oficina de recaudacion tendrd el nimero
de empleados que exija el servieio y la época de cobro, con
una remuneraciéon decorosa.

En toda oficina, se instituira por el Recaudador el cargo
de Auxiliar habilitado, cuya designacion sometera a la apro-
bacién del Exemo. Ayuntamiento, y su dotacion anual no
podra ser menor de 2.400 pesetas. |

Art. 112, Los Auxiliares habilitados de las diez ofici-
nas recaudatorias, tendrdn accion investigadora de todos
los tributos cuya cobranza se verifique por las recaundacio-
nes de distrito, percibiendo el premio seflalado en este re-
glamento a los Inspectores Invesngadores de la Haclenda
municipal.

A tal efecto, se les proveerd de un carnet de identidad
y su designacion se dara a conocer a las Autoridades y al
publico, en la misma forma que a los kecaudadores,

Art, 113. Los Recaudadores, podrin apoderar especial-
mente a los Auxiliares habilitados, para hacerse cargo en
la Seccién de Ingresos de todos los docamentos que les sean
cargados, y para presentar documentos de descargo, recla-
maciones y otros actos o comparecencias del servieio.

Art. 114. El Recaudador, para ausentarse de Madrid, ne-
cesitard licencia del Alcalde, previo informe del Contador-
Interventor general, quedando encargado el Auxiliar habi-
litado, bajo la responsabilidad del Recaudador ausente.

Art. 115, Los Recaudadores, los actuales Agentes ejecu-



tivos y los Auxiliares habilitados, son en el ejercicio de sus.
funciones, como emanentes éstas de la ley Municipal, Agen-
tes de la Autoridad para todoes los efectos del Cédigo penal, y
serdn perseguidos de oficio, los insultos, injurias y amenazas
que se les dirijan e infieran en dicho ejercicio, bastando para
ello que, si de tales delitos no tuviera el rgspectivo\Juzga-
do conocimiento, se le dé por la Alealdia, o por el mismo fun-
cionario contra quien se cometiere.

Para este efecto, podrdn impetrar el auxilio de la fuerza.
armada, en los momentos que lo juzguen indispensable para
la defensa de sus personas o de los fondos procedentes de la
recaudacion. :

Art. 116. Cuando se acordase la suspensién o se decla-
rase la cesantia de un Recaudador o de alguno de los actua-
les Agentes ejecutivos, o cuando terminase o se rescindiese un
contrato de arriendo de arbitrios o impuestos, cesara de hecho
el interesado en cuanto le sea comunicada la orden, procedién-
dose inmediatamente por la Tesoreria a la practica de la opor-
tuna liquidacion general, y al examen de los expedientes de
apremio para definir la situacion legal del funcionario de quien
se trata, y exigirle, en su caso, las responsabilidades consi-
guientes.

Del resultado que ofrezca la liquidacion y el examen de
los expedientes, se dard conocimiento a la Alcaldia, sin per-
juicio de ingresar los valores en la Tesoreria.

Art. 117. Cuando ocurra una vacante de Recaudador de
distrito, se abrird concursQ de traslado entre los restantes
Recaudadores que soliciten el distrito vacante, y la resulta
se proveera por coneurso.

Art. 118. Los funcionarios pertenecientes a la ddminis-
tracién econdmica del Ayuntamiento de Madrid, podran ser
nombrados Recaudadores, teniendo preferencia sobre los que
no reunan tal cualidad.

Los referidos funcionarios que, en virtud de concurso sean
nombrados Recaudadores, se entenderd que contintian en
activo, desempeilando, aunque sin sueldo, destino de la ca-
tegoria y clase que disfrutaban al ser nombrados, y, por
tanto, el tiempo durante el cunal ocupen el cargo de Recau-
dadores, serid de abono en la clasificacion.

Dichos funcionarios conservardn el derecho de ascender
por el tarno de la antigiiedad dentro de su escalafén, y cuan-



deseen reingresar en plaza de su Cuerpo en la categoria y
clase a que tengan derccho, lo haréin como si se tratase de
funcionarios excedentes forzosos.

Art. 119. Los funcionarios de la Administracién econdmi-
ca del Ayuntamiento que sean nombrados Recaudadores,
tendridn los mismos derechos y obligaciones que se deter-
minan en los precedentes articulos para todos los demds Re-
caudadores. '

A los funcionarios municipales que sean nombrados Re-
candadores, no se les expedira titulo especial de este Cuer-
po, sino que se extenderda en su titulo de empleado la dili-
gencia correspondiente.

Si estos funcionarios durante el ejercicio del cargo de
Recaudador pasasen en su escalafén de una a otra clase
o categoria, por ascenso de antigiledad, se le expedird cada
vez que ello ocurra el correspondiente titulo administrati-
vo que se reintegrara conforme a lo dispuesto en la ley del
Timbre. :

Art. 120. Si se observase que la cobranza realizada por
algun Recaudador no guarda relacion, por lo reducida, con
el cargo dado al cobro, se instruird expediente en depura-
cién de Jas causas a que obedezea la baja, en cuyo expedien-
te declarard el Recaudador e informard la Contaduria-In-
tervencion jgeneral y la Tesoreria, a fin de puntualizar y
exigir las responsabilidades consiguientes si se demostrase
negligencia o morosidad por parte de aquéllos funciona-
rios. .

Art. 121. Es obligacién de los Recaudadores establecer,
por lo menos, una oficina dentro de la demarcacion de su
distrito con las condiciones de amplitud y decoro necesarios,
y provista de teléfono’

Art. 122, Los Recaundadores podran dirigirse a los con-
tribuyentes por carta o visitarlos personalmente, con el fin
de hacer las advertencias necesarias para el pago de los re-
e¢ibos, y practicar aquellas diligencias conducentes al mds-
ficil cobro de los tributos, con las menores molestias para
el contribuyente,

Art, 123. Las oficinas de recaudacion de distrito, debe-
ran llevar un libro diario de operaciones de cobro, clasifi-
cadas por conceptos, con los nimeros de los recibos, contri-
buyentes y cuotas, y una copia de todas las matriculas y



un libro talonario a disposicién del piiblico para hacer toda
clase de reclamaciones. )

Art. 124. Anualmente, los Recaudadores redactardn una
Memoria, analizando las causas de los aumentos o disminu-
cion que hayan sufrido los arbitrios e impuestos, con espe-
cificacion de las denuncias y reclamaciones tramitadas por
‘cada oficina, y la resolucién recaida por la Superioridad.

Art. 125, La'solvencia de los Recaudadores a los efectos
de la liberacion de sus fianzas, serd acordada, previo el in-
forme de la Contaduria-Intervencion general, por ¢l Ayun-
tamiento, que declarar4, si procede, la devolucion de los de-
pésitos en que aquéllas consistan.

Art. 126. Las correcciones por faltas en el servicic, con-
sistirdan:

Primera. Apercibimiento,

Segunda. Multa de 10 a 50 pesetas.

Tercera. Traslado de distrito.

Cuarta. Suspension de empleo y sueldo.

Quinta. Cesantia.

Sexta, Separacion,

La calificacion de las faltas leves y menos graves y apli-
cacion de las correcciones correspondientes, competen al Al-
calde, a propuesta de la Contaduria-Intervencion.

CAPITULO 1II

DE LAS RECAUDACIONES SUBALTERNAS

Art. 127. Con independencia de las diez zonas recaudato-
rias de distrito para los recibos cuya cobranza ha de verifi-
carse a domicilio, subsistird como subalterna, la oficina de
recaudacioén de los arbitrios sobre carnes y bebidas espirituo-
sas, espumosas y aleoholes.

L.os Recaudadores de derechos de Mataderos, Mercados,
Cementerios y servicio de Tracecién, formardn en la plantilla
de la Tesoreria.

Art. 128, Excepcion del Recaudador de los arbitrios sobre
carnes y bebidas, cuya remuneracién consistira en un tanto
por ciento de premio sobre las cantidades que recaude, todos
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los demds Recandadores de las subalternas percibirdn sueldo-
por sus servicios.

. Art. 129, Los Recaundadores de las subalternas, ingresa-.
rédn en arcas muunicipales, las cantidades recaudadas cuando
éstas alcancen la mitad de la cuantia de sus fianzas, y a cuen-
ta del total cargo que se les tenga formulado.

El retraso de veinticuatro horas en efectuar el ingreso,
serd4 motivo bastante para decretarse por el Alcalde, la sus-
pensiGn y sustitueién temporal del moroso y liquidacion de
descubiertos, los cuales se harin efectivos de la fianza, si den-

" tro de las veinticuatro horas siguientes no hubiesen sido sal-
dados directamente por el alcanzado.

DEL RECAUDADOR DE LOS ARBITRIOS SOBRE CARNES Y BEBIDAS

Art. 130. Este servicio comprenderi la cobranza de las
cuotas en periodo voluntario, tanto de aquellas que hayan
de tener lugar en las Inspecciones interiores o exteriores,
como las que hayan de hacerse en los Mataderos y a domici-
lio de los contribuyentes, bien por las liquidaciones de depd-
sitos o fabricas o por cualquier forma de cobro que se adopte.

Para el cobro en periodo ejecutivo, el Alcalde designard
el Agente de distrito del domicilio del contribuyente.

Art. 131. - El Recandador debera consignar en la Caja ge-
neral de depdésitos, antes de terminar el plazo de treinta dias
contados después de su. nombramiento, la fianza de 150.000
pesetas, en la forma y condiciones seflaladas para el Tesore-
ro. Si transcurrido éicho plazo no lo hiciera, se entendera re-
nunciado el derecho a ocupar el cargo.

Art. 132. El Recaudador nombrado, deberd proveerse del
correspondiente titulo administrativo, regulindose para la
fijacion del impuesto del Timbre, con arreglo al haber de pese-
tas 10.000. '

Art. 133. En tanto el Execmo. Ayuntamiento no altere la
organizacion actual de este servicio, en virtnd de la facultad
que se reserva por este reglamento la cobranza del arbitrio
sobre bebidas, se efectuard en los domicilios de los contribu-
yentes, sometidos al régimen de intervencion, en los Matade-
ros de Villa y mercado de los Mostenses, por lo que electe al
arbitrio de carnes, y en las Inspecciones sanitarias, dotadas
de personal y material necesario, que establecerd por su cuen-



ta para la funcién que han de realizar, sujetindose para las
horas de despacho a las disposiciones municipales.

Art. 134. El Recaudador serd responsable para con la Ad-
ministracién municipal de los actos que realicen sus depen-
-dientes 0 empleados. Estard, sin embargo, obligado a sustiuir
a aquellos que a juicio del Contador-Interventor general, ca-
reciesen de condiciones para el desempeiio de la misién que
tuviesen encomendada, o aumentar dicho personal en la cuan-
tia y forma que se estime necesario para la realizacién del
servicio.

Art. 135, Devengindose el arbitrio sobre las carnes fres-
cas desde el momento en que se obtienen éstas para el consu-
mo, y las forasteras al ser introducidas en el término munici-
pal y declaradas aptas para el consumo por el reconocimiento
facultativo de las mismas y el de bebidas a la introduccién de
las especies o por medio de intervencién o inspecciéon en las
fabricas o depoésito autorizado, e! Recaudador debera ingresar
‘diariamente el importe de las sumas devengadas por todos
-coneeptos en el dia anterior, en la cuenta corriente que el ex-
celentisimo Ayuntamniento tiene abierta en el Banco de Espa-
fia para las operaciones de su presupuesto ordinario.

Art. 136.  Mensualmente se practicard una liquidacion con
el ingreso o reintegro que corresponda. No obstante, el
Contador-Interventor general, estard facultado para requerir
de liquidacion y saldo al Recaudador en cualquier momento.

Art. 137. El Recaudador y sus empleados y dependientes,
tendrin la obligacion de conocer todo el régimen de exaceion
de los arbitrios expresados y deberin dar cuenta a la
Contaduria-Intervencion de cualquier hecho de que tengan
conocimiento que pueda dar lugar a la comision de fraude,
teniendo derecho al abono de la parte de multa que pueda
corresponderles en el caso de ser comprobada la falta.

Art. 138. La cobranza de las cuotas de los arbitrios se
efectuara por medio de papeletas de aforo y adeudo, que serdn
extendidas por triplicado. Dos de éstas, serin entregadas al
Recaudador por el funcionario Interventor, debidamente
requisitadas. El Recaudador, firmara el recibi; una vez hecho
el pago por el contribuyente, al cual entregari una de las
papeletas, conservando la otra para remitir a la Administra-
cién Central. Diariamente serin remitidos por otro conducto
.a la misma oficina, el libro de Intervencién con los talonarios,
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matrices de adeudo y deméds documentos de comprobacién de
las operaciones efectnadas,

Art. 139. Se entenderin aplicables a este servicio los.
preceptos generales seflalados para los Recaudadores, de
distrito. Para todo lo no consignado expresamente para este
servicio, regird como supletoria, la Instraccion general de
recaudacién aprobada por Real decreto de 26 de abril de 1900.

TITULO IV -

‘Clasificacion y orden de los trabajos de la Tesoreria
y Recaudacion.

CAPITULO PRIMERO

DE LAS OPERACIONES DE CAJA Y CONTABILIDAD

Art. 140. Corresponde a la Tesoreria, las operaciones de
ingresos y custodia de cuantos recursos o rentas pertenezcan
-al Ayuntamiento y las que por cualquier concepto deba perci-
bir segiin 6rdenes de la Superioridad; realizar todos los pagos
que se ordenen, quedando prohibidas las Cajas auxiliares
independientes de la Tesoreria y la custodia y depésito de
fondos o valores por otras dependencias o funcionarios.

Asimismo le corresponde la custodia de toda clase de
valores del Ayuntamiento o que al mismo puedan afectar.

Art. 141. A las 6rdenes del Tesorero, y constituyendo la
Seceion de Contabilidad, habra el personal necesario de Jefes
de Seccidn, de Negociado, Oficiales y Auxiliares, designados
por el Ayuntamiento del escalafon de Contabilidad y de
Ensanche, a propuesta del Contador-Interventor general.

Art. 142. La Seccion de Caja, se subdividird en dos: Caja
de Efectivo y Caja de Valores. :

La Caja de Efectivo, se dividira en ingresos y pagos y en
reservada y corriente.

En la reservada, se custodiarin los fondos en metalico y
billetes al portador que no sean necesarios para el despacho
ordinario y a juicio del Alealde y del Contador-Interventor



general, y tendra tres llaves, que conservardn el Alcalde, el
Contador-Interventor general y el Tesorero.

En la corriente, se cusiodiaran los demés fondos bajo dos
Ilaves que tendran el Tesorero y el Subeajero de efectivo de
mayor antigiiedad. En esta nunca quedard mayor existencia
metalica que la equivalente a la fianza del Tesorero.

Art. 143. Las cajas seran de hierro blindadas, incombus-
tibles y con cierres de seguridad y se colocardn en sitio
adecnado, bajo la responsabilidad del Alealde, del Contador-
Interventor general y del Tesorero.

Art. 144. EIl numerario de distintas especies, esto es, los.
billetes del Banco de Espaiia, oro, plata o bronce, juntamente
con los talonarios de las cuentas corrientes, abiertas en el
Banco de Espafia u otro establecimiento, constituirdn la Caja
de efectivo, que terrdra las garantias y seguridades determi-
nadas en el articulo anterior.

Art. 145. Todos los Claveros, asistirdn a todos los actos de
abrir y cerrar la caja reservada y en caso-de impedirselo
ocupaciones mds perentorias, cada uno elegird, bajo su
responsabilidad, y entre los empleados municipales, el que
haya de representarle.

Art. 146, In ningun caso, ni bajo pretexto alguno. podrd
ser abierta la Caja reservada ni hacerse en ella operaciones.
sin la concurrencia de los tres Claveros, anotindose en los li-
bros o registros especiales todas las entradas y salidas.

Art. 147. El Cajero de efectivo se hallar& presente en
Jos actos de abrir y cerrar la Caja corriente, asistiendo con el
Tesorero al reconocimiento y requisa de los locales de las
Cajas.

Art. 148, Para asegurar el cumplimiento de lo dispuesto
sobre este servicio y para comprobar la exactitud de las ope-
raciones realizadas, se efectuarin arqueos diarios, que se con-
signardn en el libro correspondiente, y la copia del referido-
arqueo serd firmada en el mismo dia por el Contador-Inter-
ventor general y el Tesorero, o por quien les represente.

Estas hojas diarias de arqueos se conservarin por la Con-
taduria-Intervencion general. '

Art. 149. Todos los fondos de que se haga cargo el Teso-
rero se ingresardn diariamente en la cuenta corriente abierta
a nombre del Ayuntamiento en el Banco de Espaiia, no pu-
diendo permanecer dentro de la Tesoreria después del arqueo



diario ni en ningin momento mayor suma de metdlico que la
que represente su fianza, a no custodiarse en la Caja reserva-
da de tres llaves.

Art. 150. La Caja corriente estara abierta al piblico todos
los dias no feriados, a las horas fijadas por.el Alcalde, no ex-
cediendo de cuatro.

Art. 151, Tanto los Subcajeros como los Ayudantes, esta-
ran enterados de las contraseilas reservadas que tuvieren los
billetes y que el Tesorero considere suficientes para distin-
guir, desde luego, los legitimos de los falsos.

Art. 152, Los fondos librados al Tesorero para pagos a
efectuar en mds de un dia, serdn objeto de una cuenta espe-
cial, llevada de tal modo que diariamente puedan determi-
narse los pagos no efectuados y la existencia por este con-
cepto.

Art. 1563. Todo pago se efectuard en virtud de libramien-
to expedido por el Alcalde e intervenido por el Contador-In-
terventor-general. En cuanto al abono de jornales, seri nece-
sario para el pago que las listas o relaciones estén autorizadas
e intervenidas y con el pdguese firmado por el'Alcalde.

Art. 154, Con la sola excepcién del pago de jornales, y
siempre mediante orden escrita de la Alcaldia o del Contador-
Interventor-general, en ninglin caso podrd darse salida de
Caja, a caudales municipales, sin proceder de acuerdo y
libramiento, entendiéndose toda contravencién como acto
realizado bajo la responsabilidad personal del Tesorero o del
Subcajero correspondiente. b

Art, 155, Los perceptores de haberes, gratificaciones y
otras clases de emolumentos en una misma plantilla o concepto
del presupuesto, podran designar un compaifiero como habili-
tado, para retirar los fondos necesarios de la Tesoreria y
efectuar el pago. )

Estenombramientorespondera a acuerdo de las dos terceras
partes de los perceptores y obligard a los restantes, después
de aprobada la designacion por el Alcalde.

Art. 156. Los libramientos para pago de ndéminas, de
haberes, gratificaciones y otros emolumentos, se expedirdn a
favor del 'Tesorero, salvo cuando los perceptores hayan
designado su habilitado, én cuyo caso se librara a favor del
habilitado, el importe de la némina, entendiéndoze como
hechos los abonos por Tesoreria, a todos los comprendidos en
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aquélla, desde el momento que tenga salida de la misma, la
suma librada, después de firmar el habilitado el libramijento.

Art. 157. Los habilitados devolverdn a la Tesoreria, las
. n6éminas antes del dia 20 del mes siguiente, con el recibi
firmado por los funcionarios comprendidos en ellas y el poder
o autorizacién, en su caso, y con la carta de pago acreditativa
del reintegro por el importe de las sumas no pagadas.

A este efecto, se'llevard por la Tesoreria, un libro registro,
en el que se anoten, dia por dia, las néminas que entreguen
los habilitados, pasando nota a la Contaduria Intervencion,
de las que no se hubiesen recibido en el plazo que previene el
articulo anterior.

Art. 158. Los pagos de jornales, se efectuardn individual-
mente en los locales que se designe al efecto por el seiior
Alcalde, a propuesta del Tesorero y a presencia de los Jefes
o capataces respectivos, quienes responderdn de la identidad
de las personas comprendidas en las listas. Este pago se
realizard por pagadores,nombrados por el Alealde, a propuesta
del Tesorero, quedando expresamente prohibido delegar estas
funciones en ninguna otra persona.

Respecto de aquellos operarios que por estar fijos en puntos
determinados no puedan, abandonarlos, a juicio de sus Jefes,
a fin de que no se resienta el servicio, se abonaran en los re-
feridos pantos, por uno de los empleados pagadores.

Art. 159. Los jornales que por falta de asistencia de los
interesados al acto del pago, no se hiciesen efectivos, los con-
servara en su poder el Tesorero, para entregarlos personal-
mente a dichos interesados si acudiesen a reclamarlos o a in-
dividuo de su familia, en caso de enfermedad justificada o
fallecimiento.

Art. 160. Los jornales comprendidos en las listas que
después de un mes desde su vencimiento, no hayan sido recla-
mados, se reintegrardn a los fondos del Ayuntamiento.

A este efecto se llevard por la Tesoreria un libro registro,
en el que consten todos los jornales que en dicho caso se
encuentren.

Art. 161. Las entregas de fondos para pago de jornales,
se entenderdn como pago consumado por el Erario municipal,
desde el momento que tenga salida de la Caja, la suma libra-
da al Sr. Tesorero. ,

Art. 162. Corresponde al Tesorero, bajo su responsabili-
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dad, identificar la persona a quien hace el pago. Cuando ocu-
rriese el fallecimiento o variacién de representante de la per-
-gona a ecuyo favor esté expedido el libramiento, no podrd pa-
garse su importe a otra persona sin la oportuna habilitacién
del libramiento por la Contaduria-Intervencion.

Art. 163. Cuando haya de realizarse algin pago fuera de
Madrid, se expedir4 un libramiento por la cantidad necesaria
para cubrir la obligacién; de su importe se hari cargo el Te-
gorero, haciéndose éste responsable de verificar el pago en el
término mds breve posible y de unir al libramiento el docu-
mento o documentos que lo justifiquen. Dicho término en nin-
gln easo podra exceder de tres meses.

Art. 164. Cuando tenga que hacerse algin cobro fuera de
Madrid, el Alcalde, a propuesta del Contador-Interventor
general, dara las 6rdenes convenientes para que la remesa o,
remesas de fondos se verifiquen con puntunalidad.

Art. 165. En todos los pagos que haga el Tesorero, se ob-
servarian cuantos requisitos exija la Hacienda ptblica sobre
pagos de contribuciones e impuestos y las demaés dlSpOSlClO-
nes por la misma dictadas.

Art. 166. Por la Tesoreria, se llevarén con las formalida-
des y requisitos que sefialan las disposiciones vigentes y los
-que la Contaduria ordene, los libros siguientes:

Libro de Caja. :

Libros de arqueos.,

Libros auxiliares y manuales, citados en los articulos pre-
cedentes.

Auxiliar de cuentas corrientes por la recaudacién ordina-
ria en su periodo voluntario.

Auxiliar de cuentas corrientes por la recaudaciéon aceiden-
tal en el mismo periodo voluntario. '

Auxiliar de cuentas corrientes por la recaudacién en su
periodo ejecutivo. )

Registro general de las certificaciones de débitos por otros
conceptos para la incoacién del procedimiento de apremio.

Registro general de expedientes de fallidos.

Registro general de expedientes de adjudicacion de fincas
al Ayuntamiento.

Registro de anticipaciones de cuotas realizadas por los
-contribuyentes,

Los demés libros auxiliares y manuales que sean precisos
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para anotar con la debida separacion las diferentes operacio-
nes de Tesoreria y para la rendicién de cuentas.

Art. 167. El anxiliar de cuentas corrientes por la recau-
dacién ordinaria en sp periodo ordinario, habrd de ajustarse-
al modelo que facilite la Contaduria y en él se abrirdn tantas.
cuentas cuantos sean los funcionarios o entidades a quienes:
se encomiende la cobranza.

En el debe de estas cuentas se cargara por orden riguroso-
de fechas el importe total de los recibos talonarios que de
cada arbitrio.o impuesto se vayan entregando al cuentadante,
segiin el respectivo pliego de cargos en el cual se consignari.
por nota, que autorizari el encargado de llevar el libro, el
folio de la'cuenta y fecha del asiento, y en el haber, las can-
tidades ingresadas en Tesoreria, segin cartas de pago, y el
importe de los recibos que no se hayan hecho efectivos de los
contribuyentes durante el periodo de cobranza voluntaria o
que procedan de bajas acordadas y comunicadas a la Tesore-
ria por la Seccién de Ingresos de la Contaduria y trasladadas
a los Recandadores. *

Art, 168. Ll auxiliar de cuentas corrientes por la recanda-
cion accidental en su periodo voluntario, seri exactamente
igual en su estructura al de la recaudacion ordinaria, y por
tanto, constituirdn el debe de las cuentas individuales, los
valores que se entreguen para su cobro, mediante pliego de
cargo y el haber los ingresos efectuados en Tesoreria y los.
valores devueltos por la recaudacion al terminar el periodo
de cobranza voluntaria de los expresados valores,

Art. 169. El auxiliar de cuentas corrientes por la recau-
dacién en su periodo ejecutivo, contendrd la cuenta individual
" de cada uno de los funcionarios o entidades a quienes se en-
comiende esta clase de recaudacién, cargandose en el debe
de las respectivas cuentas el importe total por conceptos con-
tributivos de los valores no realizados en el periodo volunta-
rio de cobranza y comprendidos en relacion nominal de den-
dores declarados por la Tesoreria incursos en el primer grado’
de apremio, el de los expedientes de fallidos o de adjudicacion
de fincas que les fuesen devueltos para subsanar defecto, y
en el de cualquier otro que después de eniregado en la Teso-
reria por orden escrita de ésta, se les devuelva para continuar
el procedimiento; y en el haber, el importe de los ingresos.
realizados, el de las bajas comunicadas, el de los recibos que-



-correspondan a contribuyentes declarados fallidos por ante-
riores trimestres, y el de los expedientes que se presenten en
la Tesoreria por haber terminado el procedimiento o por orden
eserita de dicha dependencia.

Art. 170. Las cuentas corrientes a que se refieren los tres
precedentes articulos, se cerrardn y saldaridn por trimestres
en las fechas seiialadas para, las liquidaciones ordinarias en
" el articulo 192, debiendo tener en cuenta la Tesoreria que en
" las correspondientes a la recaudacion por el periodo volunta-
rio, las partidas del debe y haber de cada una de aquéllas,
han de ser ignales parcial y totalmente, y en las del periodo
ejecutivo, el saldo resultante del haber, en fin del trimestre,
que estard representado por expedientes en tramitacion, cons-
tituira la primera partida del debe de la nueva cuenta.

Art. 171. En el registro especial de certificaciones de dé-
bito por contribuyentes directos, para la incoacion del proce-
dimiento de apremio, se sentarin por orden de rigurosa anti-
giiedad todas las que se reciban en la Tesoreria, la fecha de
la providencia declarativa del tinico o primer grado de apre-
mio, en la que se haga entrega de dichas certificaciones al
encargado de incoar el expediente y los trimites sucesivos
hasta su ultimacion,

JArt. 172, El registro general de expedientes de fallidos,
dard a conocer, el nombre de los contribuyentes.o deudores
por todos conceptos contra los cuales se haya seguido infrue-
tuosamente el procedimiento de apremio, bien por carencia
absoluta de bienes o insuficiencia de éstos con que hacer efec-
tivos los descubiertos a favor del Tesorero municipal, o bien
por desconocerse el paradero de aquellos contribuyentes o-
deundores; el importe de los débitos no realizados; la proceden-
cia de los mismos; la fecha de declaracién de partidas fallidas
y las en que éstas hayan sido formalizadas.

Cuando los encargados del procedimiento de apremio pre-
senten en la T'esoreria los expedientes de fallidos, acompaiia-
dos de factura triplicada, se cotejard aquella factura en el
acto con los recibos talonarios unidos a los expedientes, o con
la certificacién del descubierto, si se trata de otros débitos.
Habiendo conformidad entre dichos documentos, y compro-
bada la legitimidad de los recibos, se estamparda en letra, en
los tres ejemplares de la factura, el nimero de orden que le
corresponda segin el asiento del registro general, fecha de la



presentacion, importe total del débito y niimero de recibos en
su caso, y por expediente; devolviendo un ejemplar de la fac-
tura, sellado y autorizado por el Tesorero, al presentador de
los expedientes; otro se remitird con los recibos a la Contadu-
ria-Intervencion, la cual y en el mismo dia precisamente, ex-
pedira mandamiento de ingreso a Caja, por su total importe,
quedando el tercero en la Tesoreria.

Una vez que sean aprobados los expedientes y estén
censurados por el Negociado de Intervencién fiscal de la
Contaduria, se solicitard del Alcalde, que, mediante manda-
miento de data por la misma aplicacién, se entreguen los
recibos al Tesorero a fin de que éste los remita a la Contaduria,
con objeto de que se proceda inmediatamente a la formaliza-
cion de su importe. : '

Art. 173. En el registro de anticipaciones de cuotas, se
sentaran por orden de presentacion en la Tesoreria, todas las
instanciasque en cada trimestre promuevan los contribuyentes,
extractdandose al margen derecho del registro, los tramites del
expediente y la fecha en que tengan lugar el pago de las
cuotas que se anticipen.

Art. 174. Tanto los libros que segtin el articulo 166 debe
llevar la Tesoreria, cuanto los encomendados a los funcio-
narios de la recaudacion, se abririn en principio de cada
afio natural y continuardn en vigor, ain despues de abiertos
los del nuevo presupuesto, hasta que se extingan por com-
pleto todas las incidencias de la recaudacién. Una vez salda-
dos y terminados definitivamente , serdn entregados en el
Archivo general de Villa, con los antecedentes de la recau-
daeion.

Los expresados libros estardn foliados y llevaran en cada
hoja el sello de la Tesoreria, haciéndose constar en la primera
por certificacién del Tesorero el nimero de folios y uso a que
se destina.

No se consentirdn raspaduras y enmiendas en ninguno de
los asientos nien los documentos que los justifiquen, salvindose -
en todo caso cualquier error material que se cometa en los"
primeros por medio de tinta carmin.

Art. 175. Para la rendicion de las cuentas trimestrales y
anuales, se cumpliri lo prevenido en las vigentes disposiciones.
de Contabilidad local.
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CAPITULO 1I

DE LA RECAUDACION

Art. 176. La recaudacién se divide en ordinaria o en
periodo voluntario y en ejecutiva ‘0 en periodo de apremio.

Art, 177. Se entiende por recaudaciéon voluntaria la que
se realiza de los contribuyentes sin medida alguna coercitiva,
y por recaudacioén ejecutiva, la que, mediante el procedimiento
de apremio, persigue la realizacién de los débitos de los
contribuyentes que no abonaron sus cuotas o descubiertos
dentro del periodo voluntario de cobranza y de los de otras
personas declaradas.responsables a la Hacienda municipal,

Art, 178. Larecaudacién en periodo voluntario se subdivi-
de en ordinaria y accidental,

La recaudacion ordinaria es la que tiene por objeto, hacer
efectivas las cuotas lignidadas en las matriculas que se
formalizan durante el ejercicio de cada presupuesto. La
recaudacién accidental se refiere a la de los tributos no
comprendidos en repartos o matriculas.

Art. 179. JEn cumplimiento de lo que dispone el articulo
152 de la ley Municipal, para hacer efectiva la recaudacion
en periodo ejecutivo, se aplicardn los medios de apremio,
tanto para contribuyentes como para personas responsables,
dictados a favor del Estado.

Este procedimiento serd exclusivamente administrativo,
siendo, por tanto, privativa la competencia de la Administra-
c¢ién munieipal para entender y resolver en todas las inciden-
cias de aquél, sin que puedan presentarse ante los Tribunales
ordinarios, demanda alguna en esta materia a menos que se
justifique haberse agotado la via gubernativa o que la
Administracién municipal ha reservado el conocimiento del
asunto a la jurisdiceion ordinaria.

La clasificacién de los deudores, los grados de apremio y
su cuantia y todos los trdmites de este procedimiento se
ajustardan a las disposiciones de la Instruceion vigente de 26 de
abril de 1900 o a la que en lo sucesivo se dictare por el
Ministerio de Hacienda.

Art. 180. El servicio de la recaudacién empieza desde el
momento en que los recibos talonarios de los arbitrios e im-
puestos ingresados en Tesoreria, con aplicacién a la cuenta
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de <Recaudacién», pasan a poder de éstos para su cobro me-
diante mandamiento de data con la misma aplicacion.

La Tesoreria, a medida que ingresen en Caja los indicados

" recibos con las correspondientes listas cobratorias, deberi
redactar los oportunos pliegos de cargo, desprendiendo de las
matrices, a corte de tijera, los recibos del primer trimestre que
empaquetard por distritos hasta que llegue el momento de
hacer entrega de ellos al Recaudador.

Cuando haya tenido efecto la salida de Caja de los recibos
del cuarto trimestre, la Tesoreria se hard cargo de las matri-
ces originales de todo el aflo, entregdndolas en la Seccion de
Ingresos con las formalidades establecidas para que sean cus-
todiadas por aquélla durante cinco afios.

Art. 181, Esobligacion de los Recaudadores, extender los
recibos talonarios conforme a las matrices, dentro de los quin-
ce dias siguientes a la entrega por la Seccién de Ingresos.

Estos documentos deberdn presentarse en la Seccién de In-

" gresos de la Contaduria-Intervencion general, conlos nombres
de los contribuyentes, concepto tributario y la cuota del arbi- '
trio, escrito con tinta, en caracteres perfectamente legibles.

Art, 182, La Seccién de Ingresos, después de comproba-
dos los recibos con sus matrices y listas cobratorias y encon-
trandolos extendidos segin dispone el articulo anterior, los
entregard con el cargo oportuno a la Tesoreria.

Examinados y confrontados dichos documentos y sellados
los recibos, la Tesoreria entregard a cada Recaudador los re-
cibos que le correspondan y lista cobratoria, formalizando el
cargo de valores de aquéllos; después de que por la Interven-
cién y Contabilidad se haya tomado razén de aquellos docu-
mentos, consigndndolo asi en los dos ejemplares del pliego de
cargo, extendidos, uno de los cuales se conservard en la Te-
soreria, y elotro, lo recogerd el Recaudador, firmando el recibé
de los valores en cada uno de los ejemplares.

Art. 183. Provistos los Recaudadores de los pliegos de
cargo, de las listas cobratorias y de los recibos a realizar, se
anunciara por la Tesoreria la apertura de la cobranza en el
Boletin del Ayuntamiento de Madrid, y por edicto que se fija-
ra en la primera Casa Consistorial, determinando los dias y
horas que ha de estar abierta aquélla.

En cada uno de estos dias habra de estar la cobranza abier-
seis horas cnando menos.
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Art. 184. Cuantos procedimientos se dejan indicados para
1a recaudacién ordinaria, son aplicables a la accidental, sin
-otras diferencias que las siguientes:

a) La Tesoreria, a medida que ingresen en Caja los reci-
bos correspondientes a la recaudacién aceidental, con relacio-
nes individuales de los contribuyentes en sustitucion de las
listas cobratorias, formulard pliegps adicionales por los reci-
bos de los trimestres vencidos y por los demés que deban sa-
tisfacerse en un solo acto, y hardn entrega de ellos y de las
expresadas relaciones a los funcionarios encargados de la co-
branza, previa la toma de razén por la Intervencién y Conta-
bilidad.

b) Los pliegos de cargo adicionales, se redactaran por dis-
tritos y conceptos en la misma forma establecida para los de
recaudacion ordinaria.

¢) La entrega de recibos por los Recaudadores, tendra
lugar en el plazo de tres dias.

d) La cobranza se realizara a domicilio.

Art. 185. La Contaduria y la Tesoreria, cuando lo estimen
- oportuno ¥ siempre que reciban queja fundada de mis de cinco
contribuyentes de una zona, de no haberse intentado por un
Recaudador la cobranza a domiecilio, podrd obligar a repetir
dos 0 més veces el intento de cobro en el domicilio de todos
los contribuyentes de la zona.

A este efecto, los Recaudadores, al intentar -sin resultado
la cobranza en el domicilio del contribuyente, deberdn entre-
gar al interesado, y, en su defecto, al pariente més préoximo,
criado o portero, la cédula de notificacion expresiva de la
fecha en que tiene lugar; niimero del recibo, concepto y cuota’
del gravamen; fecha hasta que puede ser satisfecho sin recar-
o, y el sitio y horas en que puede efectuarse, recogiendo una
cédula duplicada con la firma de la persona que la reciba,
quedando prohibidas las enmiendas en ambas cédulas y toda
referencia escrita en lapiz.

Igualmente participaran de oficio los cambios de domiei-
lio de los contribuyentes o de sus apoderados, y de cualquie-
ra otras circunstancias que deban ser tenidas en cuenta en el
acto o para lo sucesivo, por la Administracion municipal, o
que requieran resolucién especial y urgente, incluso la anu-
lacion del recibo.

Art. 186. Al efectnarse la liquidacion de los valores car-
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gados a los Recaudadores por haber terminado el periodo de-
la recaudacion voluntaria, ordinaria y a_ccidental, deberin
acompafiarse a los recibos no cobrados, las cédulas acredita-

. tivas de haber sido intentada la.i cobranza a domicilio del con-

tribuyente.

La omisién de este requisito, como asimismo la no con-
signacién de las causas que hayan impedido el cobro, y las.
faltas de negligencia apreciadas en expediente seguido a re-
clamacién de los contribuyentes, por virtud de las cuales se
hubiera seguido perjuicios al Execmo. Ayuntamiento o a los
particulares, seri causa bastante para la imposicién al Re-
candador de una multa equivalente al 20 por 100 del importe
del recibo.

Art. 187. Los contribuyentes por los arbitrios sobre inqui- °
linatos y solares que ingresen el importe de sus cuotas antes-
del periodo de cobranza a domicilio en Tesoreria, quedarin
exentos del premio de cobranza.

Para tener derecho a disfrutar de este beneficio, serd pre-
ciso que las contribuyentes lo soliciten de la Contaduria (See-
cion de Ingresos), y que verifiquen el ingreso durante el plazo
que al efecto se establezea.

En cada una de estas instancias, se practicard una liqui-
dacion, en la que se consignen los extremos siguientes:

«) Importe total de los recibos,

b) Importe de la cuota.

¢) Importe del premio de cobranza correspondiente.

d) Deduccién del importe de este premio de la suma a que-
ascienda la cuota.

e) Adicion a esta diferencia del importe que por premio de-
cobranza tenga asignado a los recibos.

Dicha liquidacién, después de censurada por la Interven-

- cién y aprobada la anticipacién solicitada, pasara a la Teso-

reria para el corte de los recibos de que se trate, que se en--
tregaran al contribuyente, previo el pago de la cantidad
liquida que corresponda, consignando al dorso de aquéllos la
suma satisfecha y la bonificacion deducida por el premio de-
cobranza que tenga la zona. Ambas partidas, que compon--
drdn el importe total del recibo, serdn objeto de la oportuna:
formalizacién.

Art. 188, Si dentro de los quince primeros dias del tri-
mestre no satisficiesen los contribuyentes el importe de las.



anticipaciones acordadas a su instancia, se entregardn los re--
cibos por medio de relacion separada a los Recaudadores, con
providencia de Tesoreria, declarando incurse a aquéllos en el
recargo del 5 por 100, que se ingresaré con aplicacion a Even-
tuales e Imprevistos.

Si tampoco se realizasen durante el periodo de recauda-
cién voluntaria, la Tesoreria dictard nueva providencia en la
misma relacién con que fueron entregados al Recaudador,
declarando el apremio de primer grado sobre el importe total
de los recibos y el 5 por 100 de recargo devengado.

Art. 189. TUna vez transcurrido el segundo plazo que se
concede a los contribuyentes para hacer efectivas sus cuotas-
durante el periodo voluntario de cobranza, y, a medida que
por los Recaudadores se presenten los recibos pendientes de
cobro, la Tesoreria dictard providencia en el ejemplar de las
relaciones que ha de servir de cargo a la recaundacién ejecu-
tiva, declarando incursos en el recargo de primer grado de
apremio a los contribuyentes morosos. )

Esta declaraciéon se hard sin excusa alguna, atin cuando
por los documentos presentados con las relaciones, no se jus-
tificase que en el periodo voluntario de cobranza se habian
cumplido las preseripciones reglamentarias; pero en tal caso,
se corregird la falta con la imposieién de la multa de 10 pese-
tas al Recandador, a reserva de hacerle responsable del im-
porte del primer grado de apremio impuesto a los eontribu-
yentes, si se reclamase por éstos, justificindose el incumpli-
miento de lo dispuesto en este reglamento sobre recaudacion.

Los incidentes que se susciten sobre imposicién de primer
grado de apremio, se substanciardn aisladamente, sin que por
ello se paralice la accidn ejecutiva, y serdn resueltas por la
Contaduria con apelacidn de las partes a la Alcaldia, que fa-
llard sin ulterior recurso.

Igual providencia dictara laTesoreria en las certificaciones
de descubiertos que les pase la Intervencién, conforme a lo
dispuesto en el articulo 40 parrafo séptimo. -

Art. 190. Al devolver a la Tesoreria los recibos no cobra-
dos en el periodo voluntario para ser pasados al periodo
ejecutivo, el Recandador conservard una copia de la relacién
de morosos y con vista de ella investigard las causas de cada
descubierto, remitiendo los informes necesarios a la Seccion
de Ingresos. '
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- Art. 191. Si durante el plazo otorgado a los deudores para
~hacer efectivos sus débitos con el recargo del primer grado
de apremio se presentasen aquéllos a la persona o entidad
encargada del procedimiento exhibiendo la carta de pago de
haber tenido ingreso en la Tesoreria municipal o en la Caja
general de Depoésitos, el importe de los descubiertos y
recargos, o con proposito de satisfacer sus cuotas, se procederé
en el primer ‘caso, a tomar nota del documento que acredite
la solvencia del deudor, y en el segundo, a entregar al
interesado los recibos talonarios al dorso de los cuales se hari
constar por' nota, que suscribird el Agente ejecutivo, el
importe del recargo satisfecho. '

Art, 192, Semanalmente ingresardn los Recaudadores de
distrito, a cuenta del cargo, las cantidades recaudadas
durante la semana. - ' . \

Transcurridos los plazos voluntarios de cobranza y finali-
zado el trimestre, se presentardn los Recaudadores durante
los uiltimos quince dias del mismo en laTesoreria, formalizando
por duplicado todas las cuentas, acompafiadas de los docu-
mentos y valores que han de servir de comprobacién para
practicar la liquidacion definitiva.

Art. 193. Sidebiendo ingresar los Recaudadores y Agentes
ejecutivos, en los plazos que se sefialan o en los extraordinarios
-que se disponga, las cantidades recaudadas, no lo hiciesen y
demorasen la rendicién de las cuentas trimestrales, la
Alcaldia, acordara la suspensiéon de empleo del moroso,
designando un funcionario de la Contaduria, en comisién
especial y permanente, para el examen y liquidacion de las
cuentas, con la dieta de 15 pesetas diarias a cargo del mo-
roso.

Art. 194. Si por actos realizados por un Recaudador, con
infraccion de las disposiciones dictadas, se decretase la
anulacion del procedimiento ejecutivo seguido contra un
contribuyente, se impondra a aquél una multa equivalente a
los derechos y gastos devengados por el Agente ejecutivo,
que ingresari dentro de tercero dia, en efectivo metdlico, para
su inmediato abono al Agente.

Art. 195. Las liquidaciones de los agentes de la recauda-
cion, se practicarin por funcionarios de la Tesoreria e
Intervencion y Contabilidad, previamente designados por los
.Jefes de estas dependencias, asistiendo al acto el encargado
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de la recaudacion que presentard las cuentas justificadas, un
duplicado de las mismas y los diarios de cobranza, debidamen-
te cerrados y totalizadas sus partidas.

En las liquidaciones por el periodo ejecntivo, deberdn
presentarse los expedientes originales de apremio incoados
por consecuencia de certificaciones de débitos y los instruidos
contra contribuyentes por todos conceptos,

Art, 196. Consistira la liquidacion:

a) En el examen y confrontacién de cada una de las
partidas de las cuentas con los justificantes de las mismas y
con los asientos correspondientes de los libros auxiliares,
teniendo presente que la suma total de las cantidades ingre-
sadas por cada distrito, con separacion de conceptos, ha de
- ser exactamente igual a la que resulte del respectivo diario
de cobranza.

b) En el examen y confrontacion de los recibos pendientes.
de cobro con las relaciones de los mismos, rechazando de
plano los que estuviesen enmendados o raspados. El importe
de los recibos rechazados, se exigird al encargado de la
- recaudacion, quien lo ingresard, rectificando en su virtud, la
respectiva cuenta, sin perjuicio de dar parte del hecho si
presentasen Jlos caracteres de delito .al Juzgado correspon-
diente,

¢) En el examen de los expedientes de apremio, para
averiguar si se sigue el procedimiento con arreglo a la.
Instruceién y en los plazos que la misma seilala, lo cual
debera acreditarse en cada expediente, por diligencia que se
extenderd a continuacién del dltimo trdmite evacnado y que
suscribiran los funcionarios que practiquen la liquidacién,
con la conformidad en su caso, del Tésorero.

En la expresada diligencia, después de las frases «exa-
minado este expediente», se aprobardn las actuaciones veri-
ficadas desde la liquidacion anterior, o se puntualizarin
los defectos de que adolezea lo actuado, proponiendo los
funcionarios liquidadores la forma y plazo de subsanarlo,
o imponiendo al Recaudador o Agente las responsabilidades
o correccién que juzgue procedente, y dictando acuerdo el
Tesorero. '

d) En la censura de las cuentas, proponiendo al Tesore-
ro la aprobacion de aquéllas, si estuviesen conformes con
€l resultado de la liquidacién, o informando en otro caso
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-acerca de todos y cada uno de los defectos que se hubieran
advertido.

e¢) Enel acuerdo que dictard el Contador por consecuen-
-cia del informe de la Comisién liquidadora y el del Tesorero,
aprobando la cuenta o disponiendo que se rectifiquen los de-
fectos por aquélla sefialados, si asi lo estimase conveniente,
caso en el cual habrd de imponer al cuentadante la corree-
cién disciplinaria que proceda.

Una vez terminadas las liquidaciones, el Tesorero lo par-
ticipard al Contador, déndole cuenta de haberse realizado
dichas operaciones sin novedad, y de llevarse el servicio re-
caudatorio por parte de la entidad encargada del mismo nor-
malmente, o por el contrario, poniendo de manifiesto las
deficiencias observadas y expresando las determinaciones
que haya adoptado para corregirlas o proponiendo las que
deban adoptarse, si estimase que exceden del limite de sus
atribuciones. : :

Art. 197, Si en las liquidaciones resultase alcance, y este
no fuese ingresado en el acto, el Tesorero lo pondra inmedia-
tamente en conocimiento del Contador-Interventor general,
para que proponga la suspensién del alcanzado, y procederin
sin levantar mano, a la instruceion de las diligencias preven-
tivas, liquidando el importe del descubierto, librando certifi-
cacion del mismo y entregéndola con la providencia del inico
grado de apremio al funcionario o entidad que deba encar-
garse de la ejecucion.

El Alcalde, por su parte, tan pronto como reciba de la
Contaduria la comunicacién en que se le dé-cuenta del des-
cubrimiento de alguna falta en los fondos o valores del Ayun-
tamiento, acordard la suspension del presunto responsable de
Ja misma; que se dé conocimiento del hecho al Ayuntamiento,
al Tribunal de Cuentas del Reino y al Juzgado correspon-
diente, y que se instruya expediente gubernativo, dejando
con dicho acuerdo iniciados los tres procedimientos compati-
bles e independientes entre si, que deben seguir a todo hecho
de este caricter; el que corresponde a la administracién acti-
va para juzgar de la conducta de los funcionarios o imponer-
les las correcciones disciplinarias que estime conducentes, y
para obtener el reintegro de los particulares que hubieren
mediado en el hecho; el que compete a los Tribunales de jus-
.ticia, para conocimiento de la falta o delito que pueda consti-
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‘tuir aquél, y el reservado por la ley a la jurisdiceién especial
y privativa del Tribunal de Cuentas del Reino para el rein-
tegro de las sumas no ingresadas en el Tesoro municipal.

Art. 198. Si en los expedientes ejecutivos devueltos por
los Agentes para la declaracién de partida fallida por insol-
vencia o ignorado paradero del deudor se determinase por la
Administracién municipal la solvencia o domicilio del mismo,
y cuando por negligencia del Agente en el procedimiento
" resulta incobrable en recibo, la Alcaldia Presidencia decla-
rard responsable al Agente por la cuota que corresponda al
Ayuntamiento, imponiéndole mna multa equivalente a los
recargos de apremio, que se satisfard en el papel especial co-
rrespondiente.

TITULO V

Del procedimiento a seguir en las reclamaciones
economico administrativas.

CAPITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

Art. 199. El conocimiento y resolucién de los asuntos eco-
némico administrativos, se ajustard  a lo que sobre jurisdic-
-cion establecen las leyes Provincial y Municipal y el regla-
mento de las Comisiones y Secretaria, aprobados por el exce-
lentisimo Ayuntamiento.

Art. 200. No podrd exceder de tres meses el tiempo que se
invierta en la tramitacién y resolucién de estos expedientes.

Cuando el interesado dejase de presentar los documentos
exigidos como necesarios para la resolucion del expediente,
se le podra otorgar el plazo de quince dias que no se conta-
ran en el término fijado en el parrafo anterior.

Art. 201. Siempre que un interesado en cualquier expe-
-diente que se tramite, desista de su pretensiéon por medio de
instancia extendida en papel del timbre correspondiente, el
-Jefe de la dependencia, acordard en aquel que no continie su
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tramitacién en la misma fecha, a no ser que el Ayuntamiento
tenga interés en su continnacién.

Art. 202. Ninguna reclamacién econémico-administrativa
dejard de cursarse ni de resolverse a pretexto de duda o de
oscuridad en las disposiciones que le sean aplicables. En tales.
casos se elevara por el Jefe a quien corresponda la oportuna.
consulta al superior, '

Art, 203. Ain cuando se promueva reclamacion contra un
acto administrativo no se suspenderd la ejecucion de éste, con
todas sus consecuencias legales, incluso la recaudaciéon de las.
cuotas o derechos liquidados, recargos y multas. No se deten-
drd tampoco la sustentacién de las reclamaciones, en cual-
quier estado del expediente por la falta de pago de lo que se
adeude a la Hacienda municipal, :

Las cantidades que én virtud de los expresados actos ad-
ministrativos ingresen en la Caja municipal se aplicardn defi-
nitivamente al concepto a que correspondan.

Cuando se declare que sus ingresos han sido indebidos, o
cuando las multas sean condonadas, su importe serd desde
luego devuelto, previas las formalidades exigidas por las dis-
posiciones de Contabilidad vigentes.

Si hubiera imposibilidad material de llevar a cabo la de-
volucion se elevard el caso al acuerdo del Ayuntamiento,
para que en el primer presupuesto que se redacte, se incluya
como obligacion reconocida el erédito necesario para su pago.

Art. 204, Sera circunstancia indispensable para solicitar
la condonacion de una multa, el que se haya hecho firme en
la via gubernativa el fallo que la impuso, y que el interesado
renuncie por medo expreso en su solicitud a uul zar el recur-
s0 contencioso administrativo.

Art. 205. No prosperard ninguna reclamacion sobre con-
donacién de multas cuando se interponga después de trans-
curridos quince dias, desde la fecha en que se hubiere notifi-
cado al interesado la imposicidn de agquélla en resolucién firme
y ejecutoria.

Art. 206. Las infracciones de los preceptos contenidos en
este reglamento, se castigaran imponiendo a los funcionarios
que las cometan, la correspondiente correceién disciplinaria
y en el caso de reiterada reincidencia dardn lugar a la forma-
cion de expediente, que podrd producir su separacion del ser-
vicio, con expresién de la falta que lo haya motivado.



Art. 207. En igual responsabilidad incurrira el funciona-
rio que proponga o acuerde un trimite a todas luces innece-
sario, que se encamine a ganar tiempo eludiendo las preserip-
‘ciones reglamentarias.

Art. 208. Siempre que resuite de un expediente que por
algun fancionario se ha dictado o acordado a sabiendas o por
negligencia o ignorancia inexcusables.algunas providencias
o resolucion manifiestamente injusta, se pasard el tanto de
culpa a los Tribunales, para que procedan a lo que haya lu-
gar, conforme al articulo 369 del Cédigo penal.

Art. 209. No se tramitard ni resolverd por ninguna de-
pendencia, expediente alguno sino por riguroso orden de puo-
ridad de entrada y Registro. '

En casos excepcionales y cuando la urgencia del asunto o
~su naturaleza demandase diligencias especiales que precisa-
mente hayan de dilatarse, podra alterarse el orden de trami-
tacion y despacho pero serd obligatorio que lo decrete el Con-
tador-Interventor general, por diligencia escrita en el expe-
diente a propuesta del Jefe de la Seccién.

Los casos excepeionales a que se refiere el pArrafo anterior,
deberan limitarse a los mds precisos y convenientes y solo a
aquellos expedientes en que todo aplazamiento pudiera per-
judiear a los intereses del Municipio, o en que por la gestién
de Agrupaciones o entidades del Comercio, de la Industria o
de la Propiedad, se susciten reclamaciones que deban produ-
cir acuerdos de caricter general.

CAPITULO II

DE LOS RECLAMANTES Y SUS APODERADOS

Art. 210. Pueden promover reclamaciones sobre asuntos
de la Administracién econémica del Ayuntamiento de Madvrid,
los interesandos que estén en el ejercicio de los derechos civi-
les; los que acrediten ser representantes legitimos de los que
se hallen en este caso, y las personas que legalmente repre-
senten a las Corporaciones, Sociedades y demas entidades ju-
ridicas, justificindolo €n debida forma.

Dichos interesados y representantes hardn las reclamacio-

b
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nes por si o por medio de apoderado, que a su vez se encuen-
tre en el uso de los derechos civiles. ;

Art. 211. E] poder habrd de ser bastante con arreglo a de-
recho, siendoprecisa su legalizacién si estd auntorizado por No-
tario que no pertenezea al Colegio de Madrid. Sin dicha pre-
sentacion no se dard curso a las reclamaciones; pero en las que
deban interponerse en términos perentorios no perjudicari la
insuficiencia ni la falta de aquel documento para el efecto de
tener por presentada la instancia, debiendo concederse un
plazo de quince dias al interesado para subsanar la omision
padecida.

Art. 212, Todos los poderes seran bastanteados por los Le-
trados consistoriales, conforme al turno que tengan estable-
cido.

Art. 218. La aceptacién del poder se presume por el hecho i
de hacer uso de ¢l el mandatario, y obliga al mandante ante
la Administracién municipal, mientras no conste de una ma-
nera expresa en el expediente la revocacion de aquél, las no-
tificaciones, incluso las providencias definitivas y demés dili-
gencias se haran al apoderado, teniendo igual fuerza que si
interviniera en ellas el poderdante, y sin que sea posible que
se entiendan con éste, a menos que aquél hubiese cesado en su
cargo y constase o se hiciese constar asi en el expediente; sin
embargo, no podré obligarse al apoderado a satisfacer canti-
dad alguna de que se ha declarado responsable el mandante,.
naciendo Ja obligacién para éste desde la fecha en que se no-
tifica' la resolucién al mandatario.

Art. 214. Los poderes, no siendo especiales, podran desglo-
sarse de los expedientes en cualquier tiempo, dejando en su
lugar el interesado copia de los mismos, previo el cotejo con
el original, cuya diligencia extenderd y firmara el Jefe del
Negociado correspondiente, devolviendo aquél al interesado.

CAPITULO 1II

REQUISITOS QUE HAN DE CONTENER LAS RECLAMACIONES

Art. 215. Las instancias y todos los documentos que se
presenten, deberdn estar extendidas en el papel del Timbre
que corresponda, segin la ley que regula este impuesto y
llevar el sello municipal establecido.



En otro caso, quedardn sin curso bajo la responsabilidad
de los empleados que la reciban; pero es obligacién de éstos
advertirselo a los interesados para que puedan subsanar la
falta observada.

Art. 216. En las reclamaciones econémico administrati-
vas, serdn expuestos con claridad y prevision los hechos, las
disposiciones legales que se inyoquen y la peticién correspon-
diente, no debiendo referirse aquellos més que a un solo asun-
to, o a varios cuando sean conexos.

El reclamante serd advertido por la Administracién, cnan-
do en una instancia formule varias reclamaciones que deban
tramitarse separadamente de que el curso de éstas queda en
suspenso hasta qne por separado se presenten las solicitudes
necesarias.

Art. 217. No seridn admitidas las reclamaciones colecti-
vas, excepto en los casos siguientes:

1. Cuando se formulen por Corporaciones o por indivi-
duos que hayan pertenecido a ellas y la solicitud se entable a
nombre de las mismas.

2.° Cuando tengan por objeto denunciar abusos, ocultacio
nes o defraudaciones en perjuicio de la Hacienda municipal,
y en general, toda clase de hechos de interés publico.

Tercero. Cuando se trate de varios interesados que os-
tenten su mismo derecho, hayan sido lesionados por un mis-
mo acto administrativo y hagan uso de las mismas excep-
ciones,

Art. 218. Cuando un interesado reclame los documentos
originales que haya presentado unidos a alguna solicitud, y
acompaiie copia de los mismos extendida en papel del timbre
que corresponda, se cotejara ésta por el Jefe del Negociado en
que radique el expediente, y hallindola conforme con las ori-
ginales, se devolverdin éstas bajo recibo, que con la copia que-
dard en lugar de los documentos devueltos.

El Secretario del Ayuntamiento podré, sin embargo, negar
la devolucién de documentos originales cuando, a su juicio
existan razones que asi lo aconsejen. X

Para que pueda acordarse la devolucidn de partidas o actas
de nacimiento, matrimonio o defuncion, asi como de testamen-
tos o informaciones judiciales, deberd quedar unido al expe-
diente un testimonio notarial de los documentos que se man-
den devolver.
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CAPITULO IV

DE LOS DIAS HABILES PARA INTERPONER
Y SUBSTANCIAR RECLAMACIONES

Art. 219. Son dias habiles para interponer y sustanciar re-
clamaciones econdmico administrativas todos los del afio, ex-
cepto los domingos, fiestas religiosas y civiles y las en que esté
mandado o se mandare que vaquen las oficinas.

En caso de urgencia, podian habilitarse los dias habiles ex-
ceptuados; pero esta habilitacién no producira efecto respecto
a los plazos concedidos a los interesados para formular cual-
quier recurso.

Art. 220. Los plazos seiialados por dias, se entenderdn los
dias hiabiles, y los designados por meses, de dias naturales, a
razon de treinta por cada mes, si bien cuando aquellos termi-
nen en dia inhabil se consideraran prorrogados hasta el pri- -
mer dia hdbil siguiente.

CAPITULO V

REGLAS DE PROCEDIMIENTO

Art, 221, Recibida que sea una reclamacion en la oficina
o dependencia encargada de tramitarla, se unird a ella, en el
término de veinticuatro horas, el expediente o documento a
que se refiera o que contenga el acto o acuerdo contra el cual
se reclama.

Art. 222, Incumbe al reclamante presentar las pruebas
para justificar su derecho, y cuando no lo hiciese podra citar
si los documentos a que se refiere obran en la dependencia en
que se promueva la reclamacion. En este case, el cotejo o
compulsa que sea necesario practicar, se llevaria a cabo en el
plazo de ocho dias.

Art. 223. Extractado el expediente en el caso de que fue-
se necesario, emitird su informe el Jefe de Negociado a quien
corresponda en el plazo improrrogable de tres dias, y hari en-



— 69 — g

trega al Secretario para que en otro plazo igual consigne su
opinién y dé cuenta al Alcalde para que la resuelva o acuner-
de lo que proceda, :

Art. 224. Todo acuerdo o decreto se pondra en ejecucion
dentro del plazo de tres dias, y en el de otros tres se dejaran
hechas las notificaciones.

Art. 225, Cuando en circunstancias excepcionales se esti-
mase necesaria la practica de algunas diligencias, como tré-
mite previo para la resoluecion, se formulard la consulta por el
Jefe de la Seccion al suverior jerdrquico, quien, bajo su res-
ponsabilidad y por diligencia escrita, habra de autorizarla.

Art. 226. Ni en Registro, ni en el informe, ni en la resolu-
¢ién se podrzi alterar el orden de prioridad para el desphcho
de los expedientes, que habri de ser el de antigiiedad, sin
més excepeiones que las que por la indole del asunto acorda-
se en diligencia escrita el Jefe de la oficina o dependencia lla-
mada a resolver.

Art. 227. [Las resoluciones de traimite que afecten directa-
mente al interesado, y las que pongan término a un expedien-
te, seran notificadas a las partes dentro.del plazo maximo de
quince dias, y por comparecencia de las mismas en el Nego-
ciado correspondiente, previa citacion de las mismas. El ofi-
cio de notificacion, deberéd contener la providencia o acuerdo
integro, la expresion de los recursos que en su caso procedan,
la Autoridad, ante la cual se han de presentar, y el término
para interponerlos, entendiéndose que esto no serd obstdculo
para que los interesados utilicen otro cualquier recurso, si lo
estiman més procedente.

Se hard constar, ademés, por dlllgencm en el expediente, la
fecha en que tiene lugar la notificacion, poniendo su firma el
funcionario que la verifique y la parte interesada o su repre-
sentante con quien se entienda aquella.

Si el interesado no supiera o no quisiera firmar, lo haran
dos testigos presenciales.

Sin este requisito, no se tendra por bien hechn la notifica -
cién, ni producird efecto, a no ser que la parte, dindose por
suficientemente enterada del acuerdo, utilice en tiempo y for-
ma el recurso que proceda. .

Art. 228, Hard la notificacion un Oficial de la dependen--
cia respectiva, entregando al notificado el oficio que trans.
eriba la providencia dictada con los requisitos expresados en
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el articulo anterior, y consignandolo en la diligencia que debe
suscribir eon la parte interesada,

Las diligencias de notificacién y los oficios equivalentes
seran unidos al expediente de su razon. .

Art. 229. - En el caso de que el interesado, a quien haya de
notificarse una resolucién, no tenga domicilio conocido, por
‘haber dejado el que conste en el expediente, o cuando se
ignore su paradero por cualquier motivo, se publicard la pro-
videncia en el Boletin del Ayuntamiento de Madrid.

Art. 230. - Se consideraran incidentales todas las cuestio-
nes que se susciten durante la tramitacién de los expedientes
y que se refieran a la personalidad de los reclamantes, forma
de presentar las reclamaciones, plazos para promoverlas o
entablar los recursos, negativa o demora en darles curso, ad-
quisicién de pruebas, y en general, todas aquellas que se re-
lacionen en el asunto principal o validez del procedimiento.

Art. 231, Cuando se suscite el incidente sobre una cues-
tibn que requiera resolucién previa para continuar tramitin-
dose el asunto principal, o cuando por la indole de aquél
pueda embarazarse la marcha de éste o producirse la nulidad
del procedimiento; se suspendera la tramitacion hasta que ter-
mine el incidente promovido.

En los deméas casos, se tramitardn y resolverdn los inci-
dentes juntamente con el asunto principal.

Art. 232, La tramitacién de los incidentes a que se refie-
re el caso primero del articulo anterior, se ajustard también
a las reglas del procedimiento en las reclamnaciones econémico
administrativas, pero se limitaran los términos establecidos a
los sefialados para cada tramite. :

Art. 233. Cuando la Administracion municipal tenga noti-
cia del fallecimiento del interesado que haya promovido el
expediente, acordarisuspender lasubstanciacién de éste, anun-
cidndolo en el Boletin del Ayuntamiento de Madrid, Hamando
a los interesados o causahabientes para que puedan compa-
recer dentro de un plazo que no excederd de un mes, a soste-
ner los derechos de su causante; advirtiéndoles que, transcu-
rrido dicho plazo sin que hayan entablado la aceién oportana,
caducard la reclamacién, y se dard por terminado el expe-
diente.

Si al fallecer el que promovié el expediente, se hubiese
personado en este expediente otro interesado con el cardcter
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de coadyuvante o coparticipe de los derechos de aquel, no
se suspendera la tramitacion, limitdndose la Administracion
municipal a llamar a los causahabientes del fallecido que no
sean los ya personados. Cuando falleciese otro interesado en
el expediente, que contrariase las pretensiones del que promo-
vié el mismo, la Administracion se limitard a llamar a los
causahabientes del finado, por medio del Boletén del Ayunta-
miento de Madrid, sin suspender la tramitacién, salvo en los
"casos en que, por hallarse propuesta una prueba importante,
o por cualquier otra razén atendible, convenga la suspension
“del procedimiento. )

En este caso, la suspension sélo podra ser por un plazo que
no exceda de un mes, si el fallecido hubiera tenido su domici-
lio dltimo dentro de la provincia de Madrid, y de dos meses si
lo hubiera tenido fuera de ella.

El tiempo en que estuviese suspensa la tramitacién de los
expedientes por los motivos seflalados en este articulo, no se
contara para los efectos de la terminacion de aquéllos en el
plazo que sefiala este reglamento.

Art, 234. En cualquier estado del expediente podré, inter-
ponerse por los particulares interesados en los mismos, el
recurso extraordinario de queja contra los funcionarios cau-'
santes de la demora en la substanciacion y resolucion de las
reclamaciones econémico administrativas, o de que éstas se
tramiten con infraceion de las prescripeiones de este regla-
mento.

Este recurso se substanclara y resolvera por el superior je-
rarquico del funcionario contra quien se dirija la queja.

Art. 235. No prosperara dicho recurso contra la decision
de cuestiones pendientes sobre personalidad o sobre validez
de procedlmxento

Los recursos de queja que se encuentren en estos casos
seran rechazados de plano.

En los recursos de queja se expondrin los hechos de una
manera precisa y categorica, citando necesariamente las dis-
posiciones legales y reglamentarias que se consideren infrin-
gidas.

Presentado el recurso de queja ante el Jefe superior inme-
diato al funcionario o funcionarios contra quienes se dirija, se
remitira 4 informe de éstos, concediéndoles, al efecto, un plazo
que no excedera de ocho dias, y reclamandosi se conceptua-
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'se necesario, el expediente o documento que se estimen opor-
tanos o copias de uno y otros si el envio de los originales para-
lizase el curso de la reclamacién principal.

Si se estimase conveniente pedir informe a alguna depen-
dencia o a los Letrados, se acordara asi, sefialando el plazo de
- diez dias para evacunarlo, y una vez devuelto el expediente,
recaers resoluclén dentro de otros diez dias, declalando la
procedencm 0 improcedencia del recurso.

El acuerdo que se dicte declarando procedente un recurso
de queja, determinara siempre la formacion de expediente gu-
bernativo al funcionario que haya dado motivo a él, y anula--
ri el tramite o los tramites acordados con infraccién de las'
disposiciones legales en que se funde el recurso y dejando a
salvo la cuestion de fondo que se ventilard en la reclamacion
principal.

CAPITULO VI

DE LA RESPONSABILIDAD Y RECOMPENSAS DE LOS FUNCIONARIOS

Art, 236. Siempre que el Alcalde como Jefe superior lla-
mado a resolver en expedientes, observe demora o alteracion
en el orden o tramitacion de éstos o infraccion de procedimien-
to, dispondra bajo su responsabilidad que se forme expedien-
te gubernativo contra los funcionarios responsables de las in-
dicadas faltas.

Igual disposicién adoptard cuando la alteracion, demora o
las infracciones se conozean por virtud de los recursos extraor-
dinarios de queja que interpongan los interesados, y siempre
que se trate de corregir faltas graves o menos graves, segin
el Reglamento de Empleados del Ayuntamiento y del orgéni-
co del Cuerpo de Contadores de la Administracion local.

El expediente gubernativo se instruira por el Concejal en
quien delegue el Alcalde, actuando ecomo Secretario el Letra-
do que también designe la Alcaldia y como Fiseal uno de los
Regidores Sindicos.

Las faltas graves v menos graves, se calificaran conforme
a lo dispuesto en el vigente Reglamento de Empleados y al del
Cuerpo de Contadores.

A dichos reglamentos se ajustarin también los tramites,
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plazos y requxsxtos que han de segmrseen la substanciacion de
estos expedientes. .

Todo funcionario cuya laboriosidad, celo e inteligencia le
hiciese digno de recompensa, seria propuesto por el Jefe de la
oficina correspondiente, razonando su propuesta determinan-
do las causas que la motiven y los servicios especiales en que
se funde. El Ayuntamiento adoptari el oportuno acuerdo,
otorgando la recompensa que corresponda en virtud de dicha
propuesta.

L.as recompensas consistiran:

Primera. En oficio de gracias al interesado, de que se to-
mard nota en su expediente personal.

Segunda. En la propuesta para una gratificaciéon extra-
ordinaria

Tercera, En la propuesta al Gobierno, para la concesion
de condecoraciones o de honores de Jefe de Administracion.

ARTICULOS ADICIONALES

Primero. Desde la fecha en que entre en vigor este regla-
mento, cesaran los actuales Interventores de los diversos ra-
mos de la Administracién municipal, pasando a continuar sus
servicios en las dependencias a que se les asigne.

Segundo. Queda también suprlmido todo cargo, comisién
o servicios de cardcter econémico administrativo o contable,
cualquiera que fuese su denominacién y que se relacione con
las operaciones de cuenta y razon, intervencién, recaudacion
e inversion de los fondos de los presupuestos municipales del
Interior y del Ensanche, cuyas funciones recaigan explicita o
implicitajente sobre fincas, rentas, capitales y demds recur-
sos, bienes, censos y servidumbres a favor o a cargo de la
Corporacién municipal o de los establecimientos e Institueio-
nes que de ella dependan, ya en pleno dominio ya por dere-
cho similar al mismo o en virtud de retencién o adminis-
tracion.

Se exceptiian los cargos con'espoudlentes a las oficinas
creadas por este reglamento.

Tercero, Quedan derogados los reglamentos de 29 de di-
ciembre de 1866 para la Contaduria y Tesoreria, las Instruc
ciones de 19 de julio de 1912 para los Recaudadores de ar-
bitrios e impuestos, el Reglamento orgdnico de la Adminis-
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tracion, Intervencion e Inspeccion de Propiedades, Rentas y
Arbitrios de 5 de junio de. 1916 y el de la Inspeccién e Inves-
tigacion de 27 de mayo de 1210 y en general todos los que se
opongan al presente reglamento.

DISPOSICION TRANSITORIA

La reorganizacion de las dependencias de la Administra-
ci6n econémica, como los nuevos organismos que instituye
este reglamento, se pondrdn en vigor cuando el Ayuntamiento
apruebe las plantillas y dotacién que se someten al mismo,

Aprobado por el Ex¢mo. Ayuntamiento en sesion de 3 de
febrero de 1922.—EIl Secretario, . RuANo.
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