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Instrucciones para la formacién de los inventarios de mobiliario y efectos de las dependencias municipales.

-------------------------------- T Sl o e -—;1_}-{%-{-—— A R RS A1 S48

1. Todas las dependencias municipales deberan llevar un libro inventario valorado, segin modelo impreso que se facilitard por Secretaria.
del material que corresponde a cada una, en el que se iran consignando durante el aio todas las adquisiciones o baijas, expresando su causa.

2.” KEn los ocho primeros dias del mes de Enero cunidaran los Jefes de cada dependencia de deducir copia, segiin modelo impreso que también
se les facilitara por Secretaria, de las alteraciones que en todo el ano antertor hayvan ocurrido, con relacién al inventario de la oficina o depen-
dencia, remitiéndola firmada al Sr. Seeretario del Ayuntamiento para que surta sus efectos en el libro eeneral de inventarios que se lleva por
Secretaria.

3.9 La Seeretaria, con vista de los antecedentes recibidos de los Jefes de los ramos, formara el inventario anual de mobiliario del Avunta-
miento.

+.°  En las dependencias municipales donde hubiere materiales, herramientas y efectos propios de la prestacion del servicio respectivo a cada
una asignado, se llevara un libro inventario exclusivo para este efecto, separado del de material, pero en libros iguales que aquél; dindose cuen-
ta ignalmente por separado, en los ocho primeros dias de enero. de las alteraciones por aumentos o bajas, expresando las causas que se hubieren
producido durante el afio anterior en el inventario de la dependencia.

5. Kn 31 de diciembre de cada aio, los Jefes de cada una de las dependencias consignaran por medio de diligencia firmada, hallarse al co-
rriente el libro de inventario.

6.2 Cuando por eualquier causa variase el Jefe de la dependencia, se consignara en los dos libros de inventarios la diligenecia de hacerse cargo
del mobiliario o material que en la misma se detalle. firmando el Jefe saliente v el entrante. Si la causa del nuevo nombramiento fuese por defun-
cion del anterior Jefe de la oficina o dependencia, firmara en sustitucion de aquél el segundo Jefe de la misma, y el entrante deberd dar euenta.
por oficio, al Sr. Secretario del Ayuntamiento, en el mismo dia, de haberse practicado la dilieencia

7.7 Por la Imprenta municipal se procedera a la impresion de hojas sueltas, con arreglo al modelo aprobado que actualmente se utiliza, para
que pueda existir remanente para el servicio, segiin queda prevenido por este decreto, y a la vez se encuadernaran 50 libros de 250 folios cada
uno, numerados, con arreglo al mismo modelo.

La diligencia de apertura de los libros debera ir firmada por el Jefe de la dependencia y visada por el Sr. Secretario del Ayuntamiento. Conde
de Mejorada.
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