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para el orden Interior de la Biblioteca Municipal de Madrid.

DE LOS EMPLEADOS

Articulo primero. Todos Jos empleados tie-
nen Ja expresa obligacion de asistir y permane-
cer en la oficina el tiempo designado por el Ex-
celentisimo Ayuntamiento, ocupandose de los
trabajos & que cada uno esta dedicado, y en la
formay términos que disponga eJ Jefe.

Art. 2." Se llevara un libro registro de entra-
day salida & la oficina, que firmaran todos los
empleados, y estara bajo la custodia del Jefe.

Art. Corresponde alJefe ordenary dirigir
los trabajos que tenga a su cargo Ja oficina, dis-
tribuyendo el personal del modo que juzgue mas
conveniente, para el mejor servicio.

Formar los Indices generales y auxiliares, el
catalogo, el inventario y demas Dperaciones.de
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coorclinaciéon y arreglo, ajustandose, en cuanto
sea posible, al sistemay practica establecidos en
la Biblioteca Nacional.

Una vez publicado el Catalogo general de la
Biblioteca, se iormaran y publicaran anualmente
por el Jefe de diclia dependencia, relaciones adi-
cionales de las obras que se hayan adquirido
hasta 31 de Diciembre, y cada cinco afios se hara
una refundicion de estas relaciones 6 Catadlogo
general.

Cuidara de establecer el cambio y relaciones
correspondientes, a nombre del Ayuntamiento,
con los Jefes de las Bibliotecas municipales, 6 de
otra clase, de Espafia y del extranjero, dando
cuenta al Excmo. Sr, Alcalde del resultado de sus
gestiones.

Estimularda y gestionara la cesion a la Biblio-
teca Municipal, de ejemplares por jisiic dolos
parliculaies, corporaciones. Ministerios y Cen-
tros oficiales, facilitando siempre recibo talona-
rio,de las obras, y enviando nota de los donativos
para su publicacién ene! Boletin del Ayunta-
miento.

* Art. 4.” Los oficiales recibiran las ordenes dj-
rectns del Jefe de la Biblioteca en todo lo referen-
Tile @ la organizacion y buena marcha de los
asuntos que sor» inherentes 4 djelia iependencia;
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y los escribientss, de los oficiales; ayudandose
mutuamente, en caso necesario, como huenos
compafieros; recibiendo al pablico con la consi-
deracion de funcionarios que comprenden el al-
cance do todos sus deberes.

Art. 5.” EIl personal subalterno cumplira, en
primer término, con las drdenes de caracter ge-
neral que les dicte el Jefe de la Biblioteca, y con
las de orden secundario que reciban dol mismo y
de los demés empleados. Cuidara de la limpieza
y aseo de la dependencia y do apagar las estufas
durante la temporada en que sea preciso encen-
derlas; revisar eii lodo tiempo, con detencion, los
(lospaclios & la liora de salida, & fin de precaver
un incendio 6 cualquier otro accidente.

Art. 6.“ Si la perentoriedad del servicio lo
exigiera, el Jefe podré establecer horas exiraor-
dimirins do oficina, dando conocimiento de ello
ai Sr, .Secretario del Excmo, Ayuntamiento.

GOBIERNO INTERIOR

Art. 7° 1.0s libros de la Biblioteca habran de
estar sellado.? en la portada y ultima pagina, y
los manuscritos, pianos y estampas, en sitio visi-
ble sin perjudicar la parte util.

Art. 8® La adquisicién de jibro§ con destino
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4 la Biblioteca se liard & propuesta del Jefe de la
dependencia, limitdndose en todos los casos & un
ejemplar de cada una de las obras cuya adquisi-
cion proponga.

Art. 9.® Se prohibo la entrega de libros, ma-
nuscritos, planosy estampas para su consulta
fuera de Ja Biblioteca, & no ser que medie orden
escrita del Excmo. Sr. Alcalde, y en este caso, de-
berd hacerse mediante recibo, debiendo reinte-
grarse la obra en el preciso término de quince
dias. Si cumplido este plazo no hubiese sido de-
vuelta, el Jefe lo pondrd en conocimientodel Ex-
celentisimo Sr. Alcalde Presidente, quien dictara
Jas disposiciones convenientes para que ei ejem-
plar restituya 4 la dependencia que debe custo-
diarle.

Art. 10“ La Biblioteca estard abierta al pa-
blico todos los dias del afio excepto los festivos.
Las horas de este servicio durante cada estacion,
se determinaréan porei Excmo. Sr. Alcalde Presi-
dente.

SERVICIO PUBLICO

Art. IL" Los lectores que concurran 4 la Bis
bliotlica, hardn la peticién de obras por medio de
papeletas que les serdn facilitadas en la porteria
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del local. Presentada la papeleta en la oficina,
se entregara al lector el libro que haya pedido y
una contrasefia con el ntmero de orden corres-
pondiente que conservarad hasta terminar la lec-
tura, para después canjearla por la papeleta,
cuya devolucion tendra que verificar & su salida
en la porteria indicada.

Art. 12® No se serviran & un lector dos ohras
a4 la vez; pero cuando la que desee consultar
conste de varios volimenes, éstos se le irdn faci-
litando sucesivamente sin necesidad de extender
nueva papeleta.

Art. 13." Los lectores guardaran dentro del
local la debida compostura y procuraran no cau-
sar deterioro en los libros que les sean entrega-
dos, prohibiéndose, por lo tanto, escribir sobre
éstos, sacar calcos, colocar las obras sobre las
rodillas, doblar las hojasy haceren ellas sefiales
con lapiz 6 tinta,

Queda también prohibido fumar, escupir en
el entarimado, hablar, pasearse en el salén y
distraer con cualquier motivo la atencién de los
demas lectores.

Lavigilancia de este servicio estara encomen-
dada al celador, el cual Ilamaréa la atencién so-
bre Jas faltas que observase.

R] Jefe de la Biblioteca podra expulsar del Jo-
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cal &4 los infractores de este articulo, dando en el
acto conocimiento de ello al Sr. Secretario del
Excmo. Ayuntamiento.

Art. 14® Los lectores no entrarén en ei salén
de Ja Biblioteca con libros de su propiedad, sin
autorizacion expresa del Jefe de la dependencia.

Igual prohibicién se observara con los para-
guasy bastones, que se depositaran gratuitamen-
te en la porteria del local.

Art. 15® No se facilitaran libros para su lec-
tura quince minutos antes de la hora de salida.

Art. adicional Los casos omitidos en este Re-
glamento se resolveran por el general de em-
pleados de la Excma. Corporacion Municipal y
por Jas disposiciones que sobre ia materia objeto
de duda, si la hubiere, tenga adoptadas el Exce-
lentisimo Ayuntamiento.

Madrid 16 de Octubre de 1901.—Aprobado.—
Alberto Aguilera.
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