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p a r a  e l o rd e n  In te r io r  de la  B ib lio te c a  M unic ipa l de M adrid.

D E  L O S  E M P L E A D O S

Articulo prim ero.  T odos  Jos em pleados  tie
nen Ja e x p re sa  obligación de a s is t i r  y p e rm a n e 
cer  en la  oficina el tiem po des ignado  p o r  el E x 
celentísim o A yun tam ien to ,  ocupándose  de los 
t raba jo s  á  que c a d a  uno e s tá  dedicado, y  en la  
fo rm a  y  té rm in o s  que d isp o n g a  eJ Jefe.

Art .  2." Se l l e v a rá  un  libro reg is t ro  de e n t r a 
d a  y  sa l ida  á  la  oficina, que f i rm arán  todos  los 
em pleados,  y e s t a r á  b a jo  la  cus tod ia  del Jefe.

Art. C o rresponde  a l J e f e  o rd e n a r  y  d ir ig ir  
los t rab a jo s  que te n g a  á  su  ca rg o  Ja oficina, dis
tr ibuyendo  el persona l  del m odo que juzgue  m ás  
convenien te ,  p a r a  el m ejor  servicio.

F o r m a r  los  Indices gen e ra le s  y  au x i l ia re s ,  el 
ca tá logo , el inven tar io  y d em ás  D perac iones .de
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coorclinación y  a r reg lo ,  a ju s tándose ,  en cuan to  
s e a  posible, a l s i s te m a  y  p rá c t ic a  estab lecidos en 
la  Biblioteca Nacional.

U n a  vez publicado el C atá logo  g en e ra l  de la  
Biblioteca, se ío r m a rá n  y  pub l ica rán  an ua lm en te  
po r  el Jefe de diclia dependencia ,  re laciones a d i 
c iona le s  de  la s  o b ra s  que se h a y a n  adquirido  
h a s t a  31 de Diciembre, y  c a d a  cinco añ o s  se h a rá  
u n a  refundición de e s ta s  re lac iones  ó Catálogo 
general.

C u id ará  de e s tab lece r  el cam bio  y re laciones 
co rrespond ien te s ,  a  nom bre  del A yun tam ien to ,  
con los  Je fes  de la s  B iblio tecas m unic ipa les ,  ó de 
o t r a  c lase , de E sp a ñ a  y del ex t ra n je ro ,  dando  
c u e n ta  al Excm o. Sr,  A lcalde del resu l tado  d e  sus 
ges tiones.

E s t im u la rá  y g e s t io n a rá  la  cesión á  la  Biblio
teca  M unicipal,  de e jem p la res  por ¡ is i ic  d o lo s  
p a r l ic u la ie s ,  co rporac iones .  M inis ter ios  y Cen
tros  oficiales, fac ili tando  s iem pre  recibo ta lo n a 
rio, d e  la s  o b ra s ,  y  env iando  n o ta  de los  donativos 
p a r a  su  publicación en  e! B o l e t I n  d e l  A y u n t a 

m i e n t o .

• Art. 4.” L os  oficiales rec ib irán  la s  ó rdenes  d¡- 
r e c tn s  del Jefe de la  Biblio teca en todo lo referen-  
T i l e  á  la  o rgan izac ión  y b uena  m a rc h a  de los 
a s u n to s  que  sor» inhe ren tes  4  d je lia  iependenc ia ;
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y  los  escr íb ien tss ,  de los  oficiales; ayudándose  
m u tu a m e n te ,  en ca so  necesar io ,  com o buenos 
com pañeros ;  recib iendo al público con la  co n s i
deración  de funcionarios  que com prenden  el a l 
cance do todos  s u s  deberes .

Art. 5.” El personal  suba l te rno  cum plirá ,  en 
p r im er  té rm ino, con la s  ó rd en es  de c a rá c te r  g e 
nera l  que Ies d ic te  el Jefe de la  Biblioteca, y  con 
las  de orden secunda r io  que rec iban  dol m ism o y 
de los d em ás  em pleados.  C u idará  de la  limpieza 
y  aseo  de la  dependenc ia  y  do a p a g a r  la s  es tufas  
du ran te  la  te m p o rad a  en que s e a  p rec iso  encen
der las ;  r ev isa r  eii lodo tiempo, con detención, los 
(lospaclios á  la  liora de sa lida ,  á  fin de p rec av e r  
un incendio ó cua lqu ie r  o tro  accidente.

Art. 6.“ Si la  pe ren to riedad  del servicio lo 
ex ig ie ra ,  el Jefe podrá  e s tab lece r  h o ra s  e x í r a o r -  
dim irins do oficina, dando  conocim iento  de ello 
ai Sr, .Secretario del Excm o, A yuntam iento .

G O B I E R N O  I N T E R I O R

Art. 7 °  I . O S  libros de la  Biblioteca h a b r á n  de 
e s ta r  sellado.? en la  p o r ta d a  y  ú lt im a p ág ina ,  y 
los m anuscr i to s ,  p ianos y  e s tam p as ,  en sit io v is i 
ble s in  p e r jud ica r  la  p a r te  útil.

Art. 8.® L a  adquisic ión  de ¡ibro§ con destino
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á  l a  Biblioteca se  l ia r á  á  p ro p u e s ta  del Jefe de la  
dependencia ,  l im itándose  en todos  lo s  ca so s  á  un 
e jem p la r  de c a d a  u n a  de l a s  o b ra s  c u y a  a d q u is i
ción proponga .

Art. 9.® Se prohíbo  la  e n t re g a  de libros, m a 
nuscri tos ,  p la n o s  y  e s ta m p a s  p a r a  su  c o n su l ta  
fu e ra  de Ja Biblioteca, á  no se r  que m ed ie  o rden  
e sc r i ta  del Excm o. Sr. A lca lde ,  y en  es te  caso ,  d e 
b e rá  h a c e r se  m e d ian te  recibo, deb iendo  r e in te 
g r a r s e  la  o b ra  en  el p rec iso  té rm ino  de quince 
d ías .  Si cum plido  e s te  plazo no  hub iese  sido de
vuelta ,  e l  Jefe lo p o n d rá  en  conocim ientodel E x 
celentísim o Sr. A lca lde P re s id en te ,  qu ien  d ic ta rá  
Jas d isposiciones conven ien tes  p a r a  que ei e jem 
p la r  re s t i tu y a  á  la  d ep e ndenc ia  que debe c u s to 
diarle.

Art. 10 “ L a  Biblio teca e s ta r á  a b ie r ta  al p á -  
blico todos  los d ía s  del año  excepto  los festivos. 
L a s  h o ra s  de este servicio d u ra n te  c a d a  estación, 
se d e te rm in a rá n  p o r  ei E xcm o. Sr. A lcalde P re s i
dente.
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S E R V I C I O  P U B L I C O

Art. IL "  Los lec to res  que co n c u r ra n  á  la  Bi • 
bliotüca, h a r á n  l a  petición de o b ra s  p o r  m edio  de 
p a p e le ta s  que les  s e rá n  fac i l i tadas  en la  p o r te r ía

Ayuntamiento de Madrid



1 2 5

del local. P re s e n ta d a  l a  p a p e le ta  en  l a  oficina, 
se e n t re g a rá  al lec to r  el  l ibro  que h a y a  pedido y 
u n a  c o n t ra se ñ a  con el n ú m e ro  de o rd en  co r re s 
pondiente que co n s e rv a rá  h a s ta  te rm in a r  la  lec
tu ra ,  p a r a  después  c a n je a r la  por la  pape le ta ,  
c uya  devolución te n d rá  que verificar á  su  sa l ida  
en la  p o r te r ía  indicada.

Art. 12.® No se se rv i r á n  á  un  lec to r  dos o h ras  
á  la  vez; pero  cuando  l a  que desee  consu l ta r  
conste  de v a r io s  vo lúm enes ,  é s tos  se le i r á n  fac i
litando suces ivam en te  s in  neces idad  de ex ten d e r  
n ueva  papele ta .

Art. 13." L os  lec to res  g u a r d a r á n  den tro  del 
local la  deb ida  c o m p o s tu ra  y p ro c u ra rá n  no  c a u 
s a r  de ter io ro  en los  l ib ros  que les se an  e n t re g a 
dos, p rohibiéndose ,  p o r  lo  tan to ,  e scr ib ir  sobre 
éstos, s a c a r  calcos, co locar  la s  o b ras  sobre  la.s 
rodillas,  do b la r  la s  h o ja s  y  h a c e r  en  e l la s  seña le s  
con lápiz ó tinta,

Q ueda  ta m b ié n  prohibido fum ar ,  escup ir  en 
el e n ta r im a d o ,  h a b la r ,  p a s e a rs e  en el sa ló n  y 
d i s t ra e r  con c u a lq u ie r  motivo la  a tenc ión  d e  los 
d em ás  lectores .

L a  v ig ilanc ia  de es te  servic io  e s t a r á  en c o m e n 
d a d a  al ce lador,  el cual l l a m a rá  l a  a tenc ión  so
b re  Jas f a l ta s  que  observase .

R] Jefe de l a  Biblioteca p o d rá  e x p u lsa r  del Jo-
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ca l  á  los in f rac to re s  de este ar tículo ,  d a n d o  en el 
a c to  conocim iento  de ello  al Sr. S ecre ta r io  del 
Excm o. A yuntam iento .

Art .  14.® Los lec to res  no  e n t r a rá n  en ei sa lón  
de Ja Biblioteca con l ib ros  de s u  p ropiedad , sin 
au to r izac ión  e x p r e s a  del Jefe de la  dependencia .

Igual prohibic ión se  o b se rv a rá  con los  p a r a 
g u a s  y  bas tones ,  que se depos i ta rán  g ra tu i ta m e n 
te en  la  p o r te r ía  del local.

Art .  15.® No se fac i l i ta rán  l ib ros p a r a  su  le c 
tu r a  qu ince  m inu tos  an te s  de l a  h o ra  d e  sa lida .

Art. ad ic iona l  Los ca so s  om itidos en  e s te  R e
g la m en to  se re so lv e rán  p o r  el g en e ra l  de e m 
p leados  d e  l a  E xcm a.  Corporac ión  M unicipal y 
p o r  Jas disposiciones que so b re  ia  m a te r ia  objeto 
de duda,  s i  la  hub ie re ,  te n g a  a d o p ta d a s  el E x c e 
lentís im o A yun tam ien to .

M adrid  16 de O ctubre  de 1901.—A probado .— 
A lberto  Aguilera.
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