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R E G L A M E N T O

D E  L&

CONTADURIA D EL EXCMO. AYUNTAMIENTO

D E  E S T A  M . H . V IL L A

REG IM EN  A D M IN IST R A T IV O

A rtícu lo  1.® L a  C o n tad u ría  e s  la  dependenc ia  
e n c a rg a d a  de lle v a r  la  c u e n ta  y  raz ó n  p o rp a r t id a  
doble de c u a n to s  c a u d a le s  se  h a lle n  á  ca rg o  del 
E xcm o. A y u n tam ien to , in te rv in ien d o  y  fisca li
zan d o  la s  o p erac io n es qu e  á  e l la  se  refieran  p o r 
los m ed ios e s tab lec id o s  ó  que se  es tab lec ie se n  en  
la s  le y es , ó rd en e s  del G obierno , a c u e rd o s  del 
A y u n tam ien to , ó rd en e s  del S r. A lcalde y  d isp o 
s ic io n es de e s te  reg lam en to .

A rt. 2.® S e rá  de l a  e sp ec ia l in c u m b en c ia  de 
e s ta  oficina el cu id ad o  de que la s  o b lig ac io n es no 
ex ced an  d e  lo s  c réd ito s  conced idos le g a lm en te  
p o r c a d a  concepto , p a r a  a ie n d e r  á  lo s  d e te rm in a 
d o s se rv ic io s  que a b ra c e , co m u n ican d o  a l A y u n 
tam ien to  p o r m edio del S ecre ta rio  c u a n ta s  in d i
cac io n es se a n  n e c e s a r ia s  p a ra  d e ja r  á  cub ierto  
la  re sp o n sa b ilid ad  de la  m e n c io n a d a  C o rp o ra 
ción, y  d án d o se  ta m b ié n  n o tic ia  p o r el m ism o 
conduc to  de c u a n to s  a b u so s  se ad v irtie ren .
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A r t  3.0 H ab ié n d o se re fu n d id o  en d ic liao flc ina 
el conocim ien to  d e  c u a n to s  a su n to s  se h a llab a n  
som etid o s á  la s  S ecciones d e  L iquidación  de S i
s a s  y  E m p rés tito  m unic ipa l, se  c o n s id e ra rá  en lo 
sucesivo  re fe r irse  á  é s ta  y  su  Jefe loa p recep to s
V funciones que lo s  reg la m en to s , R e a le s  ó rd en e s
V ac u erd o s  del E xcm o. A yu n tam ien to  6  de la s  
C om isiones esp ec ia le s  se ñ a la rá n , en cu a n to  no 
se 'o p o n g an  al p re se n te  reg lam en to .

A rt 4.® P a r a  su s  re lac io n es  con el C uerpo m u 
n ic ipa l se  e n te n d e rá  con el S ecre ta rio  de la  C or
p o rac ió n , y  p a r a  la s  qu e  se  refieran  á  lo s  asu n to s  
que p o r  la  ley  se an  p riv a tiv o s  del Sr. A lcalde, 
d e sp a c h a rá  d irec tam en te  con éste .

A rt. 5.° L a  D ep o sita rla , A d m in is tra d o res , R e 
c a u d a d o re s  é  In te rv en to re s  d e  fondos que d e 
p endan  del A y un tam ien to  ó cu a le sq u ie ra  o tra s  
p e rso n a s  que p o r raxón de in g re so s  6 g a s to s  p ro 
duzcan  cu e n ta s  á  l a  M unic ipa lidad , se su je ta rá n  
al s is te m a  que en cum plim ien to  de la s  d isposic io 
n e s  su p e rio re s  a d ó p te la  C o n tad u ría , p o r cu y a  d e
p en d en c ia  se d e n u n c ia rá  cu a lq u ie ra  om isión , fa l
ta  6 ab u so  p a r a  el o p o rtuno  co rrec tivo .

A rt. 6.° S e ráo b lig ae ió n  de la C o n ta d u n a  h a c e r  
p re se n te  con sencillez y  c la r id ad  a l  E x ce len tís i
m o A y u n tam ien to  cu a n to  le  su g ie ra  su  celo en 
o rd en  á b e n e f ic ia r  l a  ad m in is tra c ió n  de la s  re n ta s
V ra m o s  del se rv ic io  público  qu e  es tén  á  cargo  
de S E  P a r a  qu e  p u ed a  cu m p lir  fielm ente e s ta  
ob ligación , d eb e rán  p a s á rse le  p o r el S ecre ta rio  
de S. E ., con l a  m a y o r b rev ed ad  posib le , io s  t r a s 
la d o s  de c u a n to s  a c u e rd o s  se s irv a  to m a r  la  C or
po rac ión  m un ic ipa l a c e rc a  de la  ad m in is trac ió n , 
lo s  re la tiv o s  á  su  m anejo  é in s p e c i6 n ,y  p a r ti
c ip a rle  e I S r .  R eg id o r 6 funcionario  en carg ad o  
d e  e lla . Ig u a le s  com u n icac io n es se le h a rá n  de 
la s  d isposic iones que el Sr, A lcalde ad o p te  en oso 
de la s  a trib u c io n e s  que la  ley le  concede en lo re 
feren te  á  lo s  m en cio n ad o s a su n to s .
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A rl. 7," C uando la  C o iuadu rfa  se  v ea  en la  n e
cesid ad  de eum piin ie iua i' e s ta  ob ligación , d eberá  
co n te s tá rse le  por el S ec re ia r io  q u ed a r  en su  po 
d e r  la  exposic ión  ó co n su lta , y  que á  su  tiem po 
le c o m u n ica rá  la  reso luc ión  su p e rio r  que rec a ig a . 
S i no se rec ib iese  e s té  av iso  en  C o iu ad u ria , b ien  
porque se  h u b ie se  e s lra v ia d o  ó p o r o tra s  ca u sa s  
e n  un  tiem po p ropo rc ionado  á  la  en tid ad  y  u rg e n 
c ia  de l caso , re p ro d u c irá  su  m an ifestac ió n  p o r 
m edio del S r. P re s id e n te  de la  C orporación .

A rt. 8.® De todo in g reso  que se efectúe en De
p o s ita r la , excep to  los que p ro ced an  d e  depósitos 
p reven tivos p a ra  to m a r p a r te  en  la s  s u b a s ta s  
qu e  se verifiquen, y  a u n  é s lo s  ta n  solo p o r el 
tiem po que m edie h a s ta  el o to rg am ien to  de la  e s 
c r i tu ra  y constituc ión  d e  la  fianza que se ex ija , 
se h a r á  ca rg o  a l  U epositario  p o r v ir tu d  del com 
peten te  ca rg a rem e , qu e  ex p id irá  ia  C o n tad u ría  
ten iendo  á  la  v is ta  siem pre  el docum ento  ó cu e n 
ta  su ficien tem en te ju s tifica d a  y  au to riz a d a  que le 
produzca; siendo  ob ligación  d e  l a  D eposita rla  
ex p e d ir  en el m ism o d ía  la  o p o rtu n a  c a r ta  de 
pago  con igual ex p resió n  que el c a rg a rem e ; d e
volv iéndose am b o s d ocum en tos á  aq u e lla  oficina 
su sc rip to s  p o r el D epositario , p a r a  que p u ed a  
au to riz a r  d ic h a  c a r ta  de pago  e l C ontador.

A rt. 9.® P a r a  la  rec au d ac ió n  de la s  re n ta s  y 
d em ás  fondos que co rran  á  ca rg o  de la  M unici
p a lid ad , y que por su  c la se  no  d eb a n  in g re sa r  
(lirec tam en te  en  D epositarla , s i se  p refiriese su s 
titu ir  e s te  s is te m a  a l a c tu a l, s e  p ro v e e rá  a! J e -  
p o sita rio , A d m in is trad o res  ó lle c a u d a d o re s  de 
lo s  suficientes lib ro s  ta lo n a r io s , a u to riz a d o s  con 
el se llo  en seco de l a  C o n tad u ría , q u ien es cu id a 
rá n  de lle n a r  lo s  ta lo n e s  y  su s  p la n tilla s  con 
ig u a le s  d e ta lle s  m an u scrito s . ^

Art. lO. L os in e n o io n ad o sem p lead o s ren d irá n  
m en su a lm en te  en  C o n tad u ría , á  la  vez que la  
c u e n ta  del m etálico  rea lizad o , l a  del p ape l re c i
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bido , ac o m p a ñ an d o  los lib ro s  ta io n a r io s  con los 
ta lo n es  que se  hub iesen  inu tilizadu , pues d e  lo  
c o n tra rio  se le s  h a r á  c a rg o  del im p o rte  d e  la s  
re sp e c tiv a s  p lan tilla s .

A rt. 11. Con el fin de que no  se dem ore e l s e r 
v ic io , co n tin u a rá n  lo s  a s ien to s  en  el s ig u ien te  
lib ro  ta lo n a rio . ín te r in  el a n te r io r  se h a íle  p e n 

d ie n te  de exam en .
Art. 12. P a r a  que s irv a  de an teced en te  á  los 

m ism os, a l re a liz a r  la s  re n ta s  co n o c id as que no 
te n g an  d irec tam en te  su  ing reso  en D epositarla , 
se  fo rm a liz a rán  m e n su a lin en te  p o r C o n tad u ría  
re lac io n es  p o r trip licad o  de lo s  ren d im ien to s que 
d eb an  c o b ra r  en el s igu ien te , de la s  que se  le s  
e n tre g a rá  u n a . c o n se rv an d o  Jas o tr a s  dos, en 
u n a  de la s  que p o n d rá  el en te rad o  e sc rito  p o r el 
re sp e c tiv o  fu n cionario , con eJ fin de que t r a n s 
c u rrid o  el seg u n d o  m es desde la  fecha  de a q u e lla  
s in  rea liza rlo , fo rm u len  la  re la c ió n  de d escu b ie r
to s  ac o m p a ñ a d a  de lo s  resp ec tiv o s ta lo n es  que 
h a n  de se rv ir  de ju stifican te  p a ra  ex p e d ir  a q u e lla  
o ficina la s  certificaciones d e  d eu d o res  que h a  de 
e le v a r  á  la  su p e rio rid a d , con ob je to  de c o n tin u a r  
s u  co b ran za  p o r l a  v ía  d e  ap rem io , d esp ac h án 
dose lo s  m a n d am ien to s  de ejecución.

A rt. 13. H a s ta  ta n to  qu e  no  se -ad o p te  el s is 
te m a  d e  lib ro s  ta lo n a rio s , y  p a ra  l a  rea lizac ión  
de lo s  p ro d u c to s que no  se p res te n  á  e s ta  fo rm a, 
se  ex p e d irá n  m a n d am ien to s  de cobro  p o r C o n ta 
d u r ía  p a ra  que se  h a g a n  efectivos p o r  la  re c a u 
d ac ió n , m ed ian te  lo s  o p o rtu n o s  c a rg o s , o b se r
v án d o se  la s  m ism a s  fo rm a lid ad es  p re sc ri ta s  con 
re lac ió n  á  los lib ro s ta lo n a rio s .

A rt. 14. L as e n tre g a s  á  cu e n ta  p o r  lo s  p ro d u c 
to s  de la s  c la se s  c i ta d a s  se h a rá n  p o r aq u e llo s  en 
D e p o s ita r la  lo s  d ía s  8, 15,23 y fin de m es.

A rt. 15. De aq u e llo s  p roducto s que p o r p ro c e 
d e r  de c o n tra ta s  ú  o tro s  concep tos d eb a  h ac e rse  
e l p ago  en  D eposita ría , se  fo rm a liz a rán , s i no  se

—  6 —
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h u b ie ra n  sa tis fec h o  la s  m ism a s  ce rtiñ ca c io n es  
d irec tam en te  por C o n tad u ría , en e l p lazo  a n te 
r io rm e n te  m arcad o . , . , ,

A rt, 16. A sim ism o, o b se rv a n d o  ig u a le s  p e r ío 
dos, se  fo rm a rá n  re la c io n e s  d e  fa llidos 6 in so l
v en tes , p o r lo s  A d m in is trad o res , R e ^ u d a d o r e s  
6 C obrado res resp ec tiv o s  ó p o r l a  C o n tad u ría  
en  su- caso , ac o m p a ñ an d o  ex p ed ien te  se p a ra d o  
p a r a  c a d a  uno , en  que bajo  su s  re sp e c tiv as  h r-  
m a s  se consigne la  c a u sa  p o r qu é  se le s  conside
r e  ta le s , con e l fin de que e levado  á  la  su p e rio ri
dad  d ec id a  lo que c re a  opo rtuno .

A rt. 17. L a  tra m ita c ió n  d e  e s to s  ex p ed ien tes  
s e rá  la  m ás b reve  posib le , con el fln de que su  u l
tim ac ió n  se verifique co n  l a  p e re n to ried a d  que el 
serv ic io  ex ije; pero  en todo  c a so  no  se c o n p a e -  
r a r á  b a ja  á  io s  co m p ren d id o s e n tre  lo s  d eudo res  
h a s ta  ta n to  que o b te n g a  su  ex p ed ien te  la  d e c la 
ra c ió n  de fa l ido. , , ,

A rt. 18. L a s  o b ligac iones que h a y a  de sa tis ia -  
c e r  M adrid , cu a le sq u ie ra  que s e a  el concepto  p o r 
que lo  h a g a , h a n  de e fe c tu a rse  p re c isam en te  en  
D e p o s ita r la  p o r v ir tu d  del com peten te  lib ra m ie n 
to, que e x te n d e rá  l a  C o n tad u ría , m e d ian te  decre
to  del Sr. A lcalde; sien d o  obligación  p r e c í s a l a  d e  
e x p re s a r  á  la  cab eza  de lo s  m ism os la  ap licac ión  
a l cap ítu lo  y a r ticu lo  que co rre sp o n d a , s i s e  re 
fieren á  l a  c u e n ta  de p re su p u e sto  ó m a rc a n d o  el 
concep to , s i co rresp o n d en  á  o tro s  fondos.

A rt 19. P a r a  h a c e r  ap licac ió n  de u n  lib ra  
m ien to  a i  cap ítu lo  de Im p rev is to s  s e rá  in d isp en 
sa b le , co n  a rre g lo  á  la s  p resc rip c io n e s  v ig en tes , 
acu erd o  ex p re so  d é l a  C orpo rac ión  m u n ic ip a l, 
ap ro b a d o  p o r l a  su p e rio rid a d , en  que a s í se  a e -  
tfirTnmc

A rt 20 T a n  luego  com o la  C o n tad u ría  re c ib a  
n o tic ia  oficial d e  e s ta r  ac o rd ad o  a lg ú n  g a s to  p o r 
el E xcm o. A y u n tam ien to  ó e! Sr. A lca lde  qu e  n o  
te n g a  ap licac ión  á  n in g ú n  cap ítu lo  del p re su p u e s
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to , lo p o n d rá  en  conocim ien to  de és te , qu ien  s i á  
p e s a r  de Ja ad v e rte n c ia  co n firm ara  la  d e te rm in a 
ción, se s e rv irá  s e ñ a la r  el cap ítu lo  y  a r tíc u lo  á  
que se  h a y a  de d a r  ap licación .

A rt. 21. E stab lec ido  el p rincip io  d e l ib r a r  en 
su sp en so , p a r a  sa tis fa c e r  aq u e llo s  se rv ic io s  que 
con ap ro b a c ió n  p re v ia  de Ja su p e rio rid a d  han  
sido  com prend idos en p re su p u e s to s  qu e  se h a llen  
p en d ien te s  de sanc ión , se  o m itirá  en  e llo s  m a r 
c a r  cap ítu lo  y a rticu lo , h a s ta  ta n to  que ob ten ida 
é s ta  p u edan  l ib ra r s e  en  firm e.

A rt. 22. Con el fin de qu e  re c ib a  el im pulso  
deb ido  l a  rea lizac ió n  d e  lo s  in g re so s  q u e  á  S. E, 
co rre sp o n d a n , ap ro v ech an d o  l a  v ía  de ap rem io  
co n ced id a  y re g u la r iz a r  lo s  ex p ed ien tes  de e s ta  
c la se  que p u edan  o cu rr ir , ten iendo  en  c u é n ta la s  
funciones de c a rá c te r  a d m in is tra tiv o  que no p u e 
d e  m enos de co n se rv a r  la  C o n ta d u ría , se  c e n tra 
l iz a rá  en e ila  e l conocim ien to  d e  los qu e  de to d as 
c la se s  o c u rra n , bajo  la s  ó rd en e s  de un  C o m isa
rio  esp ec ia l nom b rad o  a l  efecto  d e  e n tre  lo s  se 
ñ o res  C onceja les qu e  co m p o n g an  la  C om isión  de 
H ac ienda .

A rt. 23. E n  con fo rm idad  con lo  qu e  se h a lla  
es tab lec id o , lo s  Je fes d e  to d a s  la s  Glicinas y  d e 
p en d e n c ias  qu e  co b ran  de lo s  fondos del com ún, 
tie n en  ob ligación  d e  d a r  p o r  e sc rito  a l C o n tad o r 
a l  f in a liza r c a d a  m es p a r te  de s i lo s  em p lead o s ó 
dep en d ien tes  que se  ha llen  á  su s  ó rd en e s  h a n  
p re s ta d o  e l resp ec tiv o  se rv ic io  de su  in cu m b en 
c ia ;  y  as im ism o  lo s  av iso s  que p rev ien e  el re g la 
m en to  esp ec ia l en lo s  c a so s  de licenc ia .

A rt. 24. L a  fiscalización  que debe e je rce r  la  
C lon tadu rla  en to d a s  la s  c u e n ta s  qu e  com prende 
la  ad m in is tra c ió n  m un ic ipa l, d e b e rá  s e r  ilim ita 
d a , m a s  con e l fln de qu e  no su f ra  d em o ra  la  t r a 
m itac ió n  de la s  del D eposita rio , la s  que deben 
s e rv ir  de ju stifican te , so lo  en  el ca so  de e r ro r  en 
lo s  g u a rism o s que no  se h a y a  p re s ta d o  á  su b sa 
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n a r  el qu e  la s  p roduzca, se  co n s ig n a rá  esto  en  el 
in fonii^ í p roduciendo  p o r  se p a ra d o  c o n su lta  al 
E x ce len iis im o  A yunlam íen io , de lo s  defectos de 
otra c lase  que o b se rv a re  en e llas , ó los sei v ic ios 
que co m p ren d an , p a ra  que re c a ig a  la  re so lu c ió n
o p o rtu n a . , , . . .

A rt. 25. T o d a  p a r tid a  que d e b a  in c lu irse  en 
la s  m en c io n ad as  cu en ta s , cuyo  im p o rte  ex ced a  
de 2 escu d o s, ir á  ju stificad a  con el o p o rtuno  do
cu m en to , au to rizad o  con e l V.® B,® del Sr. A lcai
de, ó  en  su  defecto  con e l del resp ec tiv o  b r . R e 
g id o r C om isario .

A rt. 26. L a  tra m ita c ió n  de to d a  c u e n ta , e x 
cep to  la s  de D epositaría , pa.ra Jas que se o b se r
v a r á  lo  q u e  p re sc rib e  la  leg is lac ión  v ig en te , s e rá  
l a  de p a s a r la s  p o r d ec re to  de lo s  resp ec tiv o s se 
ñ o re s  R eg id o res  C om isarios ó del Sr. A lcalde , si 
no  le  tu v ie ra , á  in fo rm e d e  l a  C o n tadu ría .

E s ta  ofícim a e v a c u a rá  su com etido  á  co n 
tin u a c ió n , co n s id e rán d o las  a p ro b a d a s  de hecho, 
si de s u  c e n su ra  no re su lta re  im ped im en to  a lg u 
no  p a r a  su  p ag o  ó leg itim ac ió n  de d a ta ; m a s  SI 
fu e ra n  ob je to  de a lg u n o s  re p a ro s , se  co n s ig n a rán  
en  p liego  se p a ra d o  q u e  p a s a r á  á  lo s  m ism os se 
ñ o re s  C om isario s, á  fin de que se en te ren  de los 
que sean , y  en co n trán d o lo s  confo rm es, m a n d a r  
se su b sa n e  lo  c e n su rad o . En el ca so  de d ise n tir  
lo s  referid o s S res. R eg id o res  C om isarios del p a 
re c e r  de aq u e lla , c o n s ig n a rán  s u  opinión á  c o n ti
nu ac ió n , y lo e lev a rá n  á  la  reso luc ión  del esce- 
len tís im o  A y u n tam ien to .

A rt. 27. P a r a  p o d er cum plir con la s  d isp o s i
c io n es v igen tes , llev an d o  u n a  cu e n ta  e x a c ia  al 
p re su p u e s to  y á  c a d a  uno  de los se rv ic io s  rnuni- 
c ipa les, se  p ro h íb e  á  la  C o n tad u ría  a d rn itir  en 
c u e n ta  lo s  p ré s ta m o s  que h a n  ven ido  hac iéndose 
los d ife ren te s  ra m o s  e n tre  sí, d en u n c ian d o  la s
tra s g re s io n e s  de que te n g a  n o tic ia . _ _

A rt, 28. C uando co n v en g a  a l m e jo r  se rv ic io
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de S. E . que uno de su s  ra m o s  utilice efectos, 
m a te r ia le s , se rv ic io s  p e rso n a le s  ó de cu a lq u ie r  
o tr a  Indole co rresp o n d ien te  á  o tro , se  pondrán  
de acu erd o  lo s  re sp e tiv o s  S res. C om isarios p a ra  
g ra d u a r  su  im porte , no tic ian d o  e l convenio  á  la  
C o n tad u ría , y com prend iendo  á  su  v ir tu d  el g as to  
el que re c ib a  el se rv ic io  en  su s  cu en ta s , y  re a li
zan d o  el qu e  le  p re s te  el in g re so  en  D eposita rla , 
com o re in teg ro  d e  su  p re su p u e sto , de la  su m a  
que re c ib ie ra  p o r él.

A rt. i9 . E l m ism o princip io  de no ad m itir  en  
c u e n ta  su  im p o rte , se  o b se rv a rá  con los ra m o s  
que tengan  p ro d u c to s  n a tu ra le s  a l in v e n ir lo s  en 
ob je to s  del se rv ic io , p u es  d eb e rán  ju s t ip re c ia r  
con au to rizac ió n  de S. E. io s  qu e  se a n  y e fe c tu a r  
e l in g reso  en D ep o sita ría , d a tán d o se  s u  im p o rte  
p o r c u e n ta  del c réd ito  de su  p resupuesto .

A rt. 30. L os Je fes de to d a s  la s  o ficinas y  de
p en d e n c ias  co n tin u a rá n  com o hasta»aqul p re se n 
ta n d o  en C o n tad u ría  en lo s  m eses de E n ero  y  J u 
lio  el in v e n ta rio  v a lo ra d o  de los e fec to s  qu e  de 
p e rte n en c ia  de S. E. es tén  á  su  cu id ad o , con a r r e 
g lo  á  lo s  m odelos u n ifo rm es que le  fa c ili ta rá  la  
m ism a , p a ra  que p u ed a  e s ta b le c e r  defin itiv a
m ente la  c u e n ta  de cap ita l.

P a r a  d icho in v en ta rio  se  o b se rv a rá n  la s  m is 
m a s  fo rm a lid ad es  qu e  p a ra  la s  c u e n ta s  de c a u 
d a le s , in c luyéndose  en  la s  a l ta s  p o r su  coste  la s  
co m p ra s  que h u b ie ra n  figu rado  en  a q u e lla s , y 
ju stificándose  la s  b a ja s  con d ec la rac io n es  au to ri-  
za d es  p o r lo s  resp ec tiv o s  S res. R eg idores Com i
sa rio s  de h a b e rse  em pleado  lo s  m a te r ia le s  y  e fec
to s  p o r la s  oficinas, ra m o s  6  d ependenc ias , que 
se rá n  a l ta  p o re s te  concep to , y e n la  m ism a  fo rm a 
la  d ism inución  de su  valo r; y  lo s  de desecho  con 
rec ib o s  del A lm acén  g en e ra l de efectos, e x p re s i
v o s de h a b e rse  hech o  ca rg o  de lo s  m ism os.

A rt. 31. P a r a  co m p ro b a r los d a to s  fac ilitados 
d es lin d a r á  qué ram o  p erten ece  la  cu s to d ia  y,

—  10 —
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co n se rv ac ió n  de p ro p ied ad es d e  S. E . que no ten - 
c a n  ap licac ión  d e te rm in a d a  p a r a  que lo s  inc lu 
y a n  en  su s  in v e n ta rio s , d e te rm in a r  la s  formaliT 
d a d e s  con que d e b a  h ac e rse  su  v a lo rac ió n , inc lu 
s a  l a  de p ro p ied ad es ú  o b ra s  co n s id e rad a s  corno 
m o n u m e n ta les , y  g e s tio n a r  con lo s  d em ás in d i; 
v iduos del C uerpo m un ic ipa l cu a n to  co n d u zca  a  
fav o rec er e l p la n tea m ie n to  de una. m a n era  e s ta 
b le  d e  la  e x p re sa d a  c u e n ta  de c y i i ta l ,  no rrib ra rá  
el S r A lca ide  un ind iv iduo  de la  C om isión de H a
c ien d a . en concep to  de C om isario  de In v en ta rio s .

A rt 32. Se p ro h ib e  que n in g u n a  oficina ó d e 
p en d en c ia  d e  Jas que a b ra z a T a  ad m in is tra c ió n  
m u n ic ip a l rec au d e  6 a d m in is tre  fondos, in d e 
p en d ien te s  de lo s  que p ro ced an  ó se  d es tinen  á  la 
D epositaría de S. E ., donde todos deben  e s  a r  

cen tra liza d o s , con in te rv en ció n  de Ja C on tadu 
ría- V si c o n tra r ia n d o  e s ta  d isposic ión  lle g a se  á  
n o tic ia  del C o n tad o r la  e x is te n c ia  de a lg u n o , lo 
p o n d rá  in m e d ia tam en te  en  conocim ien to  del E x 
ce len tísim o  A yun tam ien to , p a ra  la  reso luc ión  
que e s tim e  conven ien te . ,-u

A rt 33 S e  p ro c u ra rá  p o r el S r. A lca lde  lib ra r
ta n  sólo an tic ip ad o  lo  in d isp en sab le  p a ra  que s a 
tis fa g a  el P a g a d o r  lo s  jo rn a le s  á  los o p e ra rio s  de 
lo s  ra m o s , la s  g a s to s  de e sc rito rio  de a s  oficinas 
V d ep en d en c ia s  y a lg ú n  o tro  de c a rá c te r  u rgen te , 
p e ro  á  lo s  c o n tra tis ta s , m a te r ia lis ta s , p ro v eed o 
re s , e tc ., se  les l ib ra rá  d irec tam en te  p a ra  cob ra i 
todos lo s  m e ses(e n  que te n g an  cuen ta ) p o r D epo
s ita r ía ,  d esp u és  de p re se n ta d a  la  o p o rtu n a  del 
se rv ic io  ejecu tado , que d e b e rá  se r 
e x a m in a d a  p o r C o n tad u ría  y v isa d a  p o r el seño r 
R e g id o r C om isario .

—  11 —
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PE RSO N A L Y  ORDEN D E  ASCENSOS

Art. 34. El de esta oficina constará, según el
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arreg lo  ú ltim am en te  ap ro b a d o  por la  su p e rio 
r id ad , de

Uti C on tador, .Jefe.
Un M ayor.
Diez y ocho O ficiales, de e n tre  lo s  c u a le s  d is 

f ru ta rá  el sob resue ldo  de 400 escudos el que opte 
á  la  p laza  del N egociado  de T en ed u ría .

Diez y  ocho  esc rib ie n tes .
T re s  p o rte ro s .
E s ta  p la n tilla  p o d rá  v a r ia r s e  cu ando  lo  r e c la 

m en  la s  n ec es id ad e s  del se rv ic io .
A rt. 35. E n todo caso  co rresp o n d e  p r iv a tiv a 

m en te  a l C on tado r, com o Jefe p rin c ip a l de e s ia  
dependenc ia , la  d is trib u c ió n  del p e rso n a l a s ig 
n ad o  á  la  m ism a; ten iendo  siem pre  p re se n te  la  
a p titu d  y  p a r tic u la re s  fa c u lta d e s  de c a d a  em - 
p ead o , en  b ien  del se rv ic io  y sa tis facc ió n  de la  
p ro p ia  resp o n sa b ilid ad .

A rt. 36. D el n o m b ram ien to  de em p lead o s  p a ra  
e s ta  dependencia , m a rc h a  que en  e lla  debe s e 
g u irse , y  Jas v a riac io n es que se c re a  conven ien  - 
te  in tro d u c ir  en el p rese n te  reg la m en to , co n o ce
r á n  la s  C om isiones reu n id a s  3 e  G obierno  in te 
r io r  y  H ac ienda , bajo  ¡a  p re s id e n c ia  del S r. A l
calde, ó en  su  rep rese n tac ió n  e l V icep residen te  
m á s  an tig u o  de a m b a s .

A rt. 37. Com o d ep en d en c ia  fa c u lta tiv a , sólo 
s e  v e r if ic a rá  el in g reso  en e lla  p o r la s  ú ltim as  
p la z a s  de p la n tilla , m ed ian te  e x a m e n , a l que se 
co n v o c a rá  o p o rtu n am en te  y  con Ja d e b id a  p u b li
c id ad , de g ra m á tic a  c a s te lla n a , e s c r itu ra , a r i t 
m é tic a  y  e lem en to s de p a r t id a  doble; e s te  acto  
se  c e le b ra rá  an te  u n  T rib u n a l com puesto  de u n a  
S ubcom isión  de tre s  in d iv id u o s  de c a d a  u n a  de 
d ic h as  C om isiones, b a jo  Ja p re s id e n c ia  del S r. A l
ca lde , ó en  su  defecto  del S r. V icep resid en te  m ás 
a n tig u o  de e lla s , que p ro p o n d rá  a l E xcm o . A yun
tam ien to  lo s  qu e  o b te n g an  m e jo r c e n su ra  A sis

—  12 —
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t i r á  e l C on tado r a l T rib u n a l en  concepto  de ex a -

*^*Art^38 L os a sce n so s  sucesiv o s se rá n  j ^ r  ri-  
g u rS sa  an tig ü e d a d , h a s ta  la  p la z a  de escrib ien te

P a r a  o p ta r  á l a  p la za  de O Sc'al, se 
c o í i o c l r i  »  op o B iS ín  e n tre  lee  « « b t e n .e B  de 
aif-hn oficina que se  co nsideren  con la  a p m u u  
S  c e sa rie  e f  e lec to , debiendo 
fipseen un r ig u ro so  ex a m e n  o ra l y 
l a s 'funciones que les ° ° r ''e sp o n d a  e j e r ^ ^  
nuevo  c a rg o  á  q u e  asp ire n , ce leb rad o  a n te  el 
T rib u n a l qu e  se in d ic a  en el a r t.  d i. ,

A rt 40 e l  que o b ten g a  la  p la z a  de Oficial en 
la fo rm a  e x p re sa d a , te n d rá  derecho  á  lo s  a s 
censo™  uce^s^vos l i a k a  la  de Oficial p rim ero  de

K i = ' ” s S „ ío f s ‘^;/o" ‘c - i M

naflcio an te  el m encionado  T rib u n a!, y en los
té rr^ in o s  que te n g a  p o r co nven ien te  a c o rd a r  al

" l n ° '4 2 .  L a s  p la z a s  de C o n tad o r y ,M a y o r  se

■ i f c *
“ S r r ¿ “ l.'"Sr™ireSM¡»peoB.blen^^^^^ 
s e r  ag ra c ia d o  con u n a  de d ic h as  p lazas, e s ta r
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su ficien tem en ie in s tru id o  en  el s is te m a  de co n ta 
b ilid ad  p o r  p a r tid a  doble.

A rt. 44. Con el fin de conocer la  suficiencia 
de lo s  q u e  a sp ire n  á  e llas , se  in v ita rá  p o r S u  E x 
ce len c ia  cu ando  o c u rra  v a c a n te  á  que los O ficia
les de la  m ism a  oficina que la s  p re 'e n d a n , p r e 
sen ten  u n a  m e m o ria  d em o stra tiv a  de l s is te m a  
segu ido  en  l a  co n tab ilid ad  m u n ic ip a l, su s  defec
to s  y  l a  fo rm a  con que juzguen  p o d erlo s  re m e 
d ia r.

—  14 —

D IV ISIÓ N  DE TR A B A JO S

A rt. 4.5. E n  cu a n to  no  se  o p o n g a  á  la  fac u ltad  
d isc rec ional conced ida a l C o n tad o r en el a r t .  85 
p a ra  m eto d izar y  su b d iv id ir  el conocim ien to  de 
lo s  a su n to s  de q u e  e s tá  l la m a d a  á  e n te n d e r  su 
oficina, se c re a rá n  c in to  l^egoeiados genera les  
con un  Jefe resp o n sab le  en c a d a  uno de ellos, 
con q^uien d e sp a c h a rá  d irec tam en te  e l C o n tad o r 
todo 10 re la tiv o  a l  serv ic io .

A rt. 46. El N egociado  1.°, qu e  se  d e n o m in a rá  
de A su n to s  generales, orden in te r io r  y  A rc h iv o , 
te n d rá  á  s u  ca rg o , b a jo  la  d irección  del Je fe  del 
m ism o , qu e  lo s e rá  el M ayor, <4 re g is tro  g e n e ra l 
d e  ó rd en es y  ex p ed ien tes  y  la  d is trib u c ió n  de 
u n a s  y  o tro s  á  Jos resp ec tiv o s  N egoc iados , a s i 
com o la s  cu e n ta s  y  cu a lq u ie ra  o tro  docum ento  
qu e  se  re m ita  á  la  oficina, d esp u és  d e  h ab e rse  
e n te ra d o  de todo  el C on tador.

L a  cop ia  p o r  ca p ítu lo s  del p resupuesto ; de 
to d a s  la s  ó rd en e s  y  com u n icac io n es que se d iri
ja n  á  l a  oficina, tom ando  p rev iam en te  u n  e x t ra c 
to  lacón ico  de s u  con ten ido  cu a n to s  N egociados 
te n g a n  re lac ió n  con e llas . F a c i l i ta rá  d ich as c o 
p ia s  á  és to s  con la s  fo rm a lid ad es  de se g u rid a d  
cuando  le  se an  n e c e s a r ia s , s in  d esp re n d e rse  en 
n in g ú n  ca so  d e  la s  o r ig in a le s , s in o  m ed ian te  
o rd en  d e l Jefe.
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D ichas ó rd en es la s  c o n se rv a rá  en leg a jad a s  
p o r cap ítu lo s  del p resu p u esto  ó  concep tos s i no 
U  re firie ran  á  él. h ac iendo  l la m a d a  a l sitio  en 
que se  e n c u en tre n  ai co m p re n d ie ra  á  m ás de un o . 
É n  igual fo rm a  h a rá  se  pongan  en lim pio  lo s  i n 
fo rm es V oficios después de ru b r ic a d a s  p o r el 
C o n tad o r la s  m in u ta s  de
lo s  J e te s  d e  io s  resp ec tiv o s  N egoc iados devo l
v iendo  é s ta s  á  aq u e llo s  d esp u és  ¿e  s a c a r  o tr a  
c o p ia  lite ra l p a ra  gob ierno  de l a  ofimna, en o u a  
d ern á n d o lo s  en  tiem po  o p o rtuno  con e l Indice 
respec tivo  p o r cap ítu lo s  6 conceptos.

E s  de su  in cu m b en c ia  l a  cu s to d ia  y co o rd in a
ción del A rchivo esp ec ia l de « f  
au x ilián d o le  p a r a  es te  tra b a jo  lo s  dem ás Negó

‘̂ ^ E l d esp ach o  de lo s  asu n to s  que co m p re n d a  la  
A dm in istración  en g en e ra l, y e l de b s  que no 
te n g a n  ap licación  d e te rm in a d a  ó conex ión  con 
lo s  dem ás N egociados. ,

C o n o cerá  d e  lo s  g a s to s  d e  e sc rito rio  de la

fo rm ación  de l in v e n ta r io  de lo s  efectos
y .e n se re s  de la  m ism a. . _  - .

Y  de cu a n to  co n c ie rn a  a l o rden  in te r io r  de a  
d ep en d en c ia  é in c id en c ias  co n  e l p e rso n a l de la

™AiU^47. E l N egociado  2.®, qu e  se U lu la rá  de 
T eneduría , l le v a rá  p o r el s is tem a  
doble e s tab lec id o , lo s  lib ro s  d ia rio  y  o^- 
a u x ilia re s  de in g reso s  y  p ag o s , lo s  de c o n tra e  
c ión  de v a lo re s  y  ob ligaciones, y  el a u x ilia r  de 
c u e n ta  de v a rio s . E l re g is tro  g e n e ra l de c a rg a 
re m e s  v  lib ra m ien to s  exped idos.

E! lib ro  e x tra c to  de la s  cu e n ta s  del p re su

^'^^El°de m ovim ien to  d ia rio  de lo s  fondos que p o r 
to d o s  concep tos e x is ta n  en D ep o sita ría .

El de a rq u e o s  d ia rio s  en  la  m ism a, re p a sa n

—  15  —
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do la s  n o ta s  y e s ta d o s  de e x is te n c ia  qu e  p ro 
duzca.

FU de ac ta s  de a rq u eo  m en su ales , p rep a ra n d o  
la s  n o ta s  de e x is te n c ia  p a ra  e fec tu a rlo s .

El de in v e n ta rio s  ó ca p ita le s  de S. E-, cono 
ciendo  de to d as su s  inc idenc ias.

El a u x ilia r  de cu e n ta s  p e rso n a le s .
El de la s  de depósito -, donde fig u ra  todo el 

p ape l de créd ito  que á  M adrid-corre.sponde, a s i 
com o p o r concepto  de fianzas, dep ó sito s  g u b e r
n a tiv o s  y  los jud ic ia les.

E x te n d e rá  los d ocum en tos opo rtu n o s p a ra  los 
in g re so s  y sa lid a s  de lo s  m ism os, ten iendo  á  su 
ca rgo  in fo rm ar en los ex p ed ien tes  de su  raz ó n  y 
conocer de cuan to  á  ellos h a g a  re fe ren c ia .

E n te n d e rá  en  l a  confección de la  l is ta  de p a 
gos y lo q u e  á  la  m ism a concierna .

En el ex a m e n  y  c e n su ra  de to d as la s  cu e n ta s  
de D ep o sita rla  y  recap itu lac ió n  de lo s  d a to s , con
te s ta n d o  á  lo s  re p a ro s  que á  la s  m ism as se  p ro 
duzcan  p o r la  siip ério rid ad .'

En la redacc ión  de la s  cu e n ta s  g en e ra le s  del 
Sr. A lcalde, y  en la  coo rd inación  y  ex a m e n  de 
lo s  d a to s  que á  la s  m ism as deb an  ac o m p a ñ arse , 
y  qu e  le fa c ilita rá n  lo s  resp ec tiv o s  N egociados.

E n la  de los p re su p u e sto s  g en e ra le s , con a r r e 
glo á  lo s  d a to s  que se  su m in is tren  p o r qu ien  co
rre sp o n d a , si el S r. A lcakie tu v ie ra  á  b ien  u tiliza r 
lo s  tra b a jo s  de C o n tad u ría  con e s te  objeto . '

C u id ará  de que lo s  N egoc iados de ingresos, 
g a s to s  v d eu d a  m un ic ipa l, com prueben  m e n su a l
m e n te  lo s  to ta le s  que a rro jen  su s  lib ro s a u x i l ia 
re s , con los que a p a rezc an  en e s te  N egociado.

E x am in a rá  s i e s to s  lib ro s  a u x ilia re s  se llevan  
en  todos los N egociados co rr ie n te s  y con arreg lo  
á  lo s  m odelos que r e d a c ta rá  y  d e b e rá  co n se rv a r  
ap ro b a d o s  p o r el C on tado r, m an ifestan d o  á  és te  
la s  fa lta s  que observe , p a ra  a p lic a r  el oportuno  
rem edio .
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L le v a rá  lo s  Indices ó e x tra c to s  de la s  ó rdenes 
y  com un icaciones del N egociado  p o r la s  clasifi
caciones g en e ra le s  de su  com etido.

F a c i l i ta rá  c u a n ta s  no tic ias  se rec lam en , y a  
con re la c ió n  á  l a  s itu ac ió n  del p re su p u e sto  en g e 
n era l, y a  con re fe ren c ia  á  a lg u n a  de su s  p a r tid a s , 
dando  p rev iam en te  los dem ás N egociados la s  
que le s  co rre sp o n d a n  p a ra  e fe c tu a r  la  deb ida  
com probación .

E x a m in a rá  y re c a p itu la rá  la s  n o ta s  que deb an  
s u m in is tra r lo s  dem ás N egociados, p a ra  la  fo rm a
ción de e s ta d o s , re laciones, e tc., que rec lam en ; y

F in a lm en te , a u x i lia rá  a l N egociado  1.“ en  la  
coo rd inación  del A rchivo, b a jo  la s  ó rd en e s  del 
M ayor.

A rt. 48. El N egociado 3.®, que se l la m a rá  de 
Ingresos, te n d rá  á  su  cu idado  fo rm a r la s  re sp e c 
tiv a s  re lac io n es  p a ra  la  confección  de lo s  p re su 
p u es to s  y s a c a r  la s  cop ias de e lla s  que se an  n e
c e sa ria s , si el Sr. A lcalde tu v ie ra  á  b ien  u tiliza r 
lo s  se rv ic io s  de C o n tad u ría  p a ra  e s te  fin.

R e d a c ta rá  y s a c a rá  la s  co p ias  n e c e s a r ia s  del 
in v e n ta rio  de la s  f in c a s ^  r e n ta s  del A y u n ta 
m ien to  que debe a c o m p a ñ a r  á  la  c u e n ta  del se 
ñ o r A lcalde.

E x te n d e rá  lo s  c a rg a re m e s  de c u a n to s  in g re 
sos h ay a n  de e fe c tu a rse  en D epositarla .

L os rec ibos de licen c ia s  y  d e  to d a  c ia se  de 
d ocum en tos que, p ro ced en te s  de la s  re n ta s  del 
M unicipio, deb an  e n tre g a rse  á  lo s  C o b rad o res , 
R ecaucfadores, e tc ., p a ra  h a c e r la s  efec tivas, é 
in te rv e n d rá  lo s  lib ro s  ta lo n a r io s  que p u ed a n  
a d o p ta rse  p a ra  to d a s  ó a lg u n a s  de d ich as co
b ra n z a s .

F o rm u la rá  ¡os resp ec iiv o s ca rg o s  y  c u e n ta  
de pape l con lo s  m ism os, y  e n te n d e rá  en la  in s
trucción  que p roduzcan  lo s  ex p ed ien tes  que con 
re fe re n c ia  á  in g reso s  se  o rig in en , in c lu so s  los 
de e jecución  c o n tra  los deudores
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F o rm a rá  la s  re sp e c tiv as  c a rp e ta s  de c o n tra c 
ción p o r  valo res.

A b rirá  cu a d e rn o s  m e n su a le s  p a r a  s a b e r  la  
s itu ac ió n  del p resu p u esto .

E x a m in a rá  é in fo rm a rá  c u a n ta s  cu e n ta s  se 
.p ro d u z c a n  con re lac ió n  á  in g reso s , in c lu sa  la  

p a r te  re sp e c tiv a  de la s  del D eposilario .
L le v a rá  con la  o p o rtu n a  c lasificación  de ca 

p ítu lo s , a r tíc u lo s  y  concep tos del p resu p u esto  de 
in g re so s , lo s  resp ec tiv o s  lib ro s  de cu e n ta s  c o 
m e n te s  á  to  los lo s  ren d im ien to s  que en  él figu
ren  ó cu a lq u ie r  o tro s  q u e  en lo sucesivo  se c re a 
ra n , con a rre g lo  á  lo s  m odelos que a u to r iz a rá  el 
C on tador.

E v a c u a rá  lo s  in fo rm es y  n o tic ia s  que se re 
c lam en  resp e c to  á  los m ism os.

P ro p o n d rá  a l C o n tad o r cu a n to  c re a  con d u cen 
te  p a ra  im p u lsa r  y  r e g u la r iz a r la  rec au d ac ió n  de 
lo s  in g re so s  del M unicipio.

N u m e ra rá  y  s e n ta rá  en u n a  c u e n ta  espec ia l 
c u a n to s  c a rg a re m e s  ex p id a  el N egociado  d e  gan 
te s , en concep to  de re in te g ro s  de lo s  m ism os.

E x te n d e rá  y to m a rá  razón  en los resp ec tiv o s 
lib ro s, con t in ta  ca rm esí, de lo s  lib ra m ien to s  que 
se  exp idan  p o r m in o rac ió n  de ing resos.

L le v a rá  u n a  c u e n ta  especial., t i tu la d a  d e  m o 
v im ien to  de fondos, en la  que s e n ta rá  to d o s  los 
in g re so s  y  s a lid a s  que o c u rra n  p o r dicho co n 
c e p to , conociendo  de la s  d isposic iones que lo 
m o tiv en .

E n te n d e rá  en la s  cu e n ta s  co rr ie n te s  con el 
E s ta d o , p o r lo s  p ro d u cto s de lo s  b ien es vendidos 
y  ce n so s  red im idos, y en  la s  de la s  su m a s  con
s ig n a d a s  en la  C a ja  g e n e ra l de D epósitos, por la  
te rc e ra  p a r te  del 80 p o r lOO de lo que h a n  p ro d u 
c ido  aq u é llo s  y su s  in te re se s , conociendo  de to 
d a s  su s  in c id en c ia s .

R eco g e rá  de la s  o ficinas de H ac ien d a  púb lica  
lo s  d a to s  op o rtu n o s p a ra  lle v a r  la s  c u e n ta s  p u n 
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tu a liz a d a s  y  ex ig ir  la  rea lizac ión  de loe re c a rg o s  
im p u esto s  sob re  lo s  cupos de la s  co n trib u cio n es 
te rr ito r ia l é in d u s tria l.

L le v a rá  el lib ro  de d eudo res  á  lo s  fondos m u 
n ic ip a les .

O tro  a u x ilia r  de c u e n ta s  p e rso n a le s .
E l índ ice ó e x tra c to  de la s  ó rd en e s  y  co m u n i

cac io n es de lo s  a su n to s  que com prende el N ego
c iad o , p o r lo s  cap ítu lo s  del p resu p u esto .

P u n tu a liz a rá  a  liqu idación  g en e ra l de in g re 
sos del ejercic io  de c a d a  p resu p u esto .

E x a m in a rá  y  e n te n d e rá  en la  rec lam a c ió n  de 
los in v e n ta rio s  que d eb a n  su m in is tra r  to d a s  la s  
d ep en d en c ia s  de e s te  N egociado , p a ra  p a s a r lo s  á  
T en e d u ría .

C o m p ro b a rá  d ia ria m e n te  con T en e d u ría  los 
in g reso s  h ab id o s  y e fe c tu a rá  p e rió d icam en te  la s  
q u e  se a n  n e c e sa r ia s , p a ra  que io s  re su lta d o s  de 
su s  lib ro s  g u a rd e n  con fo rm idad  con lo s  a s ien to s  
de aquél; y

F in a lm en te , a u x i lia rá  a l N egociado  1.° en  la  
coo rd in ac ió n  de l A rch ivo , b a jo  la s  ó rd en e s  del 
M ayor.

A rt. 49. E l N egoc iado  4.'=, titu lad o  de G as(os, 
co n o cerá  de c u a n to s  a su n to s  en p erso n a l y  m a te 
r ia l  p roduzcan  lo s  once p rim e ro s  cap ítu lo s  del 
p resu p u esto , 6 se an  todos m enos el de liq u id a 
ción de p re su p u e s to s  an te rio re s .

F o rm a rá n  la s  o p o rtu n a s  re lac io n es  de los 
g a s to s  que se a n  n e c e sa rio s  en  la  confección  de 
io s  p re su p u e s to s  y s a c a rá  c u a n ta s  co p ias  se  
p id a n  cuando  el S r. A lcalde se s irv a  u tiliza r  p a ra  
e s te  ob je to  io s  se rv ic io s  de l a  C on tadu ría .

E x te n d e rá  los lib ra m ie n to s  d e  c u a n to s  p ag o s 
ac u erd e  el Sr. A lca lde  de los a su n to s  que le con - 
c ie rn en .

L le v a rá  el re g is tro  de lib ra m ien to s  en  la  for 
m a  que se  de te rm in e , es tab lec ien d o  un  cu ad ern o  
p a ra  c a d a  cap itu lo  del p resu p u esto .
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E sta b lec e rá  ta n to s lib ro s a u x il ia re s d e  cu e n ta s  
co rr ie n te s  c u a n to s  se a n  io s  cap ítu lo s  dé qu e  e s tá  
e n c a rg ad o , llev an d o  Jas que se an  n e c e sa r ia s  p o r 
a r tícu lo s , concep tos é in te re sa d o s  con la  deb ida  
e x p re s ió n , á  fln d e  que en e l la s  resu lte  cuan to  se a  
esencia! p a r a  conocer la  índo le  d e  c a d a  serv ic io , 
con a rre g lo  á  lo s  m odelos que a u to r iz a rá  e l Con
tado r.

A b rirá  c u a d e rn o s  m e n su a le s  p a r a  sa b e r  la  
s itu ac ió n  del p resu p u esto .

O tros p a r a  la s  n ó m in a s  y  re ten c io n es.
L le v a rá  u n  lib ro  d e  c u e n ta s  p e rso n a les .
F o rm a liz a rá  la s  c a rp e ta s  de co n tracc ió n  de 

la s  o b ligac iones reconocidas.
E x a m in a rá  é  in fo rm a rá  to d a s  la s  c u e n ts s  de 

su  com petencia , in c lu sa  la  p a r te  re sp e c tiv a  de la s  
de l D epositario .

F a c i l i ta rá  la s  n o tic ia s  que se rec lam e n  r e s 
p ec to  de lo s  a s u n to s  de su  incum bencia .

E x te n d e rá  los c a rg a re m e s  de re in teg ro s  que 
o c u rra n  p o r g a s to s , sen tán d o lo s  con t in ta  c a r 
m esí en lo s  lib ro s  a u x ilia re s  de cu e n ta s  co
rrien te s .

E x a m in a rá  la s  n ó m in as  que fo rm u le  e l D e
p o sita rio .

C o m p ro b a rá  se m an a lm e n te  con T en e d u ría , al 
re c o g e r  la  n u m erac ió n  de los lib ram ien to s , e l im 
p o rte  de la s  su m a s  lib ra d a s , y  m e n su a lm en te  los 
p ag o s  e fec tu ad o s, lo s  re in te g ro s  y  la s  c o n tra c 
ciones.

E x a m in a rá  y  e n te n d e rá  en  la  rec lam a c ió n  de 
in v e n ta r io s  que deben  su m in tra r  to d a s  la s  dep en 
d en c ia s  de e s te  N egociado  p a r a  p a s a r la s  á  T e 
n ed u ría .

P n n tu a J iz a rá  l a  liq u id ac ió n  g e n e ra l de g a s to s  
del e jerc ic io  de c a d a  p resu p u esto , re c lam a n d o  al 
N egociado  5.® lo s  an tec ed e n tes  re la tiv o s  a l ca p i
tu lo  12, ó s e a  liq u id ac ió n  de p re su p u e sto s  de an o s 
a n te r io re s .
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F a c i l i ta rá  al N cpociado  de in g reso s  los a n te 
ced en tes  n e c e sa rio s  p a ra  conocer lo s  d eu d o res  a
S E que re su lten  a l s a ld a r la s  cuencas de c a d a
ejerc ic io , con el fin de in c lu irlo s  en el ad ic io 
na!, Y lo p rop io  lo v e riflea rá  con el N egociado  
qu in to  de los a c reed o res  qu e  resu lten , con igual

°'^^U e'vará el índ ice  ó e x tra c to  de ó rd en e s  y co - . 
m u n icac io n es en  lo re la tiv o  á  su  N egociado  p

de la  cu e n ta  espec ia l de con trib u cio 
nes, p a ra  lo que lle v a rá  un lib ro  sep a rad o , e x p e 
d ir á  os lib ra m ien to s  que p o r e s te  concep to  o c u 
r ra n  Y e n te n d e rá  en  cu a n to  á  e lla s

P ro p o n d rá  a l C o n tad o r lo  que co n sid ere  opoi^  
tuno p a ra  re g u la riz a r  l a  m a rc h a  a d m in is tra tiv a
d e  lo s  se rv ic io s  d e  g a s to s , y  , ,  o laF in a lm en te , a u x i lia rá  a l  N egociado  1. en  la  
co o rd in ac ió n  del A rchivo, bajo  la s  ó rd en e s  del

^A^ririiO- E l N egociado  5.® se l la m a rá  de D eu
d a  m unic ipa l, conociendo  en ta l concep to  de la s  
cu e n ta s  in stru cc ió n  de ex p ed ien tes  y dem ás inci- 
S a s  de lo s  e fe c tis ta s  de V illa  ó S isas  in c lu sa  
su  liqu idac ión , ex tensión  de lá m in a s , 
los lib ro s, p ago  de in te reses , am o rtizac ió n  de la s  
in sc ripc iones que se  ex p id an  y  c u e n ta  p a r tic u la r

T a i íb ^ n ^ s e rá  de su  com petencia  
A la  em isión  de lo s  em p ré s tito s  que le v an te  la  
M unic ipa lidad , ex ten s ió n  de la s  
títu lo s  p ac o  d e  in te re se s , am o rtizac io n es  qu e  se 
ac u e rd en  con to d a s  su s  an ex id ad es,, in c lu so s los 
lib ro s  d é  c u e n ta s  co rr ie n te s  d e  la  in v e rsió n  de

^ '^ V e n d tó  á  su  cargo  c u a n to  se ^ '
an id ac io n es  generaFes d e  c réd ito s  y déb ito s  con 
é l  E s ta d o , e i R ea l P a tr im o n io  y  cu a le sq u ie ra  
o tro  de índo le  espec ia l que o c u rra , p a r a  c u jo
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ob je to  re c la m a rá  de Jos N egociados 1.°, 3 .“ y  4.° 
c u a n to s  d a to s  le se an  necesario s .

E s ta rá  á  s u  ca rg o  ei lib ro  de cu e n ta s  c o rr ie n 
tes del cap . 12 del p resu p u esto , 6 s e a  ru su lta s  p o r 
liq u id ac ió n  de p re su p u e s to s  a n te rio re s ; r e d a c ta 
rá  en ta l concep to  la s  re lac io n es  del p resu p u esto  
y  su s  cop ias en el ca so  ind icado  a l t r a t a r  de lo s  
o tro sN e g o e ia d o s , e x te n d e rá  lo s  lib ra m ien to s  que 
a c u e rd en  el Sr. A lca lde , d esp ach an d o  c u a n to s  
in c id en tes  v e rse n  so b re  lo s  m ism os, y  pidiendo 
lo s  a n tec ed e n te s  que p u ed a  n e c e s ita r  a l N ego
ciado  4."

L le v a rá  el índ ice  ó e x tra c to  de ó rd en e s  ó co
m u n icac iones qu e  le  co m p ren d an , clasificado  p o r 
conceptos.

E n la s  épocas d e  lo s  pagoé de in te re se s  y 
am o rtizac ió n  de S isas  ú  o b ligac iones del E m p rés
tito  m u n ic ip a l, a u x ilia rá n  á  e s te  N egociado  todos 
lo s  d em ás, y

F in a lm en te , c o n c u rrirá  co n  lo s  dem ás N eg o 
c iad o s á  a u x i l ia r  a l  1,® en la  co o rd in ac ió n  del 
A rch ivo , bajo  la s  ó rd en es del M ayor.
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D E B E R E S Y A TR IB U C IO N ES

A rt. 51. P o r  la  índole de e s ta  oficina y  d e  la s  
funciones que le  e s tá n  co m etid as, el C onlador  es 
e l en c a rg ad o  d e  in sp e cc io n a r é  in te rv e n ir  el in 
g reso  y  s a lid a  de c a u d a le s  en  la s  dep en d en c ia s  
d e  M adrid.

A rt. 52. P o r  la  p ro p ia  razón  d icho fu n cio n ario , 
ó qu ien  le  s u s titu y a  en  s u  caso , s e rá  resp o n sab le  
de la s  fa lla s  que h u b ie re  en  el cum plim ien to  de 
lo s  ac u erd o s  ó d isposiones q u e  se  le  com uniquen  
re la t iv a s  a l go b ie rn o  de Ja ad m in is tra c ió n  de 
a q u e lla s , s i ten iendo  n o tic ia  de e lla s , no  a c re d ita  
qu e  la s  m an ifestó  en  ia  fo rm a  p rev en id a  en  lo s  
a r tíc u lo s  2.®, 6.®, 7.®, 2t) y  24 de e s te  reg lam en to .
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A rt 53 V i g i l a r á  e l cum plim ien to  de la s  ó rd e 
n es  del Excm o. A y un tam ien to  ó del S r. A lcalde, 
re la tiv a s  á  la s  r e n ta s  en  su p a r te  fiscal.

A rt 54. M a n ife s ta rá  v e rb a ln ien te  ó p o r e s c r i
to  á  lo s  S res . R eg idores C om isarios a s  fa l ta s  
que no te  en  la  obsei v a iie ia  de d ich as ó rdenes 
p o r  su s  depend ien tes, p a ra  que la s  rem ed ien  y 
ev iten , to m an d o  a l  efecto  la s  d isposic iones o po r-

^'^Art;55. In te rv en d rá  lo s  docum en tos  que m e 
dien p a r a  la  e n t r a d a  y sa l id a  de foridos en Depo-
S a r f a ,  e x a m in a n d o  s i con tienen  los req u is  os
^ re v en id o s  por la s  ó rd en e s  de S. E. \  de s i lo s  
a s ie n to s  que deben  p ra c tic a rse  es tén  hechos con 
a rreg lo  á  lo d isp u e sto  por él Prmn
c a so  los a u to r iz a rá  u sa n d o  de la  m ed ia  firm a, 
p e ro  no  a s t en lo s  in fo rm es, c u e n ta s  0 ex p ed ien 
te s  d ec re tad o s  por e l E xcm o. A y u n tam ien to  ó su  
P re s id e n te , en  os cu a le s  P ° " d rá  firm a e n te ra .

A rt 56. C o n c u rr irá  con voz á  la s  c o n tra ta s  
□ue se ce leb ren  so b re  lo s  d iferen tes se rv ic io s  de 
la  a d m in is tra c ió n , qu e  el E xcrno. A y u n tam ien to  
ac u e rd e  re m a ta r  en p ú b lica  su b a s ta , p a ra  lo  cual 
se  le  d a rá  av iso  an tic ip ad o .

A rt. 57. C o n se rv a rá  en su  p o d er dos llav es 
del a r c a  re s e rv a d a  de la  D ep o sita rla , de la s  c - 
le s  te n d rá  u n a  su  co rresp o n d ien te  
b ran d o  lo s  a rq u e o s  d ia rio s . de que m
e s ta  d ep en d en c ia  no  queden  m á s  d® 30^000 escu  
dos m e tá lico s , p o r  todos 
c o rr ie n te , h ac iendo  se  depositen  9® 
la  re s e rv a d a  h a s ta  que en  el té rm in o  m á s  b re v e  
posib le  se  lleve  e l so b ran te , com o e s já rn an d a d o , 
á  la  c u e n ta  c o rr ie n te  con la  C a ja  g en e ra l de De 
pó sito s ; a u to r iz a rá  con su  firm a la s  
su s  re su ltad o s  deben p a s a r s e  a l Sr- P re s id e n te  y 
S ec re ta r io  del Excm o. A y un tam ien to  y la s  a c ta s

'^*Art. m en c io n ad o s a rq u e o s  d ia rio s
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co m p re n d e rán  c u a n to s  fondos debon  f ig u ra r le- 
ga in ien te  en d ic lia  dependencia , bien p rocedan  
de los g e n e ra le s  ó de c u a lq u ie ra  o tro  p a r tic u la r , 
p a g a d u ría , recau d ac ió n , eic.

A rt. 59. C u id a rá  de que ei papel de créd ito  
p e rte n ec ien te  á  S. E . y los d em ás que a b ra z a  la  
c u e n ta  especia] de depósitos, se  custod ien  co n s
ta n te m e n te  en el a rc a  re se rv a d a .

A rt, üO. C o n se rv a rá  en su  poder io s  lib ro s  t a 
lo n a rio s , y a  te rm in ad o s , de c u e n ta s  co rr ien te s  
co n  la  C a ja  genera l de D epósitos, in te rv in iendo  
los ta lo n es  que ex p id a  el D epositario  en co n so 
n a n c ia  con lo q u e  d e te rm in e  el Sr, A lca lde  del 
q u e  e s té  en  u so , devo lv iendo  é s ie  á  aqué l d es
p u és  de a u to riz a d o s  p a ra  su  rea lizac ió n , liac ién - 
<lole ca rg o  desde luego  de su  im p o rte  com o m e
tá lico  en lo s  arqueos.

A rt. 61. A s is t irá  á  lo s  a rq u e o s  m e n su a le s  
qu e  deben  p ra c tic a rse  con a rre g lo  á  la  ley por 

P ''® sidente, S indico , C lavero  y S e c re ta 
rio  de Ja C orporac ión  m un ic ipa l, p re se n ta n d o  la  
re lac ió n  de la s  e x is te n c ia s  q u e  debe te n er el De
p o s ita r io  y  cu id an d o  de que se  co n sig n e  l a  co 
rre sp o n d ie n te  a c ta  de e lla s , que su sc rib irá n  los 
•concu rren tes, cus tod iando  e l libro .
_ A rt. 62. D esp a ch a rá  d irec tam en te  con el se 
ñ o r  A lca ld e  lo s  a c u e rd o s  de p ag o s , l a  confección 
de Jos p re su p u e sto s  cuando  d icha  A u to rid ad  tu 
v ie ra  á  b ien  u til iz a r  su s  se rv ic io s  y  cu a n to  con-- 
c ire n a  á  lo s  a s u n to s  d e  que le ocupe.

A rt, 63. A s is t irá  á l a s  C om isiones del E x ce 
le n tís im o  A yu n tam ien to  cu ando  é s ta s  c o n s id e 
ren  co n v en ien te  al se rv ic io  y  com o medio" m enos 
d jla .to rio , lla m a rle  á  su  seno , p a ra  d a r  la s  e x p li
c a c io n e s  qu e  co n s id eren  o p o rtuno  en a lg ú n  a s u n 
to  de s u  re sp e c tiv a  incum fcencia.

A rt. 64. L le n a rá  la s  funciones que lo s  re g la 
m e n to s  y  ó rd en e s  esp ec ia le s  se ñ a la b a n  á  Jos Je - 
íe s  d é l a  S ecc ión  de liqu idac ión  de S isas  y  E m -
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p rés tito  m unicipal en cuan to  no  se  o p o n g a  á  lo 
es tab lec id o  en  el p resen te.

A rt. 65. D esp a ch a rá  d ia ria m e n te  con lo s  J e 
fes de N egociado  lo s  a su n to s  de su  re sp e c tiv a  
com petencia , firm ando  lo s  y a  re su e lto s .

A r t ,66. P o n d rá  y  c o n se rv a rá  s iem p re  en  d e 
pósito  la  ca n tid a d  de 4.000 escudos en  m etá lico  
6 en títu lo s  de S isa s  ú  O bligaciones m un ic ipa les  
p o r  su  v a lo r  n o m in a l, p a r a  re sp o n d e r de la s  r e 
su lta s  de su  gestión .

A rt. 67. E l M ayor, s in  em b arg o ,, d e  la s  fu n 
c io n es que le  co rresp o n d en  com o Jefe de l N ego
c iado  I.° , su s t itu irá  a l C o n tad o r en  lo s  c a so s  de 
v a c a n te , en fe rm ed ad  ó a u sen c ia , y  p o r  lo  ta n to , 
le  conc ie rnen  la s  m ism a s  ob ligaciones q u e  q u e
d a n  d e ta lla d a s  p a ra  el C ontador.

A rt. 68. C uando  o c u rra n  e s ta s  su s titu c io n es  
p a s a rá  á  d e se m p e ñ a r in te r in a m e n te  l a s  funcio 
n es  de M ay o r el Je fe del N egociado  m á s  a n tig u o , 
su p lién d o le  de e s te  c a rg o  e f  Oficial m á s  c a ra c te 
r izad o  de él.

A rt. 69. L os Je fes de N egociado  responden  
p a r a  an te  e l C on tado r, co n  qu ien  d esp ac h a rán  
d ia riam e n te , d e  la  ex a c titu d  en  el cum plim ien to  
d e  la s  ó rd en e s  y  d isp o sic io n es que dicte; d e  que 
lo s  em p leados que es tén  á  su s  ó rd en e s  no d e s 
a tie n d a n  lo s  a su n to s  que le s  e s té n  com etidos, y 
de que se o b se rv e  la  c o m p o s tu ra  d eb id a  en  los 
re sp e c tiv o s  d ep a r ta m e n to s , dando  c u e n ta  de la s  
fa lta s  d e  c u a lq u ie ra  n a tu ra le z a  qu e  com etan  
aq u e llo s .

A rt. 70. P a r a  la  d is trib u c ió n  de lo s  tra b a jo s  
que á  c a d a  N egociado  co rresp o n d a  e n tre  lo s  em - 
¡leados qu e  le es tén  d em arca d o s , se  a te n d r á  á  
a s  in s tru c c io n e s  del C on tador.

A rt, 71. L le v a rán  la  voz p a r a  c o n te s ta r  á  los 
p a r tic u la re s  que le n g a n  a su n to s  p en d ien te s , y  en 
ca so  de a u se n c ia  h a r á  su s  v ec es  el em pleado  
m á s  ca ra c te r iz a d o  qu e  le  s iga .
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A rt, 72. E x a m in a rá n  la s  com u n icac io n es ó 
p a r te  in fo rm a tiv a  que d esp ac h en  lo s  em pleados 
a s ig n a d o s  á  lo s  m ism o s, p a r a  d a r  cu e n ta  a l t o n -

^^A°rV 73. Y  fina lm en te , s e rá n  é l conduc to  p o r 
donde o rd in a ria m e n te  se com unique á  aq u e llo s  
la s  ó rd en e s  6  p revenciones de C o n tad o r ó

^^ r°!^ 7 4 . L os O ficiales y  esc rib ien tes  d esem p e
ñ a rá n  lo s  tra b a jo s  que se le s  confieran , rec ib ien 
do d irec tam en te  la s  ó rd en e s  de lo s  Je fe s  de los 
N eg o c iad o s  á  que co rresp o n d a n , siendo  re sp o n 
sa b les  a n te  lo s  m ism os de la  fa l ta  d e  a p titu d  en 
e l d esp ach o  de lo s  a su n to s  de q u e  e s tu v ie se n  e n 
ca rg ad o s .

A rt 75 L os que de e n tre  e llo s  tu v ie ra n  p a r te  
in fo rm a tiv a  después de e v a c u a r  su  com etido , 
e n tre g a rá n  su s  tra b a jo s  a i  Je fe  del N egociado , 
con e l  fin de qu e  lo s  ex am in e  y  d é  cu e n ta  a l  C o n 
ta d o r; y s i en  e s te  trá m ite  o c u rr ie ra  a lg u n a  d u d a -  
d e b e rá  p e rso n a rse  p a r a  d a r  la s  exp licaciones

°^Art!^76.^' L os porteros  e s tá n  o b lig ad o s á  c u id a r  
d e  l a  lim p ieza  y a se o  de la  oficina, m e sas , e s c r i
b a n ía s  y  d em ás  prop io  del se rv ic io  de e lla  y  co n 
s e rv a r  l a  lu m b re  e n  l a s  es tu fa s , ch im en e as  ó b r a 
se ro s  d u ra n te  la s  h o ra s  de a s is te n c ia  de lo s  e m 
p le ad o s  á  l a  oficina en  la  te m p o ra d a  de inv ierno .

A rt. 77. R e sp o n d erá n  de los ú tile s  que se  h a 
lle n  á  la  v is ta , y el p rim ero , en  concep to  d e  c o n 
se rje , d e  c u a n to s  co m p re n d a  el in v e n ta rio  de 
m obiliario .  ̂ ,

A rt. 78. E l m ism o  re c o g e rá  d ia ria m e n te  lo s  
periód icos oficiales, cu s to d ián d o les  y  co leccio 
nán d o lo s, p a ra  la  ép o ca  en  que d eb a n  e n c u a d e r 
n a rs e .  , j  ,

A rt. 79. L le v a rá n  lo s  rec ad o s , lib ro s , p ap e le s  
ú  oficios q u e  se  le  e n c a rg u en , á  su s  resp ec tiv o s  
destinos.

—  26  —
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A rt. 80. A sis tirán  con a g u a , t in ta , etc.', y p u n 
tu a liz a rá n  con a m ab ilid ad  cu a lq u ie r  en carg o  que 
rec ib an  de lo s  em p leados, s in  d stinc ión  de c a te 
g o ría s , poniendo  en  n o tic ia  del M ayor si a lguno  
se  ex ced iese , y a  en  m o le s ta rle s  d em asiad o , y a  
ta m b ié u  en  la  fo rm a  v io len ta  del m an d a to .

A rt. 81. E n  n in g ú n  ca so  les e s ta rá  perm itido  
so s te n e r  po lém ica  con lo s  em pleados, ten iendo  
e l rec u rso  d e  a c u d ir  en q u e ja  á  lo s  Jefes.

A rt. 82. Im ped irán  qu e  en  la  p o r te r ía  d u ran te  
el tiem po  q u e  lo s  em p lead o s p e rm anezcan  en la  
oficina, h a y a  te r tu lia s ,  juegos, voces n i a c to  a l
guno  c o n tra r io  a l o rden  y  a l  decoro.

A rt. 83. U sa rán  con to d a  c la se  de p e rso n a s  
que co n c u rra n  á  l a  oficina la  m a y o r u rb an id a d  y 
a ten c ió n , d ando  conocim iento  a l M ayor s i a lg u 
no  se  ex ced iese , s in  e n tra r  en co n testac ió n  n i 
rép licas .

A rt. 84. Im ped irán  l a  e n t ra d a  en lo s  N egocia
dos, ex cep to  á  la s  h o ra s  y  á  su je to s  que d e te r
m in a n  lo s  a r tíc u lo s  90 y 91, y no se re t i ra rá n  de 
la  oficina, s e a  de d ía  ó de noche , h a s ta  rec ib ir  la  
o rd e n  del M ayor; a se g u rá n d o se  do q u ed a r bien 
c e r ra d a s  su s  p u e r ta s , y s in  lu ces  ó lu m b re  n in 
guno  de su s  d ep a rtam e n to s .

A rl. 85. C uando  la s  n ec es id ad e s  del serv ic io  
e x ija  qu e  a lg u n o  ó a lg u n o s  de lo s  em p lead o s 
te n g a n  que e s ta r  en  la  oficina á  h o ra s  e x tra o rd i 
n a r ia s , d e b e rá  e n c o n tra rse  p re c isam en te  uno  de 
lo s  p o r te ro s  á  su s  ó rd en es, p a ra  cu a n to  se Ies 
)ueda  o cu rr ir , á  cuyo  e jec to  co n v e n d rán  e n tre  si 
a  m a n e ra  de d e se m p e ñ a r e s te  serv ic io .

—  27  —  .
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A rt. 86. P a r a  el d esp ach o  d e  lo s  a su n to s  de 
que h a y a n  de o cu p a rse  Jos N egociados, se  d a rá  
p re fe ren c ia  á  lo s  de in te ré s  g e n e ra l y  conocida
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u rg en c ia , y en cu a n to  á  los co m u n es se  so lv en 
ta rá n  p o r o rd en  rig u ro so  de a n tig ü e d a d  de su
in g reso . ,_______________ _____

A rt. 87. P a r a  que en  todo  tiem po  co n ste  en  
lo s  lib ro s a u x ilia re s  io s  g a s to s  n a tu ra le s  de c a d a  
cap ítu lo , a s í com o lo s  in g re so s  a l c e r ra r  e l e je r 
cicio, se  co n s ig n a rá  p o r m edio de n o ta  en aq u e 
llo s  d esp u és  de s a ld a r  Jas c u e n ta s  g e n e ra le s , los 
g a s to s  que d e  su  resp ec tiv a  índole n a y a n  e je c u 
ta d o  con c a rg o  a l de im p rev is to s , y los in g re 
so s  rea liza d o s  p o r e l de e x tra o rd in a r io s  y even -

tu a les .^8  em p lead o s d es tin a d o s  á  c a d a  N e
gociado , a d e m á s  de co n o cer ex c lu s iv am e n te  de 
os a su n to s  que se le s  as ig n en , tie n en  e l deber, 

no  ta n  só lo  de a u x ilia rse  rec ip ro c am en te  en tre  
s i, s in o  e fe c tu a r  lo prop io  con lo s  dernás N ego
c iad o s cuando  lo juzgue  n ec esa rio  eJ C ontador.

A rt. 89. T odos lo s  em p lead o s  e s ta rá n  ob liga
d o s á  g u a rd a r  la  m ay o r re s e rv a  en  lo s  negocios 
que la  ex ijan .

A rt. 90. U n a  h o ra  a n te s  de la ,m a rc a d a  p a ra  
l a  s a lid a  de l a  oficina, s e d a r á  raz ó n  a l publico 
p o r lo s  re sp e c tiv o s  N egoc iados de todo lo  que 
p o r  su  n a tu ra le z a  no fuese  de c a rá c te r  rese rv ad o , 
m an iíe= tando  á  los in te re sa d o s  e l e s tad o  de sus 
a su n to s  con d isc rec ión  y  finu ra , cu a lq u ie ra  que 
s e a  su  condición  6 c la se . .  , , ,

A rt. 91. F u e ra  de Ja h o ra  se ñ a la d a  p a ra  d a r  
c u e n ta , se  p ro h íb e  la  e n t ra d a  á  to d a  p e rso n a  e x 
cep to  lo s  se ñ o re s  ind iv iduos de l E xcm o . A y u n ta 
m ien to , em p lead o s d e  la s  dem ás oficinas g en e
r a le s  y lo s  que te n g an  que e fe c tu a r  e n tre g a s  en 
D ep o sita r ía  ó lleven  a lg u n a  com isión  de oficio.

A rt. 92. L os Je fe s  de N egociado  c u id a rá n  de 
que la s  lla v es  d é lo s  a rm a rio s , ta q u illa s , p u p i
t r e s  y m e sa s  que u se n  lo s  em p lead o s que es tén  
á  su s  ó rd en es, se  cu s to d ien  en un  p u n to  com ún 
conocido de todos, á  fln de e v ita r  cu a lq u ie r  con -

—  28 —
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flicto con m otivo de f a l ta r  á  la  a s is te n c ia  en  d ía  
d e term in ad o . , • . , , „

A rt. 93. El M ayor, to m an d o  la  v e n ia  del Con
ta d o r, d a rá  d ia riam e n te  l a  h o ra  en  que deb an  r e 
t ira rs e  lo s 'em p lead o s , s in  q u e  le s  s e a  perm itido  
e fe c tu a rlo  an te s . . . . . .  ,

A rt. 9-t. C uando p o r ind isposic ión  u  o tro  lu n - 
dado  m otivo  no p u d ie ra  c o n c u rrir  á  la  oficina 
cu a lq u ie r em pleado , ¡o p o n d rá  en  conocim iento
del M ayor. , -  .

A rt. 95. Si d u ra n te  la s  h o ra s  de oficina fu e ra  
in d isp en sa b le  á  a lg u n o  s a lir  de e lla  p o r  m otivos 
u rg en te s , p e d irá  el o p o rtuno  perm iso  a l M ayor, 
ca lificando  de fa l ta  de a s is te n c ia  aque l d ía , si 
s a lie ra  sin  e s te  requ isito .

A rt. 96. Q ueda a b so lu ta m en te  p ro h ib id a  la  
le c tu ra  de periód icos ú  o tr a  cu a lq u ie ra  c la se  de 
im p re so s , d en tro  de la s  oficinas, a s i com o su sc i
ta r  co n v e rsac ió n  po lém ica  ó a lte rca d o  qu e  p u e  
d a  im p e d ir á  lo s  em p lead o s el a s id u o  y c o n s ta n 
te  u so  del tiem po  q u e  p erm a n ez ca n  en  ella 

A rt. 97. El ho n o r d e  lo s  em pleados que s irv en  
a l E x c m o . A y un tam ien to  en  d icha  oficina se 
o fen d e rla  s i se  e s ta b le c ie ra n  re g la s  d e te rm in a 
d a s  en o rden , á  cu á l debe se r  su  co m p o rtam ie n 
to, p ro b id ad , p u rez a , b u e n a  a rm o n ía  con sus 
co m p añ ero s, resp e to  s in  h u m illac ió n  con lo s  Je 
fes y  u rb a n id a d  con c u a n to s  se  ace rq u en  á  g e s 
t io n a r  el d esp ach o  de su s  a su n to s ; m a s  del u so  
de e s ta s  p re n d a s , qu e  en todos se suponen , h a  
de e je rce r  u n a  p ru d en te  v ig ila n c ia  el_ M ayor, 
com o e n c a rg a d o  del o rd en  in te rio r, poniendo en 
n o tic ia  del C o n tad o r cu a lq u ie r  tra n sg re s ió n  que 
no p u d ie ra  co rreg ir , p a ra  a p lic a r  el o p o rtu n o  r e 
m edio.

A RTÍC U LO S T R A N SIT O R IO S

A rl. 98. H ab iéndose  re fund ido  lo s  a su n to s  de
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que conocían  se p a ra d a m e n te  l a  Sección de L i
qu idación  de S isas  y la  del E m p rés tito  m unip i- 
)al, los Jefes que h a n  sido  de e s ta s  dep en d en c ia s  
la rá n  e n tre g a  fo rm al a l Contador., p o r in v e n ta 

rio , de cu a n to s  p ap e le s  y  efectos p e rte n ec ie ran  
á  lo s  m ism os.

A rt. 99. C om prend iéndose en la  re fo rm a  que 
se h a  hecho  el p e rso n a l p a ra  el a rre g lo  y  c o o rd i
n a c ió n  de los p ap e le s  de s u  A rchivo espec ia l, 
donde dqbe e n c o n tra rse  en p r im e r  té rm in o  con 
a rre g lo  á  lo y a  m an d ad o  por S. E ., la  colección 
g e n e ra l de la s  c u e n ta s  de la  A dm in is tración  m u 
n ic ipa l y  la  de su s  p resu p u esto s , d e b e rá  tam bién  
e n tre g a r  e l A rchivo  g e n e ra l de S. E . a l  C on tado r 
c u a n to s  d ocum en tos de e s te  género  o b ra n  en  él, 
p re v ia s  la s  fo rm a lid ad es  es tab lec id as .

A rt. lOO. Q uedan  en su  v igor c u a n ta s  re so lu 
c io n es y  p recep to s  se  ha llen  e s tab lec id o s  p o r 
acu erd o  det E xcm o. A yu n tam ien to  en  m a te r ia  
de co n tab ilid ad  y ad m in is trac ió n , s iem p re  que 
no  se h a lle n  en  d isc o rd a n c ia  co n  lo qu e  se d e 
te rm in a  en  el p rese n te  reg lam en to .

A rt. lO l. Con ob je to  de que c u a n to s  in d iv i
du o s com pongan  el C uerpo M unic ipa l conozcan 
la s  o b ligac iones d é l a  C o n tad u ría , a s i com o p a ra  
que p o r  lo s  d ife ren te s  ra m o s  que a b a rc a  la  a d 
m in is tra c ió n  m u n ic ip a l no s e  desconozcan  la s  
a trib u c io n e s  de fiscalización  qu e  se l a  conceden  
p o r  e s te  reg la m en to , y  p u ed a n  s e r  ex a c tam e n tp  
o b se rv ad o s  su s  p recep to s p o r  lo s  em p lead o s de 
e lla , se  im p rim irá  y  re p a r t i rá  e! n ú m e ro  sufi
c ien te  de e jem p la re s  del m ism o; cu id an d o  el Se
c re ta r io  de qu e  s iem p re  b a y a  e x is te n c ia  de ellos 
p a r a  re m itir  á  lo s  S res. A lca ldes, R egidores, 
S índ icos y  Je fe s  ó e n c a rg a d o s  de dependencias, 
ta n  luego  com o se  h a g a n  ca rg o  de su s  resp ec
t iv a s  funciones.

A rt. 102. L as v a ria c io n e s  que en el p rese n te  
reg la m en to  a c o rd a se  el Excmo_. A yun tam ien to ,

—  30  —  .
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