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ADVERTENCIA 

MATEBIAS DEL PEOGEAMA 

L e c c i o n e s . 

1 . — A r i t m é t i c a l a 2 0 
2 . — D e r e c h o p o l í t i c o . 2 1 a 3 6 
3 . — I d e m a d m i n i s t r a t i v o 3 7 a 5 7 
4 . — L e g i s l a c i ó n m u n i c i p a l 5 8 a 7 5 
5 . — T e n e d u r í a d e l i b r o s 7 6 a 8 9 
6 . — H a c i e n d a m u n i c i p a l 9 0 a 9 6 
7 . — C o n t a b i l i d a d m u n i c i p a l 9 7 a 1 0 8 

MATBEIAS OBJETO DEL EXAMEN 

P A K A A D M I K I S T I Í A C I O K 

T o d o e l c u e s t i o n a r i o c o n e x c e p c i ó n d e l a s l e c c i o n e s 7 6 a 8 9 
r e f e r e n t e s a T e n e d u r í a d e l i b r o s . 

P A R A C O K T A B I L I D A U 

T o d o e l c u e s t i o n a r i o c o n e x c e p c i ó n d e l a s l e c c i o n e s 2 1 a 3 6 , 
q u e s e r e f i e r e n a D e r e c h o p o l í t i c o . 

E l e j e r c i c i o o r a l s e e f e c t u a r á c o n t e s t a n d o e l o p o s i t o r a c u a -
t r o l e c c i o n e s , s a c a d a s a l a s u e r t e , u n a p o r c a d a m a t e r i a d e l a s 
q u e e n t r a n e n e x a m e n . 
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P R O G R A M A 

D E 

INGRESO m EL CUERPO DE EMPLEADOS MUNICIPALES 

E J E R C I C I O P R I M E R O 

E s c r i t u r a a l d i c t a d o y a n á l i s i s . 

E J E R C I C I O S E G U N D O 

A r i t m é t i c a . 

LECCIÓN 1 . a 

C o n c e p t o d e l a s M a t e m á t i c a s . — I d e m d e l a A r i t m é t i c a . — 
C a n t i d a d , n ú m e r o y m e d i d a . — N ú m e r o s e n t e r o s y f r a c c i o n a -
r i o s , c l a s e s d e é s t o s . — N u m e r a c i ó n , p r i n c i p i o s f u n d a m e n t a l e s 
d e l a o r a l y d e l a e s c r i t a . — D e r i v a r d e l s i s t e m a d e n u m e r a c i ó n 
t o d a s l a s o p e r a c i o n e s a r i t m é t i c a s . — S i g n o s , c o e f i c i e n t e s , r a d i -
c a l e s y e x p o n e n t e s . — N o t a c i ó n a l g é b r i c a . 

LECCIÓN 2 . A 

A d i c i ó n y s u s t r a c c i ó n . ' — N o m b r e s d e l o s t é r m i n o s . — C a s o s 
q u e p u e d e n p r e s e n t a r s e . — R e l a c i ó n e n t r e c a d a u n o d e s u s e l e -
m e n t o s . — C o m p l e m e n t o a r i t m é t i c o y s u e m p l e o . — P r u e b a s d e 
c a d a u n a d e e s t a s o p e r a c i o n e s . 

l e c c i ó n 3 . a 

M u l t i p l i c a c i ó n ; d e f i n i c i o n e s . — C a s o s q u e p u e d e n p r e s e n -
t a r s e . — N ú m e r o d e c i f r a s d e l p r o d u c t o . — A b r e v i a c i o n e s d e l a 
m u l t i p l i c a c i ó n . — V a r i a c i o n e s d e l p r o d u c t o s e g ú n l a s q u e e x -
p e r i m e n t e n l o s f a c t o r e s . — M u l t i p l i c a c i ó n d e u n a s u m a , d e u n a 
r e s t a , u n p r o d u c t o o u n a d i v i s i ó n i n d i c a d a p o r u n n ú m e r o . — 
M ú l t i p l o s . — P o t e n c i a . — P r u e b a s d e l a m u l t i p l i c a c i ó n . 
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LECCIÓN 4 . A 

D i v i s i ó n ; d e f i n i c i o n e s . — C a s o s q u e p u e d e n p r e s e n t a r s e . — 
N ú m e r o d e c i f r a s d e l c o c i e n t e . — A b r e v i a c i o n e s d e l a d i v i -
s i ó n . — V a r i a c i o n e s d e l c o c i e n t e s e g ú n l a s q u e e x p e r i m e n t e n 
d i v i d e n d o y d i v i s o r . — D i v i s i ó n d e u n a s u m a , d e u n a d i f e r e n -
c i a , d e u n p r o d u c t o o d e u n c o c i e n t e i n d i c a d o p o r u n n ú m e -
r o . — D i v i s i b i l i d a d , c a r a c t e r e s d e l a m i s m a p o r n ú m e r o s d e t e r -
m i n a d o s . — N ú m e r o s p r i m o s . — D e s c o m p o s i c i ó n d e u n n ú m e r o 
e n f a c t o r e s s i m p l e s y c o m p u e s t o s . — P r u e b a s d e l a d i v i s i ó n . 

LECCIÓN 5 . A 

Q u e b r a d o s c o m u n e s , s u s c l a s e s , s u s t é r m i n o s , c o m p a r a c i ó n 
e n t r e l o s q u e t i e n e n u n t é r m i n o c o m ú n . — V a l o r d e l o s i m p r o -
p i o s . — R e d u c c i ó n d e u n e n t e r o a m i x t o o q u e b r a d o , c o n o s i n 
d e n o m i n a d o r p r o p u e s t o y v i c e v e r s a . — R e d u c c i ó n d e q u e b r a -
d o s a u n c o m ú n d e n o m i n a d o r . — P r o c e d i m i e n t o a b r e v i a d o . — 
S i m p l i f i c a c i ó n d e q u e b r a d o s . — A p l i c a c i o n e s d é l a d i v i s i b i l i d a d 
y d e l o s n ú m e r o s p r i m o s . 

LECCIÓN 6 . A 

A d i c i ó n y s u s t r a c c i ó n d e q u e b r a d o s . — I d e m d e q u e b r a d o s 
c o n e n t e r o s y d e n ú m e r o s m i x t o s . 

LECCIÓN 7 . A 

M u l t i p l i c a c i ó n y d i v i s i ó n d e q u e b r a d o s o r d i n a r i o s y d e 
q u e b r a d o s p o r e n t e r o s y m i x t o s . 

LECCIÓN 8 . A 

M á x i m o c o m ú n d i v i s o r y m í n i m o c o m ú n m ú l t i p l o . — P r o c e -
d i m i e n t o s q u e p u e d e n e m p l e a r s e p a r a l a a v e r i g u a c i ó n d e 
e l l o s . — A b r e v i a c i o n e s y l í m i t e s d e l a i n v e s t i g a c i ó n . 

LECCIÓN 9 . A 

F r a c c i o n e s d e c i m a l e s : C o n c e p t o ; m o d o d e e s c r i b i r l a s y 
a n u n c i a r l a s . — G e n e r a l i z a c i ó n d e l a s l e y e s q u e r i g e n a l a s f r a c -
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c i o n e s y a s e a n c o m u n e s o d e c i m a l e s y d i f e r e n c i a e n t r e u n a s y 
o t r a s . — A l t e r a c i o n e s q u e s u f r e n v a r i a n d o l a c o m a { , ) d e l u g a r . 
C l a s e s d e f r a c c i o n e s d e c i m a l e s . — R e d u c c i ó n d e l a s f r a c c i o n e s 
a d e c i m a l e s y v i c e v e r s a . 

LECCIÓN 1 0 . 

A d i c i ó n , s u s t r a c c i ó n , m u l t i p l i c a c i ó n y d i v i s i ó n d e n ú m e r o s 
d e c i m a l e s . 

LECCIÓN 1 1 . 

S i s t e m a m é t r i c o d e c i m a l . — U n i d a d f u n d a m e n t a l . — U n i d a -
d e s p r i n c i p a l e s d e l o n g i t u d , s u p e r f i c i e , v o l u m e n y p e s o . — 
R e l a c i ó n q u e e x i s t e e n t r e l a s d i v e r s a s u n i d a d e s d e e s t e s i s t e -
m a . — M ú l t i p l o s y s u b m ú l t i p l o s d e l a s m i s m a s . — R e d u c c i ó n d e 
u n i d a d e s s u p e r i o r e s a i n f e r i o r e s y v i c e v e r s a . 

LECCIÓN 12 . 

E q u i v a l e n c i a d e l a s u n i d a d e s d e l a n t i g u o a l n u e v o s i s t e m a . 
R e d u c c i ó n d e u n i d a d e s d e e s p e c i e s u p e r i o r a i n f e r i o r y v i c e -
v e r s a , y d e u n s i s t e m a a o t r o . — O p e r a c i o n e s c o n n ú m e r o s 
c o m p l e j o s . 

LECCIÓN 1 3 . 

M o n e d a . — M o n e d a e f e c t i v a e i m a g i n a r i a . — T o l e r a n c i a o 
p e r m i s o e n l a m o n e d a . — S i s t e m a , m o n e t a r i o e s p a ñ o l v i g e n t e 
c o n a r r e g l o a l d e c r e t o d e 19 d e o c t u b r e d e 1858.—Unidad 
m o n e t a r i a . — M o n e d a s d e o r o , p l a t a y b r o n c e . — P e s o y l e y d e 
c a d a u n a . — M o n e d a s e f e c t i v a s d e e s t e s i s t e m a . — M o n e d a d e 
o r o n o c o m p r e n d i d a e n e l c i t a d o d e c r e t o , a c u ñ a d a p o r e l d e 2 1 
d e m a r z o d e 1K71 y o t r o s p o s t e r i o r e s . 

LECCIÓN 1 4 . 

R a z o n e s y p r o p o r c i o n e s . — C o n c e p t o . — S u s c l a s e s . — N o m -
b r e s d e s u s t é r m i n o s . — F o r m a d e e x p r e s a r l a s . — M a n e r a d e 
d e t e r m i n a r u n t é r m i n o c u a l q u i e r a e n u n a p r o p o r c i ó n , c o n o c i -
d o s l o s o t r o s t r e s . — P r o p i e d a d e s d e l a s p r o p o r c i o n e s . — M a n e r a 
d e f o r m a r l a s , d a d a l a i g u a l d a d d e d o s p r o d u c t o s . — S e r i e d e 
p r o p o r c i o n e s . 
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LECCIÓN 1 5 . 

R e g l a d e t r e s . — R e g l a d e t r e s s i m p l e . — R e g l a d e t r e s c o m -
p u e s t a . — D i r e c t a e i n v e r s a . — M a n e r a d e p l a n t e a r l a . — D i v e r s a s 
f o r m a s d e r e s o l v e r l a s c u a n d o l o s t é r m i n o s e s t á n u n o s e n r a z ó n 
d i r e c t a y o t r o s e n r a z ó n i n v e r s a . 

LECCIÓN 1 6 . 

D e f i n i c i ó n d e l i n t e r é s . — S u t a s a . — C a s o s q u e p u e d e n p r e -
s e n t a r s e e n l o s p r o b l e m a s d e i n t e r é s s i m p l e . — F ó r m u l a g e n e r a l 
p a r a s u r e s o l u c i ó n . — D e d u c c i o n e s d e l a m i s m a . — F ó r m u l a 
p a r a r e s o l v e r l e s p r o b l e m a s d e i n t e r é s s i m p l e , c u a n d o e l 
t i e m p o s e a d i f e r e n t e d e a ñ o . 

LECCIÓN 1 7 . 

I n t e r é s c o m p u e s t o . — F ó r m u l a d e l m i s m o . — B r e v e i d e a d e 
l o s l o g a r i t m o s y d e l e m p l e o d e t a b l a s , a s í c o m o d e l a s o p e r a -
c i o n e s q u e c o n e l l o s p u e d e n r e a l i z a r s e y a p l i c a c i ó n a l a f ó r m u -
l a d e i n t e r é s c o m p u e s t o . 

LECCIÓN 1 8 . 

D e s c u e n t o : d e f i n i c i ó n . — C a p i t a l . — V a l o r e f e c t i v o . — F ó r m u -
l a p a r a c a l c u l a r e l d e s c u e n t o t e ó r i c o y e l c o m e r c i a l . — A p l i c a -
c i o n e s d e l a m i s m a . 

LECCIÓN 1 9 . 

D i v i s i ó n d e l n ú m e r o e n p a r t e s p r o p o r c i o n a l e s . — R e g l a d e 
c o m p a ñ í a e n l o s d i v e r s o s c a s o s q u e c o m p r e n d e , i n c l u s o e n e l 
q u e t i e n e i n t e r v e n c i ó n l a r e g l a d e i n t e r é s . — D e s t a j o . 

LECCIÓN 2 0 . 

C u e n t a s c o r r i e n t e s c o n i n t e r é s . — C u e n t a s e n p a r t i c i p a c i ó n . 
P a p e l d e l E s t a d o y m u n i c i p a l . — F ó r m u l a p a r a r e s o l v e r l o s p r o -
b l e m a s d e a m o r t i z a c i ó n . 
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D e r e c h o po l í t ico . 

LECCIÓN 2 1 . 

C o n c e p t o d e l D e r e c h o . — S u d i v i s i ó n : p ú b l i c o y p r i v a d o , 
s u s t a n t i v o y a d j e t i v o , d e t e r m i n a d o r y s a n c i o n a d o r . — D e r e c h o 
p o l í t i c o . — S u c o n c e p t o . — D e r e c h o d e l a s C o r p o r a c i o n e s . 

LECCIÓN 2 2 . 

C o n c e p t o d e l E s t a d o . — O r i g e n r a c i o n a l e h i s t ó r i c o . — D i f e -
r e n c i a e n t r e S o c i e d a d , E s t a d o y N a c i ó n . 

LECCIÓN 2 3 . 

D e s a r r o l l o p o l í t i c o d e l E s t a d o . — F i n e s p e r m a n e n t e s e h i s -
t ó r i c o s . — I n t e r v e n c i o n i s m o . 

LECCIÓN 2 4 . 

M e d i o s d e l E s t a d o . — M e d i o s m a t e r i a l e s y m e d i o s m o r a l e s . 
D e l a c o a c c i ó n . 

LECCIÓN 2O. 

R e l a c i o n e s e n t r e e l i n d i v i d u o y e l E s t a d o . — D e r e c h o s y d e -
b e r e s d e l i n d i v i d u o p a r a c o n e l E s t a d o . — D e r e c h o s i n d i v i d u a -
l e s , p o l í t i c o s y m i x t o s . — D e r e c h o s g a r a n t i z a d o s p o r l a C o n s t i -
t u c i ó n v i g e n t e . — S u l í m i t e . 

LECCIÓN 2 6 . 

D e l P o d e r . — P r i n c i p i o d e l a d i v i s i ó n d e l o s P o d e r e s . — 
F u e n t e s d e ] P o d e r . — D e l a S o b e r a n í a . — D e l a R e p r e s e n t a c i ó n . 
A r i s t o c r a c i a . — T e o c r a c i a , M e s o c r a c i a , D e m o c r a c i a , O l i g a r q u í a 
y A n a r q u í a . — D e l P o d e r l e g i s l a t i v o . — F u e n t e d e l m i s m o . — E l 
S u f r a g i o u n i v e r s a l y r e s t r i n g i d o . — S i s t e m a s d e e l e c c i ó n . — 
C o n s t i t u c i ó n y f u n c i o n a m i e n t o d e l C o n g r e s o y d e l S e n a d o . 
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LECCIÓN '27. 

D e l P o d e r e j e c u t i v o . — S u c a r á c t e r y f u n c i o n a m i e n t o e n 
r e l a c i ó n c o n l a C o n s t i t u c i ó n v i g e n t e . — R e s p o n s a b i l i d a d d e l a 
A d m i n i s t r a c i ó n p ú b l i c a . 

LECCIÓN 2 8 . 

D e l P o d e r j u d i c i a l . — I n a m o v i l i d a d e i n d e p e n d e n c i a . — 
C o n s t i t u c i ó n y f u n c i o n a m i e n t o d e l m i s m o , c o n f o r m e a l a C o n s -
t i t u c i ó n y a l a l e y O r g á n i c a v i g e n t e . 

LECCIÓN 2 9 . 

D e l P o d e r m o d e r a d o r o a r m ó n i c o . — S u c o n c e p t o . — S u f u n -
c i o n a m i e n t o . 

LECCIÓN 3 0 . 

D e l a s f o r m a s d e g o b i e r n o . — D e l a M o n a r q u í a . — D e l a R e -
p ú b l i c a . — F e d e r a c i ó n y C o n f e d e r a c i o n e s . 

LECCIÓN 3 1 . 

D e l a C o n s t i t u c i ó n . — C o n d i c i o n e s y r e q u i s i t o s d e t o d a 
c o n s t i t u c i ó n e s c r i t a . — C a r t a s o t o r g a d a s . 

LECCIÓN 3 2 . 

L i g e r a r e s e ñ a d e l a s C o n s t i t u c i o n e s e s p a ñ o l a s . — E x a m e n 
d e l a v i g e n t e . 

LECCIÓN 3 3 . 

E n f e r m e d a d e s d e l E s t a d o . — U s u r p a c i ó n y a b u s o d e p o d e -
r e s . — R e v o l u c i ó n . — D e r e c h o d e i n s u r r e c c i ó n . 

LECCIÓN 3 4 . 

D e l d e r e c h o e l e c t o r a l c o n f o r m e a l a l e g i s l a c i ó n v i g e n t e . — 
C a p a c i d a d e s , i n c a p a c i d a d e s e i n c o m p a t i b i l i d a d e s . — D e l C e n s o 
e l e c t o r a l . — D e l o s d i s t r i t o s y c o l e g i o s e l e c t o r a l e s . — D e l o s c a n -
d i d a t o s y s u s d e r e c h o s . 
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LECCIÓN 3 5 . 

D e l a c o n s t i t u c i ó n d e l a s M e s a s e l e c t o r a l e s . — D e l p r o c e d i -
m i e n t o . — D e l a p r e s e n t a c i ó n d e a c t a s y r e c l a m a c i o n e s . — D e l a 
s a n c i ó n p e n a l . 

LECCIÓN 3 6 . 

B r e v e i d e a d e l a s d i s p o s i c i o n e s q u e r e g u l a n l o s d e r e c h o s 
d e r e u n i ó n , p e t i c i ó n , a s o c i a c i ó n y m a n i f e s t a c i ó n . — L e g i s l a -
c i ó n d e i m p r e n t a . 

D e r e c h o admin is t ra t i vo . 

LECCIÓN 3 7 . 

C o n c e p t o d e l d e r e c h o a d m i n i s t r a t i v o . — I d e m d e l a A d m i -
n i s t r a c i ó n . — M a t e r i a p r o p i a d e l a m i s m a . — S u l e y f u n d a m e n -
t a l . — S u s p o t e s t a d e s : r e g l a m e n t a r i a d e m a n d o , c o a c t i v a , e j e -
c u t i v a y d i s c i p l i n a r i a . 

LECCIÓN 3 8 . 

C o n c e p t o s g e n e r a l e s d e l a o r g a n i z a c i ó n a d m i n i s t r a t i v a . — 
J e r a r q u í a . — F a c u l t a d e s d e l s u p e r i o r j e r á r q u i c o . — S u s f u n c i o -
n e s . — E n m i e n d a y r e v o c a c i ó n d e a c t o s . — A c t o s q u e c a u s a n 
e s t a d o . — F o r m a s : a c t i v a , c o n s u l t i v a y d e l i b e r a n t e . 

LECCIÓN 3 9 . 

A d m i n i s t r a c i ó n a c t i v a c e n t r a l . — L o s M i n i s t r o s . — S u c a r á c -
t e r , a t r i b u c i o n e s e i m p o r t a n c i a . — S a n c i ó n y e j e c u c i ó n d e l o s 
a c t o s m i n i s t e r i a l e s . — R e s p o n s a b i l i d a d m i n i s t e r i a l , s i s t e m a 
p a r a e x i g i r l a . 

LECCIÓN 4 0 . 

I d e a d e l a o r g a n i z a c i ó n d e l o s M i n i s t e r i o s , — A s u n t o s p r o -
p i o s d e l a c o m p e t e n c i a d e c a d a u n o d e e l l o s . - E s p e c i a l m e n -
c i ó n d e l a s d e p e n d e n c i a s d e l M i n i s t e r i o d e l a G o b e r n a c i ó n . — 
I d e m d e l o s d e H a c i e n d a . — I n s t r u c c i ó n y o b r a s , e n s u s r e l a -
c i o n e s c o n e l A y u n t a m i e n t o . 

Ayuntamiento de Madrid



— 12 -

LECCIÓN 4 1 . 

C o n c e p t o d e l a p r o v i n c i a . — A d m i n i s t r a c i ó n p r o v i n c i a l . — 
G o b e r n a d o r e s . — D i p u t a c i o n e s . — C o m i s i o n e s . — A s u n t o s p r o -
p i o s d e s u c o m p e t e n c i a . — I d e m c o m o s u p e r i o r e s j e r á r q u i c o s 
d e l o s A y u n t a m i e n t o s . 

LECCIÓN 4 2 . 

C o n s e j o d e E s t a d o . — C a r á c t e r y f u n c i o n a m i e n t o . — S e c c i o -
n e s e n q u e s e d i v i d e . — A s u n t o s p r o p i o s d e s u c o m p e t e n c i a , 
e s p e c i a l m e n t e e n s u s r e l a c i o n e s c o n e l A y u n t a m i e n t o . 

LECCIÓN 4 3 . 

J u n t a p r o v i n c i a l d e I n s t r u c c i ó n p ú b l i c a . — A d m i n i s t r a c i ó n 
d e H a c i e n d a . — D e l e g a c i ó n d e H a c i e n d a . — O t r o s o r g a n i s m o s 
p r o v i n c i a l e s . — C u e r p o s c o n s u l t i v o s c o n l o s q u e s e r e l a c i o n a e l 
A y u n t a m i e n t o e n l a p a r t e m u n i c i p a l , p r o v i n c i a l y c e n t r a l . 

LECCIÓN 4 4 . 

B r e v e n o t i c i a d e l a l e g i s l a c i ó n d e a g u a s . — A g u a s p ú b l i c a s 
y p r i v a d a s . — F u n c i o n e s d e l a A d m i n i s t r a c i ó n e n c a d a u n a d e 
e l l a s . 

LECCIÓN 4 5 . 

S u b s i s t e n c i a s . — L e g i s l a c i ó n d e e s t a m a t e r i a . — H i g i e n e y 
S a l u b r i d a d . — I d e m d e l a l e g i s l a c i ó n p o r q u e s e r i g e . 

LECCIÓN 4 6 . 

I d e a d e l a l e g i s l a c i ó n s o b r e p r o p i e d a d i n d u s t r i a l e n s u s 
r e l a c i o n e s c o n l a A d m i n i s t r a c i ó n p ú b l i c a . — I d e m c o n l a s p a -
t e n t e s y m a r c a s d e f á b r i c a . — I d e m d e l a l e y e s p e c i a l d e m i -
n e r í a . 

LECCIÓN 4 7 . 

V í a s d e c o m u n i c a c i ó n . — C a r r e t e r a s , c a m i n o s , e t c . — C a z a 
y p e s c a . — P ó s i t o s . — P a t r o n a t o s y B e n e f i c e n c i a . 
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LECCIÓN 4 8 . 

I d e a d e l a l e g i s l a c i ó n d e l i m p u e s t o d e l T i m b r e . — A p l i c a -
c i ó n d e l a m i s m a a l o s d o c u m e n t o s m u n i c i p a l e s . 

LECCIÓN 4 9 . 

I n s t r u c c i ó n p ú b l i c a . — E l C o n s e j o . — U n i v e r s i d a d e s . — I n s -
t i t u t o s y d e m á s C e n t r o s d o c e n t e s . — C o n c e p t o s d e l a I n s t r u c c i ó n 
p r i m a r i a . — F u n c i o n e s d e l o s M u n i c i p i o s e n m a t e r i a d e e n s e -
ñ a n z a , t a n t o e n l a s e s c u e l a s q u e d e p e n d e n d e l E s t a d o c o m o 
e n l a s c r e a d a s p o r e l l o s . — E n s e ñ a n z a p a r t i c u l a r . 

LECCIÓN 5 0 . 

M e d i o s d e l a A d m i n i s t r a c i ó n . — S e r v i c i o m i l i t a r . — I d e a d e 
l a l e y d e R e c l u t a m i e n t o y r e e m p l a z o . — - F u n c i o n e s p r o p i a s d e 
l o s A y u n t a m i e n t o s e n e s t a m a t e r i a . 

LECCIÓN 5 1 . 

M e d i o s m a t e r i a l e s d e l a A d m i n i s t r a c i ó n . — B i e n e s p ú b l i c o s , 
I d e m p a t r i m o n i a l e s . — I d e m m o s t r e n c o s . — I d e m p r o v i n c i a l e s 
y m u n i c i p a l e s . — D e P r o p i o s . — D e i n s t i t u c i o n e s b e n é f i c a s . — 
D o b l e c a r á c t e r c o n q u e l o s M u n i c i p i o s p o s e e n b i e n e s . — A c t o s 
c o n s e r v a t o r i o s . — I n t e r d i c t o s y a c c i o n e s r e i v i n d i c a t o r í a s . 

LECCIÓN 5 2 . 

D e s a m o r t i z a c i ó n . — S u c o n c e p t o . — R e s e ñ a h i s t ó r i c a . — E s t a -
d o a c t u a l d e l a c u e s t i ó n . — N o c i ó n d e l c a t a s t r o . — L o s a m i l l a r a -
m i e n t o s . 

LECCIÓN 5 3 . 

I m p u e s t o s . — S u d i v i s i ó n : d i r e c t o s e i n d i r e c t o s ; r e a l e s y 
p e r s o n a l e s ; p r o p o r c i o n a l e s y p r o g r e s i v o s ; s o b r e e l c a p i t a l y 
s o b r e l a r e n t a ; c o n t r i b u c i o n e s e s p e c i a l e s . — L e y e s d e l i m p u e s -
t o . — D i f u s i ó n . — P r i n c i p a l e s i m p u e s t o s m u n i c i p a l e s . 

Ayuntamiento de Madrid



— 14 -

L E C C I Ó N 5 4 . 

D e u d a p ú b l i c a . — S u s f o r m a s y p a g o . — S u f u n d a m e n t o . — 
D e u d a m u n i c i p a l . — I d - e a d e l a s q u e a c t u a l m e n t e t i e n e e l 
A y u n t a m i e n t o d e M a d r i d . 

LECCIÓN 5 5 . 

P r o c e d i m i e n t o a d m i n i s t r a t i v o . — I d e m c o n t e n c i o s o . — S u d i -
v e r s o c a r á c t e r . — C a s o s e n q u e p r o c e d e n l o s r e c u r s o s e n u n o y 
o t r o . — A u t o r i d a d e s y o r g a n i s m o s e n c a r g a d o s d e r e s o l v e r l o s . 

LECCIÓN 5 6 . 

L e g i s l a c i ó n v i g e n t e e n m a t e r i a d e p r o c e d i m i e n t o a d m i n i s -
t r a t i v o . — F o r m a d e i n s t r u i r l o s e x p e d i e n t e s . — N o t i f i c a c i o n e s , 
c i t a c i o n e s y e m p l a z a m i e n t o s . — T é r m i n o s . 

LECCIÓN 5 7 . 

ü e l o s f u n c i o n a r i o s p ú b l i c o s . — D i s t i n c i ó n e n t r e a u x i l i a r e s , 
A u t o r i d a d e s y a g e n t e s . — I n a m o v i l i d a d y r e s p o n s a b i l i d a d . — 
S e p a r a c i ó n y s u s p e n s i ó n . — C l a s e s p a s i v a s . — L o s M o n t e p í o s . 

Leg is lac ión munic ipa l . 

LECCIÓN 5 8 . 

T é r m i n o s m u n i c i p a l e s y s u s a l t e r a c i o n e s . — V e c i n o s , d o m i -
c i l i a d o s y t r a n s e ú n t e s . — E m p a d r o n a m i e n t o . — D e r e c h o s y o b l i -
g a c i o n e s d e l o s h a b i t a n t e s d e u n M u n i c i p i o . 

L E C C I Ó N 5 9 . 

A y u n t a m i e n t o s . — S u c a r á c t e r g e n e r a l . - - O r g a n i z a c i ó n , c o m -
p o s i c i ó n y c o n s t i t u c i ó n d e l o s A y u n t a m i e n t o s . — E l e c c i o n e s d e 
C o n c e j a l e s , A l c a l d e s , T e n i e n t e s , S í n d i c o s y C o m i s i o n e s . — 
O r g a n i z a c i ó n d e l a J u n t a m u n i c i p a l — C o m u n i d a d e s d e A y u n -
t a m i e n t o s . 

Ayuntamiento de Madrid



— 15 -

LECCIÓN 6 0 . 

A t r i b u c i o n e s d e l o s A y u n t a m i e n t o s . — O b l i g a c i o n e s d e l o s 
m i s m o s . — C a r á c t e r d e s u s a c u e r d o s . — ¿ C u á l e s n e c e s i t a n a p r o -
b a c i ó n d e l a S u p e r i o r i d a d ? — D e l a A d m i n i s t r a c i ó n d e l o s p u e -
b l o s a g r e g a d o s a u n t é r m i n o m u n i c i p a l . — D e l a s s e s i o n e s y 
f u n c i o n a m i e n t o . — D e l o s S e c r e t a r i o s d e A y u n t a m i e n t o . 

LECCIÓN 6 1 . 

D e l o s A l c a l d e s . — S u c a r á c t e r . — S u s f u n c i o n e s . — G o b i e r n o 
p o l í t i c o d e l o s d i s t r i t o s m u n i c i p a l e s . 

LECCIÓN 6 2 . 

R e c u r s o s c o n t r a l o s a c u e r d o s d e l o s A y u n t a m i e n t o s . — S u s -
p e n s i ó n d e l o s m i s m o s . — D e p e n d e n c i a s y r e s p o n s a b i l i d a d d e 
l o s C o n c e j a l e s y d e s u s a g e n t e s . 

LECCIÓN 6 3 . 

D e l a H a c i e n d a m u n i c i p a l . — R e c u r s o s e c o n ó m i c o s d e l o s 
A y u n t a m i e n t o s . — P r e s u p u e s t o s m u n i c i p a l e s . — S u s c l a s e s ; s u 
f o r m a c i ó n ; i n g r e s o s q u e l o s c o n s t i t u y e n , y g a s t o s q u e d e b e n 
c o n s i g n a r s e . — R e c a u d a c i ó n y d i s t r i b u c i ó n y c u e n t a d e l o s 
f o n d o s m u n i c i p a l e s . 

LECCIÓN 6 4 . 

I d e a d e l f u n c i o n a m i e n t o d e l a A d m i n i s t r a c i ó n d e P r o p i e -
d a d e s , R e n t a s y A r b i t r i o s d e l A y u n t a m i e n t o d e M a d r i d . — 
I d e m d e l a B e n e f i c e n c i a m u n i c i p a l . — I d e m d e P o l i c í a s a n i t a -
r i a d e l o s C e m e n t e r i o s . — I d e m d e l o s s e r v i c i o s d e F o n t a n e r í a 
A l c a n t a r i l l a s y P o z o s n e g r o s . 

LECCIÓN 6 5 . 

I d e a g e n e r a l d e l r é g i m e n i n t e r i o r d e C o m i s i o n e s d e l A y u n -
t a m i e n t o d e M a d r i d . — I d e m d e l o r d e n y c e l e b r a c i ó n d e s e s i o -
n e s . — I d e m d e S e c r e t a r í a y C o n t a d u r í a . — I d e m d e l o s r e g l a -
m e n t o s d e l C o l e g i o d e S a n I l d e f o n s o , A s i l o s d e S a n B e r n a r d i -
n o , E s c u e l a d e S o r d o m u d o s y d e C i e g o s , C u e r p o f a c u l t a t i v o 
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d é l a B e n e f i c e n c i a m u n i c i p a l , C u e r p o d e B o m b e r o s , C u e r p o d e 
P o l i c í a u r b a n a y s e r v i c i o d e S e r e n o s d e c o m e r c i o . — A s e s o r í a , 
I m p r e n t a , B a n d a m u n i c i p a l y B i b l i o t e c a . 

LECCIÓN 6 6 . 

I d e a g e n e r a l d e l f u n c i o n a m i e n t o d e l o s m e r c a d o s d e A b a s -
t o y M a t a d e r o s ; c a r n e s m u e r t a s . — R e g l a m e n t o d e p o l i c í a d e 
t r a n v í a s . — I d e m d e c a r r u a j e s d e p l a z a . — I d e m d e m a t a d e r o s . 
I d e m d e c a r r o s d e t r a n s p o r t e . — I d e m d e t e n d i d o d e c a b l e s y 
a p e r t u r a d e z a n j a s . — I d e m d e s a n e a m i e n t o y J u n t a t é c n i c a 
d e S a l u b r i d a d e H i g i e n e . 

LECCIÓN 6 7 . 

C o n t r a t a c i ó n d e s e r v i c i o s m u n i c i p a l e s . — F o r m a e n q u e 
d e b e r e a l i z a r s e . — P l i e g o s d e c o n d i c i o n e s . — S u b a s t a s . — R e s c i -
s i ó n , r e v o c a c i ó n , n u l i d a d . — P r ó r r o g a . — C o n c u r s o s . — S e r v i -
c i o s p o r A d m i n i s t r a c i ó n . — I d e a d e l o s R e a l e s d e c r e t o s d e 2 7 
d e f e b r e r o d e 1 8 5 2 y 1 3 d e m a r z o d e 1 9 0 3 . 

LECCIÓN 6 8 . 

L e y d e E x p r o p i a c i ó n f o r z o s a . — D e c l a r a c i ó n d e u t i l i d a d 
p ú b l i c a . — N e c e s i d a d d e l a o c u p a c i ó n d e l i n m u e b l e . — J u s t i p r e -
c i o . — P a g o y t o m a d e p o s e s i ó n . — O c u p a c i o n e s t e m p o r a l e s . — 
E n a j e n a c i ó n d e p e q u e ñ a s p a r c e l a s s o b r a n t e s d e l a v í a p ú -
b l i c a . 

LECCIÓN 6 9 . 

L e g i s l a c i ó n d e E n s a n c h e . — D i s p o s i c i o n e s v i g e n t e s . — C o -
m i s i ó n e s p e c i a l ; s u f u n c i o n a m i e n t o . — I n d e m n i z a c i ó n d e t e -
r r e n o s o c u p a d o s p a r a v í a s p ú b l i c a s . — A p e r t u r a d e c a l l e s n o 
e x p l a n a d a s . — E x p r o p i a c i o n e s . — O b r a s y s e r v i c i o s m u n i c i p a -
l e s e n e l E n s a n c h e . — M a t r í c u l a d e fincas.—Presupuestos. 

LECCIÓN 7 0 . 

S a n e a m i e n t o y m e j o r a i n t e r i o r d e l a s g r a n d e s p o b l a c i o n e s . 
D e l a s o b r a s y c o n d i c i o n e s q u e d e b e n r e u n i r . — A m p l i t u d d & 
l a s e x p r o p i a c i o n e s . — T r a m i t a c i ó n d e l o s e x p e d i e n t e s . — D e r e -
c h o s d e l o s e x p r o p i a n t e s . — D e l o s p r o y e c t o s . — D e l J u r a d o . — 
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be l a s s u b a s t a s . — E j e c u c i ó n d e l a s o b r a s p o r p a r t i c u l a r e s y 
p o r l o s A y u n t a m i e n t o s . 

LECCIÓN 7 1 . 

L e g i s l a c i ó n d e t r a n v í a s . — B r e v e i d e a d e l a l e y d e 23 d e 
n o v i e m b r e d o 1 8 7 7 y r e g l a m e n t o d e 2 4 d e m a y o d e 1 8 7 8 . — 

C o n c e s i ó n d e t r a n v í a s . — E j e c u c i ó n y e x p l o t a c i ó n d e l o s m i s -
m o s . — I d e a d e l a l e y y r e g l a m e n t o d e P o l i c í a d e f e r r o c a r r i -
l e s . — S e i v i d u m b r e f o r z o s a d e p a s o d e c o r r i e n t e s e l é c t r i c a s . 

LECCIÓN 7 2 . 

I d e a g e n e r a l d e 1a l e g i s l a c i ó n d e B e n e f i c e n c i a . — D e l a s 
J u n t a s y d e l o s a d m i n i s t r a d o r e s m u n i c i p a l e s d e B e n e f i c e n c i a . 
I d e a d e l a l e g i s l a c i ó n v i g e n t e s o b r e c o n s t r u c c i ó n d e c e m e n -
t e r i o s c i v i l e s , i n h u m a c i o n e s y t r a s l a d o d e c a d á v e r e s . 

LECCIÓN 7 3 . 

Ordenanzas municipales — F e s t i v i d a d e s r e l i g i o s a s y p o -
p u l a r e s . — T r á n s i t o y v e n t a s e n l a v í a p ú b l i c a . - — C a r t e l e s . — 
M o l e s t i a s a l v e c i n d a r i o . — R i ñ a s y j u e g o s . — P r o t e c c i ó n a l o s 
n i ñ o s . — M e n d i g o s . — M o z o s d e c u e r d a . — S e r e n o s . — F u e n t e s p ú -
b l i c a s . — C a b a l l e r í a s . — P e r r o s y o t r o s a n i m a l e s . — C a r r u a j e s . — 
T r a n v í a s y l i m p i e z a s . — A l u m b r a d o . — A l c a n t a r i l l a s . 

LECCIÓN 7 4 . 

Ordenanzas municipales.—Higiene y S a n i d a d . — I n s p e c -
c i ó n d e s u b s t a n c i a s a l i m e n t i c i a s . — E l a b o r a c i ó n y v e n t a d e 
p a n . — D e s p a c h o s d e c a r n e s , e m b u t i d o s , m a n t e c a s y p e s c a -
d o s . — T i e n d a s d e c o m e s t i b l e s . — C a z a m e n o r , a v e s y h u e v o s . — 
L í q u i d o s . — E s t a b l e c i m i e n t o s i n c ó m o d o s , i n s a l u b r e s y p e l i g r o -
s o s . — C a l d e r a s fijas d e v a p o r . — S e g u r i d a d e h i g i e n e d e t a l l e -
r e s . — M a t e r i a s i n f l a m a b l e s , e x p l o s i v a s e i n c ó m o d a s . — M e r c a -
d o s y M a t a d e r o s . — E s t a b l o s . — L a v a d e r o s . — B a ñ o s . — T i r o s a l 
b l a n c o . — C e m e n t e r i o s . — I n c e n d i o s . 

LECCIÓN 7 5 . 

Ordenanzas municipales. — A l i n e a c i o n e s y r a s a n t e s . — 
C o n s t r u c c i o n e s ; d e n u e v a p l a n t a , r e f o r m a s . — C a l l e s p a r t i c u -

2 
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l a r e s ; — S o l a r e s y e r m o s . — T o r o s . — T e a t r o s — I n s t r u c c i ó n p ú -
b l i c a . — B e n e f i c e n c i a . — P o l i c í a r u r a l . — P e n a l i d a d . 

T e n e d u r í a de l ibros po r par t ida doble. 

LECCIÓN 7 6 . 

D e f i n i c i ó n d e T e n e d u r í a d e l i b r o s . — C o n d i c i o n e s q u e d e b e 
r e u n i r u n b u e n s i s t e m a d e T e n e d u r í a d e l i b r o s . — P r i n c i p a l e s 
s i s t e m a s d e T e n e d u r í a d e l i b r o s . — T e n e d u r í a d e l i b r o s p o r 
p a r t i d a d o b l e . — P r i n c i p i o f u n d a m e n t a l d e e s t e s i s t e m a . — R e -
g l a g e n e r a l p a r a d i s t i n g u i r e l d e u d o r d e l a c r e e d o r . 

LECCIÓN 7 7 . 

C u e n t a s . — P a r t e s d e q u e c o n s t a . — M a n e r a d e d i s p o n e r y 
c e r r a r u n a c u e n t a . — ¿ Q u é s e e n t i e n e p o r c a r g a r o a d e u d a i ? . 
¿ I d e m p o r a c r e d i t a r o a b o n a r ? — S a l d a r u n a c u e n t a . - r - S a l d o . — 
S a l d o d e u d o r . — S a l d o a c r e e d o r . — C l a s i f i c a c i ó n g e n e r a l d e l a s 
c u e n t a s . 

L ib ros de contabi l idad. 

LECCIÓN 7 8 . 

S u c l a s i f i c a c i ó n e n p r i n c i p a l e s y a u x i l i a r e s . — L i b r o s o b l i -
g a t o r i o s . — D i s p o s i c i o n e s d e l C ó d i g o d e c o m e r c i o , r e f e r e n t e s a 
l o s m i s m o s . 

LECCIÓN 7 9 . 

L i b r o s a u x i l i a r e s . — E n u m e r a c i ó n d e l o s m á s u s u a l e s . — L i -
b r o d e i n v e n t a r i o s y b a l a n c e s . — S u o b j e t o . — E p o c a e n q u e s e 
f o r m a l i z a n . — O t r o s l i b r o s a u x i l i a r e s . — S u o b j e t o . — E p o c a 
e n q u e s e f o r m a l i z a n l o s a s i e n t o s e n e s t o s l i b r o s . — - L i b r o d e 
C a j a . — S u o b j e t o . — M a n e r a d e d i s p o n e r l o . — M o d o d e d e t e r m i -
n a r l a e x i s t e n c i a e n C a j a . — A r q u e o . 
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LECCIÓN 8 0 . 

L i b r o D i a r i o . - — S u i m p o r t a n c i a . — S u r a y a d o — R a y a d o e s -
p e c i a l d e e s t e l i b r o l l a m a d o A m e r i c a n o . — C l a s e s d e a s i e n t o s 
q u e p u e d e n p r o d u c i r l a s d i f e r e n t e s o p e r a c i o n e s d e c o n t a b i l i -
d a d . — C i r c u n s t a n c i a s q u e h a d e c o m p r e n d e r t o d o a s i e n t o e n 
e l D i a r i o . — O b s e r v a c i o n e s r e f e r e n t e s a l m o d o d e l l e v a r e s t e 
l i b r o . 

LECCIÓN 8 1 . 

M o d o d e r e d a c t a r e n e l D i a r i o l o s a s i e n t o s e n q u e figuren 
u n a s o l a c u e n t a d e u d o r a y o t r a a c r e e d o r a . — I d e m l o s a s i e n t o s 
c o m p u e s t o s d e u n a s o l a c u e n t a d e u d o r a y v a r i a s a c r e e d o r a s . — 
I d e m l o s c o m p u e s t o s d e v a r i a s c u e n t a s d e u d o r a s y u n a s o l a 
a c r e e d o r a . — I d e m l o s c o m p u e s t o s d e v a r i a s c u e n t a s d e u d o r a s 
y v a r i a s a c r e e d o r a s . 0 

LECCIÓN 8 2 . 

L i b r o M a y o r . — S u o b j e t o — A p e r t u r a d e c u e n t a s y r a y a d o 
d e l a s m i s m a s . — M o d o d e t r a s l a d a r a l M a y o r l o s d i f e r e n t e s 
a s i e n t o s d e l D i a r i o . — R e f e r e n c i a s d e l l i b r o M a y o r c o n e l D i a -
r i o . — I n d i c e d e l M a y o r . 

Aper tu ra de l ibros. 

LECCIÓN 8 3 . 

I n v e n t a r i o g e n e r a l q u e d e b e p r e c e d e r a l a a p e r t u r a d e l i -
b r o s . — C a p i t a l a c t i v o . — I d e m p a s i v o . — I d e m e f e c t i v o . — R e -
q u i s i t o s q u e d e b e r e u n i r e l I n v e n t a i i o . — P r o c e d i m i e n t o s q u e 
p u e d e n s e g u i r s e p a r a l a a p e r t u r a d e l i b r o s . 

LECCIÓN 8 4 . 

A s i e n t o s q u e e s p r e c i s o v e r i f i c a r p i r a l a a p e r t u r a d e l i -
b r o s , h a c i e n d o i n t e r v e n i r l a c u e n t a d e c a p i t a l . — I d e m i d . c o n 
i n t e r v e n c i ó n d e l a c u e n t a d e b a l a n c e d e e n t r a d a u o t r a e q u i -
v a l e n t e . — I d e m p o r u n a s i e n t o d e v a r i o s a v a r i o s . 

Ayuntamiento de Madrid



— 20 -

E r r o r e s en los asientos de los l ibros y modo 
de subsanar los. 

LECCIÓN 8 5 . 

C l a s e d e e r r o r e s q u e p u e d e n c o m e t e r s e . — M o d o d e r e c t i f i -
c a r l o s c u a n d o s e n o t a n a n t e s d e c o n s i g n a r l a c a n t i d a d . — 
I d e m c u a n d o s e n o t a l a e q u i v o c a c i ó n d e s p u é s d e e s t a r r e d a c -
t a d o e l a s i e n t o e n s u t o t a l i d a d . — E r r o r e s q u e p u e d e n c o m e -
t e r s e e n e l D i a r i o y q u e t r a n s c i e n d e n a l M a y o r . — M o d o d e 
r e c t i f i c a r l o s . 

LECCIÓN 8 6 . 

E r r o r e s q u e p u e d e n c o m e t e r s e e n e l l i b r o M a y o r i n d e p e n -
d i e n t e m e n t e d e l D i a r i o . — M a n e r a d e r e c t i f i c a r l o s . 

Balance de c o m p r o b a c i ó n y de saldos. 

LECCIÓN 8 7 . 

P u n t e o d e l o s l i b r o s D i a r i o y M a y o r . — B a l a n c e d e c o m p r o -
b a c i ó n o d e s u m a s . — S u o b j e t o . — M o d o d e e f e c t u a r l o . — R e s u l -
t a d o q u e h a d e d a r . — B a l a n c e d e s a l d o s . — S u o b j e t o y m a n e r a 
d e h a c e r l o . — M o d o d e d i s p o n e r e l b a l a n c e d e c o m p r o b a c i ó n 
p a r a o b t e n e r a l m i s m o t i e m p o e l d e s a l d o s . 

Balance genera l y c i e r r e de l ibros. 

LECCIÓN 8 8 . 

Q u é s e e n t i e n d e p o r b a l a n c e g e n e r a l d e l a s c u e n t a s . — 
O p e r a c i o n e s q u e h a n d e p r e c e d e r a l a f o r m a c i ó n d e l b a l a n c e 
g e n e r a l . — M a n e r a d e d e t e r m i n a r l o s b e n e f i c i o s o q u e b r a n t o s 
o b t e n i d o s d u r a n t e e l p e r i o d o d e l a c o n t a b i l i d a d . — A s i e n t o s 
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n e c e s a r i o s p a r a e l c i e r r e d e l a s c u e n t a s q u e h a y a n p r o d u c i d o 
b e n e f i c i o s o q u e b r a n t o s . — A s i e n t o s n e c e s a r i o s p a r a s a l d a r l a 
c u e n t a d e p é r d i d a s y g a n a n c i a s o s u e q u i v a l e n c i a . 

LECCIÓN 8 9 . 

S i g n i f i c a c i ó n d e l o s s a l d o s q u e a r r o j e n l a s d i f e r e n t e s c u e n -
t a s d e l M a y o r , d e s p u é s d e c o n s i g n a d o s e n d i c h o l i b r o l o s b e -
n e f i c i o s o q u e b r a n t o s e x p e r i m e n t a d o s . — ' P r o c e d i m i e n t o s q u e 
p u e d e n s e g u i r s e p a r a s a l d a r e s t a s c u e n t a s . — A s i e n t o s n e c e s a -
r i o s p a r a c o n s e g u i r l o , h a c i e n d o i n t e r v e n i r l a c u e n t a d e b a l a n -
c e d e s a l i d a u o t r a e q u i v a l e n t e . — I d e m c o n i n t e r v e n c i ó n 
d e l a c u e n t a d e c a p i t a l . — I d e m p o r u n a s i e n t o d e v a r i o s a 
v a r i o s . 

Hac ienda municipal . 

LECCIÓN 9 0 . 

¿ S o n a p l i c a b l e s a l a H a c i e n d a m u n i c i p a l l a s d i s p o s i c i o n e s 
d e l a l e y d e C o n t a b i l i d a d g e n e r a l d e l E s t a d o ? — C o n c e p t o g e -
n e r a l y n e c e s i d a d l e g a l d e l o s p r e s u p u e s t o s m u n i c i p a l e s . 

LECCIÓN 9 1 . 

D i f e r e n t e s c l a s e s d e p r e s u p u e s t o s m u n i c i p a l e s . — O b j e t o y 
d u r a c i ó n d e l p r e s u p u e s t o o r d i n a r i o . — F e c h a e n q u e d e b e r e -
m i t i r s e a l a S u p e r i o r i d a d e l p r e s u p u e s t o a p r o b a d o . — P r e s u -
p u e s t o q u e h a d e r e g i r c u a n d o d e j e n d e v o t a r s e o a u t o r i z a r s e 
e n a l g ú n a ñ o l o s p r e s u p u e s t o s m u n i c i p a l e s . 

LECCIÓN 9 2 . 

P r e s u p u e s t o e x t r a o r d i n a r i o . - C i r c u n s t a n c i a s q u e h a n d e 
e x i s t i r p a r a s u f o r m a c i ó n . — K e c u r s o s y g a s t o s q u e ú n i c a m e n t e 
d e b e n c o m p r e n d e r s e e n é l . — P r e s u p u e s t o s p a r t i c u l a r e s . — A c u -
m u l a c i ó n d e r e s u l t a s d e l p r e s u p u e s t o o r d i n a r i o e n e l s i g u i e n t e . 

LECCIÓN 9 3 , 

E s t r u c t u r a o f i c i a l d e l o s p r e s u p u e s t o s m u n i c i p a l e s . — D i v i -
s i ó n d e l o s p r e s u p u e s t o s d e g a s t o s y d e i n g r e s o s e n c a p í t u l o s o 
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c o n c e p t o s g e n e r a l e s . — S u b d i v i s i ó n d e é s t o s e n a r t í c u l o s . — N o -
m e n c l a t u r a s d e l o s m i s m o s . — S u b d i v i s i ó n d e l o s a r t í c u l o s e n 
c o n c e p t o s e i m p o s i b i l i d a d d e fijar é s t o s . 

LECCIÓN 9 4 . 

¿ A q u i é n c o r r e s p o n d e l a r e d a c c i ó n d e l p r o y e c t o d e p r e s u -
p u e s t o ? — T r á m i t e s d e l p r e s u p u e s t o h a s t a s u d e f i n i t i v a a p r o b a -
c i ó n . — D o c u m e n t o s q u e d e b e n a c o m p a ñ a r s e a l p r e s u p u e s t o , s e -
g ú n s u c l a s e , a l r e m i t i r l o a l a a p r o b a c i ó n d e l a S u p e r i o r i d a d . 

LECCIÓN 9 5 . 

D i v i s i ó n d e l p r e s u p u e s t o . — C l a s i f i c a c i ó n d e l o s g a s t o s s e -
g ú n l a l e y M u n i c i p a l . — I n g r e s o s d e l o s q u e , s e g ú n d i c h a l e y 
O r g á n i c a , p u e d e n d i s p o n e r l o s A y u n t a m i e n t o s p a r a c u b r i r 
s u s a t e n c i o n e s . 

LECCIÓN 9 6 . 

R e c a u d a c i ó n y a d m i n i s t r a c i ó n d e l o s f o n d o s m u n i c i p a l e s . 
D i s t r i b u c i ó n m e n s u a l d e l o s m i s m o s . — S u o b j e t o . — O r d e n a c i ó n 
d e p a g o s . — I n t e r v e n c i ó n . — ¿ P o r q u i é n h a d e e j e c u t a r s e ? — 
F u n c i o n e s q u e c o r r e s p o n d e n a l I n t e r v e n t o r . — C u s t o d i a o D e -
p o s i t a r i o d e f o n d o s . — O b l i g a c i o n e s d e l D e p o s i t a r i o . 

Contab i l i dad munic ipal . 

LECCIÓN 9 7 . 

D e f i n i c i ó n d e l a c o n t a b i l i d a d m u n i c i p a l . - S u d i v i s i ó n e n 
l e g i s l a t i v a , a d m i n i s t r a t i v a y j u d i c i a l . — A p l i c a c i ó n d e l s i s t e -
m a p o r p a r t i d a d o b l e a l a c o n t a b i l i d a d q u e n o s o c u p a . — B a s e 
d e l a c o n t a b i l i d a d m u n i c i p a l . 

LECCIÓN 9 8 . 

L i b r o s d e c o n t a b i l i d a d . — S u d i v i s i ó n . — L i b r o s o b l i g a t o r i o s 
y v o l u n t a r i o s p a r a l o s C o n t a d o r e s m u n i c i p a l e s — I d e m p a r a 
l o s D e p o s i t a r i o s . — D i s p o s i c i o n e s r e f e r e n t e s a l a s f o r m a l i d a d e s 
c o n q u e d e b e n h a c e r s e l a s a n o t a c i o n e s e n l o s l i b r o s . — M o d o 
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d e s a l v a r l a s e q u i v o c a c i o n e s q u e s e c o m e t a n e n l o s d i v e r s o s 
l i b r o s . — P l a z o c o n c e d i d o c o m o m á x i m u m p a r a l a a n o t a c i ó n 
d e l a s o p e r a c i o n e s e n l o s l i b r o s d e c o n t a b i l i d a d . 

LECCIÓN 9 9 . 

L i b r o d e i n v e n t a r l o s y b a l a n c e s . — P o r m e n o r e s o d a t o s q u e 
d e b e c o n t e n e r e s t e l i b r o . — B o r r a d o r e s d e i n g r e s o s y p a g o s . — 
N o m b r e s c o n q u e g e n e r a l m e n t e s e d e s i g n a n e s t o s l i b r o s . — 
C i r c u n s t a n c i a s q u e d e b e n e x p r e s a r s e e n l o s m i s m o s . 

LECCIÓN 1 0 0 . 

. L i b r o D i a r i o . — S u i m p o r t a n c i a , o b j e t o y f o r m a . — I n d i c a -
c i ó n d e l o s a s i e n t o s q ü e d e b e n h a c e r s e e n é l a l e m p e z a r l a s 
o p e r a c i o n e s c o m o c o n s e c u e n c i a d e l p r e s u p u e s t o . — A s i e n t o s 
d i a r i o s d e l a s o p e r a c i o n e s v e r i f i c a d a s . — A s i e n t o s q u e d e b e n 
e j e c u t a r s e a l r e a l i z a r e l c i e r r e d e c u e n t a s . 

LECCIÓN 1 0 1 . 

L i b r o M a y o r . — S u o b j e t o y f o r m a . — C u e n t a s q u e e n é l d e -
b e n a b r i r s e . — M o d o d e p o n e r l o s a s i e n t o s d e l D i a r i o a l M a y o r . 

LECCIÓN 1 0 2 . 

L i b r o d e C a j a . — O b j e t o y f o r m a . — L i b r o d e a r q u e o s . — C i r -
c u n s t a n c i a s q u e h a n d e e x p r e s a r s e e n é l . — A c t a s d e a r q u e o . — 
L i b r o s a u x i l i a r e s p o r c a p í t u l o s y a r t í c u l o s . — S u o b j e t o . — S u 
d e t e r m i n a c i ó n d e l n ú m e r o d e é s t o s . 

LECCIÓN 1 0 3 . 

D o c u m e n t o s d e c o n t a b i l i d a d . — C a r g a r e m e s , c a r t a s d e 
p a g - o y l i b r a m i e n t o s . — C o n c e p t o d e e l l o s y c i r c u n s t a n c i a s q u e 
d e b e n c o n t e n e r a q u i é n c o r r e s p o n d e s u e x p e d i c i ó n . — C u á n d o 
d e b e n e x p e d i r s e l o s l i b r a m i e n t o s e n s u s p e n s o . 

LECCIÓN 1 0 4 . 

J u s t i f i c a c i ó n d e l o s l i b r a m i e n t o s . — N ó m i n a s : p o r q u i é n d e -
b e n e x p e d i r s e . — C i r c u n s t a n c i a s q u e d e b e n c o n t e n e r . — C e r t i -
ficaciones j u s t i f i c a t i v a s d e o b r a s y s e r v i c i o s c o n t r a t a d o s . — 
R e l a c i o n e s s e m a n a l e s d e g a s t o s d e o b r a s p ú b l i c a s p o r a d m i -
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n í s t r a c í ó n . — Q u i é n a u t o r i z a d i c h o s d o c u m e n t o s . — D o c u m e n -
t o s q u e d e b e n a c o m p a ñ a r s e a l o s l i b r a m i e n t o s e n q u e s e o r d e -
n a n p a g o s c o r r e s p o n d i e n t e s a l c a p i t u l o d e i m p r e v i s t o s y o t r o s 
a n á l o g o s . 

LECCIÓN 1 0 5 . 

A s i e n t o s a q u e d a n l u g a r l a s o p e r a c i o n e s d e i n g r e s o s y 
p a g o s e n t o d o s l o s l i b r o s d e s d e l a e x p e d i c i ó n d e l d o c u m e n t o 
h a s t a s u ú l t i m o e f e c t o . — I d e m i d . d e . l a s t r a n s f e r e n c i a s d e c r é -
d i t o , d e v o l u c i o n e s d e i n g r e s o s y r e i n t e g r o s d e p a g o s . 

L E C C I Ó N 1 0 6 . 

B a l a n c e s m e n s u a l e s d e c o m p r o b a c i ó n y s a l d o s y o t r o s 
p r o p i o s d e l A y u n t a m i e n t o d e M a d r i d . — A q u i é n c o r r e s p o n d e 
s u f o r m a c i ó n y c i r c u n s t a n c i a s q u e d e b e n c o n t e n e r . — C u e n t a s 
t r i m e s t r a l e s d e i n g r e s o s y g a s t o s . — C a r á c t e r q u e t i e n e n . — P o r 
q u i é n d e b e n r e n d i r s e y d e t a l l e c o n q u e , s e g ú n l a s d i s p o s i c i o -
n e s v i g e n t e s , d e b e n r e d a c t a r s e . 

LECCIÓN 1 0 7 . 

B a l a n c e g e n e r a l y c i e r r e d e l a c o n t a b i l i d a d . — O p e r a c i o n e s 
p r e v i a s p a r a l a l i q u i d a c i ó n d e l p r e s u p u e s t o m u n i c i p a l . — L i -
q u i d a c i ó n y c i e r r e d e l a s c u e n t a s e n l o s l i b r o s a u x i l i a r e s . — 
I d e m d e l a s c u e n t a s d e l M a y o r . — A s i e n t o s q u e d e t e r m i n a n 
d i c h a s o p e r a c i o n e s . — L i q u i d a c i ó n d e l a c u e n t a g e n e r a l d e 
p r e s u p u e s t o s . — D é f i c i t . — S u p e r á v i t . 

LECCIÓN 1 0 8 . 

C u e n t a s d e e j e r c i c i o s . — P o r q u i é n d e b e n r e n d i r s e . — P a r t e s 
d e q u e h a n d e c o n s t a r e s t a s c u e n t a s . — C u e n t a s d e p r e s u p u e s -
t o . — A q u i é n c o r r e s p o n d e s u f o r m a c i ó n y c i r c u n s t a n c i a s q u e 
h a n d e c o m p r e n d e r . — C u e n t a s d e p r o p i e d a d e s y d e r e c h o s d e 
l a C o r p o r a c i ó n . — Q u i é n d e b e f o r m u l a r l a s . — C i r c u n s t a n c i a s 
q u e h a n d e c o n t e n e r . — T r á m i t e s d e l a s c u e n t a s h a s t a s u d e f i -
n i t i v a a p r o b a c i ó n . 

M a d r i d , 2 3 d e n o v i e m b r e d e 1 9 1 0 . 
El Secretar lo, 

Francisco fftiano. 
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