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REGLAS PARA LOS SERVICIOS

DE liiksS

ALCALDIAS DE BARRIO

Regla primera. EIl cuaderno Registro de ao-
municaeiones & que se refiere el art. 17 del Re-
glamento de Alcaldias de barrio de 25 de Octubre
do 1897. constara de las columnas 6 espacios
correspondientes para dejar consignado:

1.” EIl ndmero de orden que se dé & la comu-
nicacién 6 mandato que se reciba.

2. El dia, rhes y afio de su fecha-

3.” Los de lafecha en que se reciba.

d® La autoridad que la suscribe.

5.° EIl objeto de la comunicacion.

G® EIl ndimero de orden del oficio de respuesta
6 informe.

Regla 2® EIl cuaderno de Registro de estable-
cimientos, preceptuado por el articulo citado, se
deberéa llevar agrupando aquellos en clases y por
orden alfabético de éstas, con expresion del do-
micilio de cada estabJecimiento y el nombre de
su respectivo duefio, habilitando una columna
para anotar la clausura, en su caso, el cambio de
duefio, siocurriese, 6 cualquiera otra circunstan-
cia que no entrafie madificacién de clase.
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Regla 3.“ Las Alcaldias de barrio no pueden
expedir otras clases de volantes que las determi-
nadas por el Reglamento y de las cuales se ha-
llan provistos; ni deben habilitar éstos para otros
fines por medio de tachaduras 6 enmiendas.

Reglad.® Los Alcaldes de barrio se absten-
tendran de autorizar volantes U otro documento
para acreditar la conducta de los residentes en
su demarcacién, bajo las responsabilidades de-
terminadas en el art. 22 del Reglamento.

Deberéan, no obstante, informar acerca de di-
cho extremo, cuando lo interesen la Alcaldia
Presidencia, los Sres. Tenientes de Alcalde, el
sefior Secretario dei Ayuntamiento y las Autori-
dades judiciales, gubernativas, militares 6 ecle-
siasticas.

Regla 5.® Facilitaran volante para fe de vida
4 todo residente que lo piday se halle inscripto
en la matricula 6 en el libro de altas de su barrio,
siempre que les conste que habita en el domici-
lio donde figure matriculado.

La residencia de un habitante en un domicilio
no serd fundamento para facilitar volante para
fe de vida, si el residente no esta inscripto en la
matricula 6 en el libro de altas; del propio modo
que tampoco lo seréd el hecho de la inscripcién
si no concurre la circunstancia de habitar en el
domicilio inscripto.

La contravencién & estas disposiciones, ya
preceptuadas por el art. 22 del Reglamento, hara
incurrir en suspension de funciones, multa 6
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separacién del cargo, & juicio de la Alcaldia
Presidencia.

Regla 6/ El numero valido de referencia de
las hojas de Matricula, para todos los casos en
que haya de mencionarse, es el estampado en
tinta azul en la cabeza de dichas hojas

Regla 7, En la Matricula y en el libro de
Altas no se debe hacer alteracién alguna que no
haya comunicado en dicha forma el Negociado de
Estadistica, aunque se solicite por los interesa-
dos con exhibicién de documentos justificativos.

En su consecuencia, los Alcaldes de 'tarrio
ele quienes se pretenda rectificaciones en la con-
dicion de inquilino por comparfiia 6 viceversa,
modificaciones referentes al estado civil, bajas
por defuncién, altas por nacimiento, ingresos 0
exclusiones por matrimonio, etc., remitiran a los
peticionarios al Negociado de Estadistica, el cual
las cursard segun corresponda.

Regla 8® Siempre que se pida por un resi-
dente el traslado de domicilio, se deberéa exigir
la firma de la peticién en el impreso correspon-
diente de los cuatro modelos de que se hallan pro-
vistas las Alcaldias-de barrio, paralos cuatro ca-
sos que en este servicio se pueden ofrecer, 6 sea:

a} Inquilino cabeza de familia que se traslada
en concepto de tai.

h) Inquilino cabeza de familia que, dejando
de serlo’, se traslada en concepto de compaifiia.

cj Residente que habitaba en compafiiay se
traslada como inquilino cabeza de familia.
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d) Residente que habitaba en compafiia y sé
traslada en igual concepto de corapaiita.

Cuando el peticionario del traslado de domi-
cilio, no supiere firmar, lo hara un testigo, & sa-
tisfacion del Alcalde de barrio.

Regla 9.® En caso de traslado de un domicilio
adotro del mismo barrio, sin perder el inquilino
cabeza de familia que se traslada su condicién
de tal, se haré la anotacién correspondiente solo
en la hoja de matricula 6 del libro de Altas don-
de conste la inscripcién, y la de cada uno de los
individuos comprendidos en dicha hoja, en la le-
tra de la inicial de su primer apellido en el In-
dice, con expresién del niumero de aquélla, ya de
la Matricula, ya del libro de Altas. De estos tras-
lados se dard cuenta al Negociado de Estadis-
tica, formalizdndolos en su totalidad, 6 sea fir-
mando también la anotaciéon al pie de la hoja del
traslado.

Regla 10. En el caso de traslado de un domi-
cilio &4 otro dentro del mismo barrio, perdiendo
el irquilino cabeza de familia su condicién de
tal, por pasar a vivir en compafiia, se hara en la
hoja de Matricula 6 del libro de Altas, donde
conste la inscripcion de los que se trasladan, la
debida anotaciéon de este hecho, y en la hoja de
Matricula 6 del libro de Altas, correspondiente
al inquilino cabeza de familia en cuya compafia
pasan & residir, se inscribira 4 todos los trasla-
dados y se relacionaran en el Indice en la letra
respectiva & la inicial de su primer apellido, con
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expresion del numero de la hoja de Matricula 6
del libro de Altas donde se hace el ingreso.

Se darad cuenta de estos traslados al Nego-
ciado de Estadistica, formalizandolos también e .i
totalidad, pero haciendo mencién de la nota de
cumplimentado, al pie de'lahoja de traslado, del
numero de la Matricula 6 del folio del libro de
Alias donde haya tenido ingreso.

Regla 11. Los traslados que reciba el Alcalde
de barrio, procedentes de fuera de su demarca-
cion y dirigidos & domicilio de jndioiduo que
conste inscripto en su Matricula 6 libro de Altas
como cabeza de familia, los anotarda en la hoja
respectiva de una G otro, & fin de eoitar que un
inquilino cabeza de familia figure como tal en
méas de una hoja, ya sea de Matricula, ya de
Altas.

Si recibiere traslado dirigido & domicilio en
el que se designe como inquilino cabeza de fami-
lia un individuo que no conste como tal enla Ma-
tricula 6 libro de Altas, lo devolvera sin cumpli-
mentar al Negociado de Estadistica para su rec-
tificacion.

Regla 12. En el caso de peticion de traslado
en compafiia fuera del barrio, el Alcalde de quien
se interese, ademas de exigir la conformidad y
cédula personal del inquilino cabeza de familia,
reclamara del Negociado de Estadistica informe
del domicilio de dicho inquilino, no despachando
el traslado mientras el informe no concuerde con
los datosfaciltiados por el peticionario.
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En la reclamacion de informe se deberd ex-
presar los dos apellidos del inquiino cabeza de
familia, su edad, pueblo y provincia donde na-
ci6, y la profesién u oficio.

Regla 13. No se liara traslado alguno de do-
micilio en compafiia sin que quede consignada
en el impreso correspondiente de peticion la
firma de consentimiento de! inquilino cabeza de
familia & cuya casa se hace el traslado, y la re-
sefia de su cédula personal.

Regla 14. En las peticiones de traslado de do-
micilio de individuos que no sean cabezas de fa-
milia, deberéa constar siempre en el impreso co-
rrespondiente el conocimiento, y en su caso el
consentimiento del cabeza de familia en cuya
casa se ha de hacer la baja.

Regla 15. Cuidaran muy especialmente los
Alcaldes de barrio de que en ningun traslado (Je
domicilio figuren mas individuos que los que
consten inscriptos en la hoja de Matricula 6 del
libro de Altas &4 que aquel se refiera.

Toda pretensién que contra esta regla se for-
mule por los interesados, deberd ser desesti-
mada,

Regla 16. De las peticiones de traslado fuera
de la capital daran cuenta los Alcaldes de ba-
rrio por oficio al Sr. Secretario del Ayuntamien-
to, relacionando los individuos que se trasladan,
la poblacién & donde se dirigen y ei domicilio
donde se proponen residir. En tales casos, deben
advertir & los interesados que compareciendo en
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el Negociado de Estadistica a hacer constar el
cambio de residencia, se les provee gratuita-
mente de documento para acreditarlo ante el
Ayuntamiento & donde se.dirigen.

Regla 17. Las Alcaldias de barrio no admiti-
ran ni cursaran las hojas de traslado que ca-
rezcan del sello é intervencién de! Negociado de
Estadistica.

Regla 18. No se pondr& en las cédulas perso-
nales nota alguna de traslado de domicilio, sin
estar previamente cumplidos los requisitos que
6 formalizan.

Regla 19. En el libro Indice, debera hacerse
en la letra correspondiente & la inicial del primer
apellido, la anfttacion, no s6lo de los individuos
cabezas de familia que seaii alta en el barrio,
sino la de todos los que con ellos habiten.

Regla 20. Ei tramite de inscripcién de altas
por nuevos empadronamientos y de anotaciones
por traslados de domicilio, debera ultimarse en
el preciso término de tres dias, salvo el easo pre-
visto en la regla 12.

Las reclamaciones que périncumplimiento de
esta disposicién, se formule, haran incurrir en
responsabilidad al Negociado de Estadistica 6 &
las Alcaldias de barrio, segun el caso, y para de-,
terminarlas, se practicard una informacién su-
inarisima.

Mailrid 12 de Septiembre de 1003.—Aproba-
do, Lema.
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