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BLIGACI ON.

Y CARGO
DEL ADMINISTRADOR-

COKSTITUCIOK + %IME%A.

L Adminiftrador de efte Ml Real Colegio , debera

ier un Sacerdote de madura hedad,y excrrplo,

calidad, prudencia, y graduacién,correfpondiente

al defempeno de fu obligacién en el govierno de dicho

Real Colegio, y fu lglefia, con fubordinacion , y depen-

diencia unicamente al Patriarca , Capellan Mayor de mi

Real Capilla, 4 quien ha de dar guema de todo lo que

{e le ofreciere, y por bien tuviere al mayor augmento,

y beneficio de efta mi Real Fundacién , obedeciendo las

ordenes, que le comunicare con la mayor exai™itud.

CONSTiIiruCIOH 11

Ebera tener prefente el contenido de eftas Confti-
tuciones , afsi para fu obfervaiicia en la parte que
le toca, como para zelar el cumplimiento de la

obligacién de cada uno de los Individuos , y Perfonas de
dentro ,y fuera de la Claufura , que el Colegio , c igle-'

fia tienen para fu afsiftencia ,y férvido pues coito Su-

perior 4 todos, y a quien han de obedecer, y reipetar

7

enteramente, deberd refponder en qualquiera tjempo,
de quanto no fuere arreglado a la poisible perfeccién,que
pide fu Inftituto , enfefando a los demas con fu excmpl.o,

y amoneilandod losque faltaren , para la enmienda ; vy
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en lo que no pudiere remediar por si, dara quema al Pa-
triarca , Capelldn Mayor de mi Real Capilla, para que

tome la reiolucion conveniente.
CONSTITUCIOK IH.

a de tener efpecial cuidado, de que laComunidad
eité afsiftida de todo lo neceffario & fu manuten-
ciébn ,y decencia, en la forma que queda arregla-

do en ellas Confticuciones, zelando , con la mayor vigi-
lancia , el aprovechamiento de las Nifias , aisi en la Vir-
tud, como en la eniefianza de fus Labores i y fi andan
bien tratadas ,governadas, y corregidas de la Redora,
y Maeftras, que las tienen & fu cargo; y que entre eftas,
y las dema Oficialas de la Cafa , fe obferve la mejor cor-
refpondencia, y unién, qual conviene al fin de la direc-
cion de la Comunidad , y obfervancia de la obligacidén
refpediva de cada una, en lo tocante 4 fu Empleo ;Y en
las quexas que le dieren , procederd con madurez,y cor-
dura , oyendo a cada uno fu razén ,y dandola a el que la
tuviere, con la direccién , y prudencia conveniente, a

que todos fe contengan,
CONSTITUCIOK | K

ON las Enfermas har4d fe tenga efpecialifsimo
cuidado,y que fe las afsifta con todo lo ncceifa-
rioparafu alivio, y medicina: Si fe agravare,

cuidarada deque con tiempo fe las adminiftren los Santos
Sacramentos por el Capellan Confeffor de Comunidad,
y que hagan iu dirpoficion , quando la hedad , y circunf-
tanciasde la enfermedad lo requieran : Y fi caminaren
con celeridad & la muerte, cuidara mucho, que fe les
afiifta continuamente por dicho Capelldn , y otros Sacer-
dotes /para que tengan la ayuda ,y confuelo Efpiri-

tual, que necefsitan en aquella hora.
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CONSTITUCIOK W

E n falleciendo alguna Colegiala, difpondra el Ad-
miniftrador, que fe le haga iu Entierro en la Bobe-
da de Nueftra Sefiora, con la moderacion decente,

que les correfponde, & que afsiftiran los Miniftrosde la

Caia; y por ella fe haran los gaftos de la Cera, y otros,

que para dicho Entierro fean neceifarios; como para la

Vigilia, y Miifa Cantada de Cuerpo Prefente, que fe dira

por fu Alma ; Afsimifmo cuidara dicho Adminiftrador

de que por la Comunidad fe le apliquen por Sufragio , las

Buenas Obras, y Excrcicios de dicho dia ;y fi dexare al-

gunas cofas de fu proprioufo, de que fe pueda difponer

fin embarazo , fe executaréa, convirtiendolo al mifmo

fin, para que en quanto fuere pofsible, reciban el mayor
alivio.

CONSTITUCION VI,

I fallecieife en el Colegio la Reilora , Maeftras, ii

otras de las Oficialas con declaracion de Pobre, 6

que confie que lo lea , aunque ella no lo declare,
difpondrd el Adminiftrador fe le haga iu Entierro en la
mifma conformidad que a las Colegialas; pero en cafo
de otra difpoficion, y circunftancias , fe obiervara loque
con los demas Miniltros , yv Dependientes, que gozan
Racion del Colegio; cuyo Funeral han de fatisfacer fus
Teftamentarios , b Herederos; excepto en lo tocanteé
los derechos de la Cafa , y alsiftencia de fus Miniftros,

porque no fe les ha de pedir cofa alguna.

CON STITUCION Vil.

Elara con particular efmerola Cobranza, y recau-
daciéon de todos los Efeoos , y Rentas de la Do-
tacion de la Caia , y de qualefquiera otras, que
la pertenezcan , herencias , y Legados que la dexaren,
para que no defmayen fus Fondos en el peligro de Ilos
atrafos, a cuyo fin no omitira diligencia alguna, que

conduzca & fu exequibilidad, y en cafo neceflario, dara

quen-
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guema al Patriarca, Capellan Mayor de mi Real Capilla,
para que torne las providencias convenientes a fu logro ;Y
correipondientemente a efte cuidado,ha de fer el que ten-

ga en ladiftribucion de las miimas Rentas, procurando

no fe deiperdicie cofa alguna, ni fe gallen fuperfluamen-
te en lo que no fueffe neceifario : Cuidaréa de que fe ha-
gan las Provifiones por el Mayordomo, afsi para la ma-
nutencién , como para el Veiluario al tiempo oportuno,
y que fean de buena calidad , y provecho ,y alos precios
mas conmodos j demanera, que en guanto pueda , quede

el Colegio beneficiado.

coKsrnucioK riii.

Rocurarda , que fiempre efté la Cafa , y fu lglefia
bien reparada en lo material de fu Fabrica , por
qgue con el defcuido no fe haga mayor lamina , y que &

fus Miniilros , Oficiales, y Dependientes fe les paguen
con puntualidad fus Sueldos;y que del mifmo modo fe

fatisfagan las Obras, que fe hicieifen, Provifiones ne-

ceifarias, y demas deudas del Colegio , efcufando quan-
to pueda fus empefnos, para que por efe medio no def-

caezca efta mi Real Fundacién.

CONSTITUCIOK | X.

D el Archivo de los Libros, y Papeles pertenecien-
tes al Colegio, que eftd 4 cargo del Adminifra-
dor, cuidaréa efté con el mayor efmero, no la-
cando , ni permitiendo le fagque alguno , para qualquiera
diligencia que fe ofrezca , fin que quede razén del que
es, y el Oficio , 6 Juzgado por donde fe facd,

para que

afsi confie en todo tiempo , y fe pueda recuperar ; pro-

curando lo pofsible, que de los mas effencialcs quede
Copia, para los fines, que pueda conducir el tiempo,

gue durare la falta de los Originales.

COHSriTUClOK X.
a de reconocer , y rubricar el Quaderno del Gano
H diario,que lleva el Comprador,al fin de la quenta

Nl de cada dia ; y en efta forma Ile hava legitimamea-



te la Data de fu importe en las Quentas del Mayordomo:
Aisimiimo firmara dicho Adminiftrador las Recetas de
las Medicinas, que fe Tacaren de mi Real Botica para la
Comunidad , fus Miniftros, Oficiales, y Dependientes,
que gozan Racion de laCafa , en elLibro, que a efte fin
fe tiene ; fin permitir, por ningdn motivo de compafsion,
Nni otro,que fe fienten en dicho Libro Recetas, que no
feanpara los referidos Individuos , que fon los que de-

ben gozar de efte beneficio.

CONSTITUCIOK XL

'"T"Endréd gran cuidado, de que todas las Alhajas,
¢ afsi de Iglefia, como de Sacriftia ,y Colegio , que
fe entregaren 4 qualquiera Miniftro, y Oficialas

de mi Real Caia , porque pertenezcan a fu encargo , y
oficio en ella , feacon quenta , y razdn | formando In-
ventario General de todas, y haciendo Hijuelas, para la
divifion, y repartimiento de ellas mifmas éntrelos Mi-
niftros, a quienes fe hayan de entregar , quienes las reci-
biran por el mifmo Inventario, 6 Hijuela refpedtiva , fir-
mando el Recibo de fu mano , para que por efte medio
fe les pueda hacer cargo ,y tomar quenta de ellas, quan-

do ceffen en fus Oficios ,y Cargos.

CONSTITUCIOK X1l

Uando mi Capelldn Mayor diere licencia, para
que alguna Colegiala, 6 Porcionifta, uno, u otro
dia del afio, vaya a cafa de ius Padr«s, 6 Parien-

tes, ha de fer precifamente acompafnada de la Rectora,
Maeilra , u Oficiala de la Cafa, que fea de fatisfaccion,
la qual nohadepaifar conla Nifia que llevare, a parte
diftinta de adonde fuere concedida la licencia; mucho
menos al Paiséo publico, 6 Comedia ; y a la que en efto
excediere , fe le privara de bolvera falirdel Colegio, al
, de

modo, que fe hallen al toque de la Campana, para la

qual fiempre han de bolver a la hora competente

Cena.
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COKSTITUCION X1,

A de fer vigilantifsimo del Servicio del Culto Divi-

no , procurando que ficmpre vaya en augmcntQOj

y nunca (e difminuya :encargando, y haciendo,

qgue fe guarde en la Iglefia, y Sacriftia todo filencio, mo-
deftia , y compoftura ;y que no fe permitan queftiones,
converfaciones, ni difputas agenasde logue pide lo de-
voto del fitio, y que puedan ocafionar voces, inquietud,
60 efcandalo en las que las oyeffen : Zelara mucho la buena
razén , y qguenta de la Coledoria,y que las Millas , que
fe mandaren decir , fe afsienten en el Libro de ella, con
toda certeza, y puntualidad ; y que con la mifma fe di-
gan, afsi las de la obligacion de la Cafa, como las de-
mas , que por Libros de Memorias, conftan entabladas,
y las que mandan decir los Devotos, y fe entregan en
dicha Colcdoria; de modo, gqgue en efte aifumpto no
ha de omitir diligencia , ni prevencién alguna , que con-
duzca 4 la me)or enaditud de fu cumplimiento ,y cla-
ridad de la quenta , que fe debe Illevar, como materia

la mas delicada, chriitiana, y piadofa.

CONSTITUCIOH X1V,

L cuidado de la Cera lo ha de encargar el Adminif-

E trador &4 qualquicra de los dos Sacriftanes, que le
pareciere; el qualrecibira, recogera, y guardara

toda la que ofrecieifen los Devotos: como también el re-
fiduo , qgue quedare a beneficio de ella, de los Defeubier-
tos , Fieftas , y Entierros, que ocurrieifen , llevando
guenta ,y razon puntual de lo qQue percibieife , diftribu-
yendolacon la mifma en el Culto Divino, y en las Mif-
las,con toda exaditud, folicitud , y cuidado , dando
guenta a dicho Adminifirador en fin de cada mes de to-
do , con Cargo ,y Data :la que reconocera elle, y ru-
bricard de fu mano , fin que por ningun cafo pueda otro
ninguno recibir Cera alguna ,que no fea para entregar-
la inmediatamente a el que tuvieffe el cargo , aunque

para folicitarla han de fer todos iguales.

COKS-

2A.



/|

CONSTITUCION XV.

s | fucedieffe , que algun Delinquente fe retraxcffe al
Sagrado de la Iglefia de dicho mi Real Colegio,
tendran precifa obligacion fus Miniftros , de dar

quenta de ello inmediatamente al Adminiftrador, quien

fin exponer al peligro de que huye aquel,que de la In-
munidad fe vale, procurara, que con la mayor breve-
dad i que fea pofsible , le aifegure en alguna de las mu-
chas Iglefias, que ay vezinas, donde no fe reconocen los
inconvenientes, quede la dilacién de hacerlo afsi, fe
pueden experimentar en efta; Y en cafo , de que por las
circunftanciasjfeapreciioelquehaga noche en efte Sa-
grado, difpondra el Adminiftradoracogerle.en fuQuar-

to, 6 en eldel Capellan Confeifor, y nunca en la mifma

Igleiia*
coKsrnucioK xvl

I Adminiftrador ha de cuidar , deque una vez ca-

da mes,y en la Quarefma cada Semana , por el

.or 1. <1 1 \ N 1 n
Confeifor de Comunidad , u otro Sacerdote Secu-
lar,b Religioio, iehaga una PlaticaEfpiriciial a la Co-
munidad, en el Oratorio de la Claufura , procurando
encargarlas a Sugetos de efpiritu , y fervor, qual convie-
ne para que crezca el aprovechamiento de todas, y fe

adelanten en la virtud.

coKsrirucioKk X r il

o0 ha de permitir el Adminiftrador, que ningun

N Sacerdote Secular, ni Regular fea admitido a
decir Miifa por la Coledétoria de efta Iglefia , ni
confieife en ella a perfona alguna , fin que le preienten
primero las Licencias, que para uno, y otro tengan , re-
conociéndolas ,y viendo que eftan corrientes ,y fin repa-
ro vy en efte cafo , fe lo avifard a4 los Sacriftanes, y de-
mas Miniftros, quienes no han de poder admitirlos en

laColcdoria; ni permitirlos que confieifen , fin que les

conf-
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confte formalmente , que ha precedido efta diligencia,
y que no fe le ofrece reparo al Adminiftrador: el qgiial
zelara iobre efte punto con el mayor cuidado, coniide-
rando lo mucho, que fe intcreffa en fu exaditud , y los
inconvenientes, que fe pueden feguir de fu inobfervan-
cia.

COKSTirucioKkK Xrm.

OR lo que toca a Confefifores de Comunidad, a

mas de el Capellan del Calegio , ha de tener pre-

fente el Adminiftrador, que fon los que con fu di-
reccion principalmente han de aiTcgurar el fin de efta mi
Real Fundacion , guiando a ius ConfeiTadas por el cami-
no de la Virtud, é imponiéndolas en Exerciciosfantos,
efpirituales , y devotos , donde aprovechen , y adelan-
ten mas cada dia : Por cuyos motivos , ha de tener dicho
Adminiftrador gran cuidado de no permitir, que haya
mas Confefifores de eftos , que aquellos que tuvieren li-
cencia de nueftro Capellan Mayor , y de quien efte ten-
ga entera fatisfaccion, y efte informado de que fon doc-
tos , vircuofos, y experimentados, qualesconviene para
una Cafa de Comunidad ,y direccion de las conciencias
de todas; y efpecialmente de aquellas, que por iu tierna
edad , fueiTen recibidas por Colegialas , las que alimen-
tadas defdc luego , como las deméas, con fantos confejcs,
creceran en la devocién, fervor ,y buenos defeos, lalien-
do humildes , modeftas ,y arregladas; demancra , que
a mas del interés efpiritual, que en ello fe configa , les
hard dulce a fus Superiores la carga de fu govierno, edu-

cacién , y cuidado,
CONSTITUCION X1IX.

AR A precaver qualquicr remoto inconveniente, que
pudiera recelarfe en el aifumpto de la Conftitucion
antecedente , y aifegiirar el fin tan principal de

ella , que es la mejor direccion , yconfuelo efpiritual de

laComunidad de efte Real'Colegio , obfervara el Ad-

miniftrador en dos, 6 tres vezes al afio, los di.as de al-
guna

xtd Gtéeii)etdctd
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guna de las Comuniones GeneraleSjque hayan de tener,
avifaral Prelado de alguna Religiéon de las que le pare-
ciere, variando en ellas , para que embie los Religiofos,
qué fueifen neceifarios la viipera dcl dia de la tal Comu -
niéon General , para que las confieffen 4 todas , en cuya
ocafion no acudiran los Confeiiores Ordinarios, ni el
Capelldan de la Cafa :Y laRcélora zelard , que todas lo
ci~ecuten afsi; pero fin compelerlas , ni obligarlas, por
el inconveniente j que de cfto puede rcfultar.
X : CI |,I 0j :

O j!Ci ns Td.rUCIOK XX.

;71

Endrd cuidado el Adminiftrador, de que fe cierren
T las Puertas , que falcn 4 la Calle, y las demasdel
Colegio, recogiendo las Llaves, y dandolas por

las mafanas, para que fe abra & las horas regulares; y
por lo tocante a las Llaves de la Tglefia, podran quedar
en poder dcl Capelldn ConfeiTor , & quien encargara el
AdminifArador el cuidado de que fe cierren, y abran a

fus horas.

CONSTITUCIOK XXL

O hade poder el Adminiftrador contextar Juicio
alguno, ni refponder 4 Demanda, de gnalquier
calidad, que iea,quc fe ponga al Real Colegio,

fino es ante el Patriarca , Capellan Mayor , 6 el Juez de
mi Real Capilla, donde privativamente toca , y &4 quien
cfta mi Real Fundacién , fu Comunidad , Miniilios, y

Dependientes han de eftar fubordinados.

COKSTITUCION XXIL

iempre que vacare alguna Plaza de Colegiala de
Numero ,6 Empleo de los Miniilros de dentro , vy
fuera de la Claufura de dicho Colegio , é lIglefia,

ha de dar quenta puntualmente el Adminiifrador al Pa-
triarca, Capellan Mayor de mi Real Capilla , para que
me confultc , y proponga lo conveniente a4 fu Nombra-

miento , y Provifion.

C COKS-.



3 3

CONSTITUCIOK XXIII.

Ltimamentc,elAdminiftrador vivira precifamente
en el Quarto , que le efta fenalado dentro del
Colegio ,para que mas facilmente zele, y cuide

de todo lo que en el ie hace;y en efpecial,fi elCapellan,
Redora , Oficialas, y demas Miniftros, y Servientes de
dentro y y fuera de la Clauiura, e Iglefia, cumplen exac-
tamente con ius Encargos y amoneftandoles en loque
faltaren i y no battando, dara qucnta al Cape-
Ildan Mayor de mi Real Capilla™

|#
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OBLIGACI ON.
Y CARGO

DEL CAPELLAN

CONFESSOR DE LA COMU-
nidad.

consTiTUcroN "%iue %a.

E I Capelldan Confeffor de la Comunidad, ha de fer
Sugcto de la madurez, prudencia , virtud , y lite-
ratura correfpondiente al fervicio de efte minif-

terio , de que pciide la direccion , y adelantamiento cf-

piritual de las Colegialas; Se le dara Quarto en que Vi-

va , con la pofsible inmediacién a4 la lgicfia , para que

con promptitud pueda acudir 4 lo tocante a fu Empleo,
eipecialniente en los accidentes, que ocurrieren a def-

hora de la noche.

CONSTITUCIOK Il

Erd de fu obligacién e! decir diariamente la Miffa de
Comunidad , a las horas , que iegun los tiempo del
afno , fe preferibe en eftas Conftituciones ,6 en otro

qgualquiera acontecimiento le ordenare el Adminiftra-
dor , 4 quien debera avifar con tiempo, quando por in-

difpoficion, u otro motivo , no lo pueda hacer, para qUe
i\
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dé la providencia conveniente 4 que no falte 4a la Comu-
nidad la Miifa en la hora fefalada ; Debera aplicar una
en cada Semana , por el Real Fundador de efte Cole-
gio,y fus Gloriofos Subceffores en efta Monarqgnia : en
las demas tendréa la intencidn libre ;y podra, no teniendo
otra, celebrar por la Coleeioria, dando el Adminiftrador
la orden conveniente , para que ficmpre que lo ncccisite,

fe le afsifta con la limoina,

CONSTITUCION 111,

A Ssimifmo ha de fer de fu cargo, y obligacién , el
Confeifar a las Colegialas , y demas Perfonas de
laComunidad en los dias, que fueren de Comu-

nion General, 6 particular , y en todos los tjuc & cfte

efedo fuere Ilamado por qualquiera de la Cafa, y admi-
niftrar los Santos Sacramentos de Viatico,y Extrema-
unciéon a las Enfermas con la mayor puntualidad, luego
que el Medico lo ordenare; y a las tjue llegaren a el ul-
timo trance , las afsiftird continuamente, ayudandolas,

y excitandolas , como conviene , al feliz logro de fu

partida de efte miferable Mundo: A iu tiempo les dira

la Recomendacién del Alma , y aplicara la Indulgencia

de la Bula de la Cruzada, no omitiendo quanto conduz-

ca a fu confuelo cfpiritual, hafta ijue fallezca.

CONSTITUCION | K

P OR Las mafnanas, cfpecialménte los dias de Fiefta,
y otros fefialados de devocion en el ARo, podréa
aisiftir al ConieiTonario en la Igkfia, a fin de que

los Fieles, que concurran aella , logren la comodidad de

tener quien los Confieife, y adminiftre la Comunidn,
por lo mucho que efto conduce & la confervacion, y aug-

mento del Culto Divino, en que a porfia todos los Mi-

niftros fe deben efmerari pero la afsiftencia dicha al

Confclionario, no fe le pone por obligacidon.

CONSH
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CONSTITUCION K

n las Funciones Claficas, que en dicha Igkfia fe

celebraren , Oficios de la Semana Santa , Entier-

N ros de Perfonas de diftincion , que fuelen

en dicha Iglcfia , u otras femejantes , que ocurran j y en
que el Adminiftrador por indifpoficion, u otro motivo,
no.celebrare, e hiciere por fuperfona, fera del cargo , vy
obligaciéon del Capelldan Confeflbr el executarlo , a ex-
cepcion de alguna Fiefla , en que por atencién ,u urba-
nidad halle el Adminiftrador por conveniente ceder el Al-
tar a4 perfona de fuera. Pero en todas las que el Admi-
niftrador cantare, fe rcveftira de Diacono,y quando fa-

liere a refervar el Santifsimo, le afsiftirda con Sobrepelliz.

CONSTITUCION Vi,

I el Capellan ConfelFor notare algun defeifto digno
de remedio en lo tocante a la Sacriftla , Cole<ftoria,
é lIglefia, de qualquiera efpede que fea, nopudien-
do enmendarle con iu advertencia , dara quenta referva-

damente al Adminiftrador, para que lo executc,como
hallare por conveniente.

CONSTITUCION VIL

n aufencia ,b enfermedad grave, y dilatada del

E Adminiftrador , cuidard el Capellan Conteffor de
el govierno de el Colegio , é Iglefia, fobftituyen-

dolé para todas las providencias que ocurrieren, y tueren
neceiifarias, hafta que fe reftituya , 6 convalezca; efto en
cafo de que con noticia de la tal aufencia ,b enfermedad

no fe tomare por mi Capellan Mayor rcfolucion, que

le parezca mas conveniente , atendidas las

circunftancias.

hacerfe
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m OBLIGACIONES,
Y CARGO

DEL CONTADOR

DEL REAL COLEGIO DE LORETO.

CONSTITUCION N(NMNIME NMA.

I Contador ferd perfona de toda inteligenciay

E confianza ,y ha de tener obligacién de formar las
guentas en un Libro quehavra deftinado para efto,

y tomar al Mayordomo las fuyas annualmente con reca-

dos de [uftificacion, las quales han de eftar fenecidas pa-

ra fin de Marzo de cada afno ,y las prefentara al Admi-

M niftrador para que las reconozca, y apruebe, fi no feofre-

cieffe reparo,y con fu aprobaciéon fe pondran en el Ar-

€ chivo del Colegio, para que fe revean fiempre que efte

fe vifitare.
CONSTITUCION I L

a de tomar la razén en los Libros de fu cargo de

H todos los Titulos que fe dieren firmados de nuef-

tramano, y refrendados del Secretario, que es, 0

fuere de nii Real Patronato, de los que fe defpacharen

M por el Capellan Mayor de mi Real Capilla, y de todas las

Ordenes,y Decretos , que Yo expidiere , y fe participa-
ren. Y afsimifmo tendra Libro de las entradas de las Co -
legialas, y Porcioniftas , Tentando fus nombres, padres,
y patria, y las falidas de ellas, 6 ya para tomar eftado,

6 por muerte, O por facarlas fus padres, 6 parientes para

que-
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gnedarfe con ellas, b por otra qualgniera razén jy afsi-
mifmo CeNdraLibro délas entradas, y falidas de los Mi-
niftros, y Oficiales del Colegio, afsi hombres, como mu-

Seres.

COnNnSTITUCIOK 111,

a de tener un Libro de la hacienda del Colegio,

H donde cftén copiadas todas las Reales Cédulas de
fituacionesde Juros, y demas Rentas que tuviere,
Tentando con particular exprefsion todos los Juros, Cefi-
ios, y demas poifefsioncs, de que fe compufiere fu haden-
da, explicando el Privilegio, Efcritura, b Tiulo de la pro-
priedad, con el dia, mes, y afio , la cantidad ,y plazos con
qgue (c paga la antelacién ,y finca de losJuros, y en los
Cenfos el dia de iuimpoficion,y las hypotecas, y por efte
orden lasdemas rentas , y derechos que tuviere el Cole-
gio, fin omitir alguno, y los Inftrumentos originales fe

pondran en el Archivo con toda diftincion , claridad ,y

feparacion , de que tendra la llave el Adminiilrador.

CONSTJTUCIOK 1V,

n cada un afo formaréd una Relacion individual de
E todo loque haftafin de el antecedente fe debiere

al Colegio ,con exprefsion de los Deudores, los
anos de que procedieren los débitos, y las diligencias, que
fobre fus cobranzas fe huvieren hecho, y la entregara al
Adminiftrador para que encargue al Mayordomo conti-

Nnue las diligencias para fu eteilivo cobro,

coKsriruciokK K

Endréd un Libro del Cargo,y Data del Mayordomo,
en que fienten las partidas que cobrare ,y fe tome
la razén de las Libranzas que fe dieren , pues no ha

de poder el Mayordomo cobrar, ni pagar maravedis al-
gunos , fin que el Contador intervenga , y tome larazdn
de la Carta de Pago , b Recibo que diere, 6 Libramien-

to , que pagare.

CONSH
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COKSTITUCIOK VI,

I Contador ha de defpachar las Libranzas de los
E falarios de los Miniftros Ecleliafticos, y Seglares

del Colegio, y de todo lo demas que hirviere de

pagar el Mayordomo , reducidas precifamente &4 las can-

tidades afsignadas 4 cada uno*, y fi librare mas, que no lo

pague el Mayordomo;y fl lo pagare , fea condenado a la
reftitucion , y todas las Libranzas han de ir firmadas

de el Adminiftrador, tomada la razén por el

Contador.
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-.OBLIGACIONES.
Y CARGO

DEL MAYORDOMO

DEL REAL COLEGIO DE LORETO.

1_/\

CONSTITUCIOK <P<”~MIME~MA,

I Mayordomo ha de fer perfona de prudencia, le-

E galidad , é inteligencia,y abonado , el qual ha de
dar fianzas fegurasj hafta en la cantidad que fe fe-
Nalare, fegun las rentas de cite Colegio, y han de fer a
fatisfaccion dcl Adminiftrador,y aprobacién del Cape-

IlAn Mayor de mi Real Capilla.

COKSTITUCIOK Il

Cargo del Mayordomo ha de eftar la cobranza de
A toda la Renta , y Efeétos , que pertenecieren al »
Colegio , haciendo entiempo las diligencias Judi-

ciales que convengan ;;y no haciendo las neceifarias, fe le

cargaran como cobradas,
CONSTITUCION 1.

A de tener para fus quentas un Libro de Cargo » y

y pagado , para que en fin de cada mes dé al Adininiftra-
dor razdén individual de lo cobrado de los Efectos, y de

el citado de las Rentas corrientes, para que el Adminif-



traJdJor , enterado de codo, pueda dar las providencias,

gque convengan.

COHSTITUCIOK V.

O ha de pagar cantidad alguna fin que preceda

N Libramiento defpachado por el Adminiftrador,
y tomada la razén por el Contador, expreffan-

dofe en @l la cantidad , la perfona & quien fe deipachare,
y la caufa porque fe defpacha ;y fi en otra forma lo pa-
gare , no fe le abonaréd en fu quenta , la qual precifamente
ha de dar en cada un afno dentro del mes de Enero del
figuicnte , prefentando relacién Jurada con Cargo, y D a-

ta, y recados de Juiificacion al Contador , para que la

tome , y fenezca en el tiempo prevenido.

COKSTITUCIOK V.

T Endréa obligaciéon de feguir losPleytos, que por ra-
z6n de la nacienda , 6 por otra qualquiera caufa
tuvieffe el Colegio, y folicitar todas las dependen-

cias que feofrecieren, y fe le encargaren por el Adminif-

trador , & quien dara noticia puntual de lo que en
cada picyto, 6 dependencia fe fuere

adelantando.
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OBLIGACIONES,
Y CARGO
DE LA PROVISORA.

CONSTITUCIOK <P%IME™A,

En el Colegio avra una Provifora jy lo podra fer

alguna Colegiala, de quien le tenga entera fatif-
faccion de fu prudencia , juicio,y fidelidad para

tal minifterio: la qual ha de iaber leer, y eferivir lo fu-

ficiente a llevar la quenta ,y razén , que para efte cargo

necefsita.

COnSTITUCIOK IL

A de tener las Llaves de las Defpenfas, y Piezas,

H qgue firven de guardar todos géneros comeftibles,

y neceifarios para la Comunidad: los quales ha

de recibir , y fe le han de entregar por quenta , y los ha

de guardar con grande afséo, y limpieza, cuidando de

que todo fe conferve fin defperdicio , diftribuyendo lo

qgue cftuvicrc fefialado diariamente por pefo , y medida,

afsi a las Cocineras , y Enfermeras , como a otra qual-

quiera perfona , teniendo quenta , y razén de todo :Y fi

reconociere, ier neceffario algun augmento diario en la

Diftribucion entablada ,'no lo ha de poder hacer , hafta

dar quenta a la Rectora; niefta mandarlo, fin comuni-

carlo antes al Adminiftrador, y con fu aprobacién.

A CONS-



CONSTITUCION 1L

Encliit mucho cuidado, de que la Cocina cih af-

T ieada , y limpia *y que las Cocineras hagan bien,

m y fielmente fu oficio, probando & tiempo la Co-
mida ,y Cena, para que efté bien fazonada ;y no per-
mitird , que en la Cocina haya porfias, ni alteraciones,

Nni canten cantares profanos j niquelas Colegialas , que

no fueren de Cocina , entren en ella, dando quenta & la
Rectora de lo que fe taltare en todo ello, para que pon-

ga el remedio conveniente ; Y lo mifmo, ii reconociere,

6 notare algun defedéto en las Cocineras, en orden al def-

perdicio, 6 poca fidelidad , quando no pudiere corregir-

lo por SI,
CONSTITUCION | K

uidara la Provifora de parte de tarde,pedir al Com -
prador el recado neceiTario para el dia figuiente,
conforme al numero de Raciones, que huvieie

de Comunidad, advirtiendole en los dias de Vigilias lo
conveniente para la diftincion en la comida de las En-
fermas , 6 que comen de carne ; y por la mafnana acudira
a la hora de venir el Comprador , y lo recibira, y reco-
nocera , para hacer entrega de ello &4 las Cocineras, ci-
tando prefenfe la Proviiora , mientras pefaren la Carne,
y fe hiciere la divifion de las Raciones, para que fe haga
& con Jadebida igualdad; Repartira el Pan correTpondien-
te 4 cada Nifa para todo el dia ;y cuidara, que la Car-
ne ,y otras cofas, que fueren para la Redora , Oficialas,

u otra Perfona fuera de Comunidad , vayan con total

7z

feparacion de lo perteneciente 4 ella ,y que conla miima

fe guife, y hagan los Pucheros.
CONSTITUCION V.

Ssillira a! medio dia , y & la-noche al tiempo de
repartir la Comida , y Cena , para que con toda
equidad fe hagan las Raciones, y no ie quede fin

ella alguna Colegiala; y fi iucediere , que jobrare alguna.

(0]



6 algunas Raciones por haver merendado , d por otra
razén , las guardara para que por la mafana tirvan a las

que no huvieren cenado , y en cafo de no quererlas, fe
daran a los Pobres.

CONSTITUCION V.

E Stara a cargo de la Provifora llevar la quenta, y
razén de todo lo que ie gafte en cada dia , aisi de

Carne , como de Pan , Vino , Azeyte, Carbdn,
Tocino , Garbanzos, Pefeado , Huevos, y lo demas”™ que
efta en fu poder, y ie le ha entregado por mayor , y el
galio extraordinario que hiciere , entregando a! fin de la
(emana eftas memorias, con claridad, y difiincion , fir-
madas de iu mano, y certificadas de la Redora , para
Data del Cargo, que fe ha de hacer en la Quenta General,

qgue fe ha de dar cada ano.

CONSTITUCION VIL

Endréa la Provifora & fu cargo todas las cofas de
Azo6far j Cobre j y demas Pertrechos de la Co-
cina ,y las entregara por memoria a las Cocineras,
al tiempo que entraren,y por la mifina las recibird quan-

do falgan, para que nada falte , y fiempre confte las que

eipecie.
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OBLIGACIONES: =
Y CARGO o

DE LA PORTERA.

CONSTITUCION PAIMEINT.

a vra enel Colegio una Portera, que fea mayor, de

H guarentaanos, de maduro juicio, capacidad,y

, buena vida, y coftumbres, y con las
demas calidades, que requiere eftc Oficio ; y efta tendré

la Llave de la Porteria , fin dexarla de la mano, ni fiarla
a perlona alguna, fin licencia de laRedora, &4 quien la
entregara a roedlo”™ dia, y a la noche, luego que cierre
el Torno , que fera a las horas, que van fenaladas, y de

quien las tomara a Jas horas de abrirle, aisi por la ma-

fana , como por la tarde.
§4 *
CONSTITUCION H .

a de tener fu precifa refidcncia en la Sala del Tor-

H no, para acudir prompta al primer toaue de quien gr
amare, refpondiendo fiempre por éi, y dando,

y tomando los recados, que fe ofrecieren , fin abrir la
puerta ; de modo , que todo lo que pueda entrar, 6 falir

por el Torno 5feha de hacer prccifamente por él, y no

en otra forma.
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CONSTITUCION 111,

O ha de abrir la Puerta ; y menos permitir , que
hombre alguno de qualquiera eftado, calidad,

b condicién que fea, entre en el Colegio, aun-

que fea padre, hermano, 6 pariente de qualquiera de la
Claufura , ni Miniftro, u Dependiente de la Cafa, 'élgle—
fia , fin expreffa licencia del Adroiniftrador, 6 que vaya

en fucompania ¢ excepto los Confeifores, y Capellan de

la Cafa , en las ocafiones , que fean neceifarios para la

adminiftracion de algun Sacramento , y no en otra al-
CONSTITUCION V.

P Ara el Medico , y Ciru)ano, que fueren llamados

para las Enfermas,los Criados,y Mozos, que en-

traren cargados: Zapateros, Sailres, Mercaderes,
y demas Perfonas, que fean precifas para los m.enefteres
indifpenfablcs de la Cafa, abrira la Puerta j dando avifo
a la Redora, para que ella, 6 alguna de las Oficialas,
de fu orden les acompafien hafta donde fueren neceffa-
rios, fin dcxarlos de vifta, hafta que falgan del Colegio:
Pero & las Criadas, que fueren con recados a las Nifas,
N otra perfona de la Claufura , Mugeres, que andan ven-
diendo Bugerias, ni otras femejantes, por ningun cafo
las abrira la Portera, ni dexara entrar en elColegio, to-
manddéles por el Torno los recados que llevaren , y dan-

doles la refpuefta.

CONSTITUCION V.

Unque la Portera tenga en fti poder la llave de los
A Locutorios de afuera , no ha de poder darla a
hombre alguno , que fuere de vifita, fin licencia

de la Redora , ni en cafo de eftar ocupados, embiar a

otros, hafta avifara la mifma, para que haga lugar, def-
pidiendo al que pareciere conveniente, & fin de que no
fe mezclen unas Vifitas con otras, como queda preve-
nido.

CONS-

SV
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CONSTITUCIOK Vi.

Uando alguna Paricnta 9 o Perfona de modo , y
diftincion . Amiga de las Nifnas , Oficialas ,.u
otra Periona del Colegio , inere a él de vifitaj
precediendo licencia de la Reélora , podréa abrirles la
Puerta para que entren \pero li alguna Illevare configo
algun Niffio , quepaiie de cinco , 6 leis afnos de hedad,
no le dexara entrar la Portera; y quando mucho , no
haviendo quien le buelva & iu Cafa , le detendréa en la
Pieza del Torno ~donde ella refide, hafta que fe vaya fu

Madre , 6 perfona que le haya traydo.
COKSTITUCION FIL

M Ediante los graves inconvenientes, que pueden
refultar , de que las Colegialas , y Porcioniftas,
que falieren , 6 huvierenialido del Colegio para’

el eftado del Matrimonio , 6 por otro motivo, tengan

la entrada libre dentro del Colegio , no permitira laPor-
tera 9 que ninguna entre en él, fin exprefla licencia del

Adminiftrador 9iide la Reéiora, quienes la concederan

pocas veces , Yy quando conocieren,que no fie figue incon-
veniente alguno.

«>|
COKSTITUCIOK FUI
O permitird , que Colegiala , ni Porcioniila al-
guna afsifia 9 ni efté en la Pieza del Torno, y
menos que llegue a él con pretexto alguno ,fin
licencia de la Redora jy entonces, aunque fea neceflario
45 abrir la Puerta , no lo haga , fin que primero ie haya
qguitado de alli la que eiluviere, y retiradofe dentro.
'Jl CONSTITUCION IX.
m C uidaréa la Portera , que los Papeles , Carras , 6

Regalos, que vinieren paraqualquiera Colegiala,
6Povcionifia , fe lleven primero &4 la Redora ; vy
no permitira tampoco, que ninguna de eftas cofas falga

por el Torno , fin que haya pailado por la mifma mano.

Co NS-

"\
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CONSTITUCION X.

TT> OR ningun cafo ha de poder la Portera admitir , ni
defpedir Ropa alguna , que llevaren a hacer de
fuera 5y mucho menos encargarfe de ella por si,

ni por otra en particular, fino que precifamentc ha de

avifar a la Maeftra , para que baxe al Torno, y trate con
la perfona que la traxere , lo que iobre iu ajufte ,y recibo

fuere conveniente,

COKSTITUCION XL

n todos los tiempos del Ano abrira la Portera el

E Torno por la mafnana, luego que fe acabe la Miifa
de Comunidad , que ha de oir con ella, como
gueda prevenido, y le cerrard a las doce: Por la tarde
en el lnvierno, abrira a lasdos,y en el Verano a las tres;
y en uno,y otro tiempo por la noche , le cerrara a la
hora precifa, en que fe debe hacer fefal conla Campana
para la Cena, la qual fervira, para que fe vaya qualquier
vifita de Mugeres, que huviere en el Colegio , afsi como
fe preferibe por hora fixa , para que buelva & la que ef-
tuviere fuera: cuidando la Retiora , de que uno, y otro

fe cumpla exadamente,
CONSTITUCIOK x11.

U Ltimamcnte , la Portera no podréa Jamas abrir la
Puerta , para que falga la Redora, Oficialas, Co -
legialas , Porcioniftas, Criadas, ni otra qualquier

Perfona de la Claufura, fin tener para ello licencia ex-

preiTa del Adminiftrador, 6 confiarle que la ha dado;

y lo mifmo deberda pradicar la Ayuda de Portera,
u Oficiala, que en fu aufencia, 6 enfermedad,

tuviere la llave de la Porteria.

Q)
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OBLIGACI ON,
Y CARGO

DE LA SACRISTANA,

CONSTITUCION T~AIME~MNJ.

e las Colegialas, que huviere de mayor hedad,
D Juicio , afséo , y habilidad , ha de nombrar el Ad -
miniilrador una para Sacriftana : la qual ha de te-
ner a fu cargo por Inventario, como harta aqui, todos
los Ornamentos, Plata, Ropa blanca, y demas perte-
necientes al Culto Divino, y Servicio de la Iglefia ,dan-
do lo que fuere neceffario en las Funciones, que fe cele-
braren a y recogiendo defpues , y acomodando en los
Caxones, y Armarios de la Sacriftia interior; fin permi-
tir , que los Sacriftanes tengan en la de afuera mas , que
los Recados precifos para la diaria Celebraciéon de las
Miffas; y que la Ropa blanca fe mude con la frequencia
neceifariad la mayor decencia, que correfponde, dando
qguenta al Adminirtrador de la que fe confumieffe , y no
tuere de fervicio , para que fe haga otra , y erté todo af-
fiftido como es razén: Afsimifmo, ferd de cargo de la
Sacrirtana , el recofer los Ornamentos, y demas coias,
qgue lo necefsiten; y almidonar, y aplanchar la Ropa
de Sacriftia : para lo qual, quando fe haya de

hacer,nombrara la Redora alguna de las

Nifias , que la ayuden.
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Ayuntamiento de Madrid



OBLIGACIONES,
Y CARGO

DELA ENFERMERA.

CONSTITUCION <P%IME(MA.

A Vra en el Colegio una “u dos Enfenneras , confor-
me lo pidiere la necefsidad , y ieran las que fefa-
lare la Reélora, con confentimiento del Adminif-’

trador ; y laEnfermera tendra fu Cama en la Enfermeria,

yafsiftiracon gran caridad, vigilancia , y cuidado & las

Enfermas, dandolas de comer, y de beber, y haciéndolas

los Medicamentos , que huviere ordenado el Medico , &

quien hara relacion de todo loque fe huviere executado
con cada Enferma , y de la novedad que ocurriere en los

accidentes, fin defcuidarfe en embiar puntualmente por

las Medicinas que receptare.

coKsrirucioKk n.

Endra gran cuidado en el afséo , y limpieza de la
Enfermeria ;y en evitar,por todos los medios pof-
fiblcs,los malos olores, y en que las Camas de las
Enfermas eftén aifeadas-, y limpias , y que fe hagan
guando el eftado de la enfermedad lo permitiere , y
tratarda a las Enfermas con mucho amor, y caridad,
fufricndolas las impertinencias , que tuvieren , y

confolandolas en todo lo que pudiere.
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DISTRIBUCION
< DE LOS EXERCICIOS,

QM"UE SE HAN DE OBSERVAR,
SEGVN LOS TIEMPOS DEL ANO

EN EL REAL COLEGIO DE LORETO.

N EN LOS MESES DE MAYO, JUN 10 ,JUL 10,

y Agofto.

<PO(Il LA MARANA.

e cinco y media a feis, Icvantarfe, veftirfe a si, y a
D las pequenias, y dexar cubiertas las camas.

De feisa feis y quarto. Oraciéon Mental, Juntas

todas en el Choro con laRedora, y Oficialas.
De feis y quarto a4 fiete menos quarto , oir Miffacon
devociéon,y la Redora , y Oficialas.
De fiete menos quarto a nueve , limpiar la Cafa, def-

ayunarie , peynarie, hacer las camas ,y las de eicribir fus

planas.

~ De nueve a once y media, labor con todo filencio, rc-
paffar la Dodrina , leer defpacio algun Libro Efpiritual,
remudandole de media a media hora , las que ieflalarea
para leer.

De once y media a doce , la Salve cantada en el Cho™
ro con aisiftencia de la Redora ,y Oficialas.

De doce aunay media, comer, y recreacion honefta,
obfervando en elRetedorio lo que fe manda, y previene
en la Conititucion , que habla de efto.

De una y media 4 dos y media , recogerfe adormirla

fiel-
en<'

1 #



fiefta, cuidando la Redora de que todas fe.recoj’an, aun-

gue no duerman.

fO<~LA TJIf~"DE.

D E dos y media & tres, rezar fus devociones, ef-

cribir las planas , 6 hacer otra cofa , que ne-
cefsiten.

De tres & feisy media , labor en la mifma conformi-
dad que por la manana.

De feis y media a ocho , divertirfe en el Jardin, Patio,
6 Pieza de labor , honellamentc , fin hacerle mal, nide-
mafiado ruido.

De ocho anueve, el Rofario , Letania, y Salve canta-
da en el Choro con la Redora, y Oficialas, vifitar los A l-
tares ,y examen de conciencia.

De nueve &4 nuevey media , cenar, obfervando en el
Refedorio lo que queda dicho para el medio dia.

De nueve y media &4 diez, 6 diezy media,fi hiciere mu-
cho calor , recreacién ,y recogerle 4a dormir , guardando
filencio , y defnudandofe con toda modeilia, aun entre
ellas mifmas, confiderando que eftan en la pveicncia de

Dios, y de fus Santos Angeles Cuftodios.
EN ABRIL , SEPTIEMBRE , Y OCTUBRE.

LA MAHJNA.

e (eis a'feisy media, levantarfc, veftirfc , y dexar
D cubiertas las camas.

.De ieis y media 4 fiete menos quarto, Oracidén
en el Choro todas Juntas con la Redora , y Oficialas.
De fiete menos quarto a fietey quaito, oir Miffa todas
con devocién, y la Redora, y Oficialas.
De fiete y quarto a nuevey media , defayunarfe, pey-
narfe , aderezar la Caia, hacer las camas, y las de eicribir

ius planas.

De nueve y media a oncey media , hacer labor con fi-

et6 GAS IS)caserOefs' efa ef-i
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lencio, Doi™“rina, y Leccién Efpiritual,como queda dicho.

Deonze y media 4 doce, la Salve cantada en el Choro
con la Redora ,y Oficialas.

De doce a una y media , comer,y recreacién , como
queda prevenido.

De unay media 4 dosy media, dormir aguardando

fikncio, para no inquiecarfe unas a otras.
fONLA TANT>E,

e dos y media a tres, devociones, y eferibir, como
qgueda dicho.
e tres 4 feis, labor con filencio , Dodrina, y Leccidn
Efpiritual.
De ieis 4 fiete y media, divertirfe, 6 hacer alguna cofa,

N qgue necefsiten.

7z

De fietey media a ochoy media, el Rofario , Letania,
y Salve cti el Choro, vifitar los Altares , y examen de con-
ciencia todas con la Redora , y Oficialas.

De ocho y media a nuevey media, cenar,y recreacion,
como queda prevenido , y ™ ks diez recogerfe a dormir,
obfervando en el Dormitorio elfilencio, y modeiHa, que
fe ha dicho.

M EN ENERO,FEBRERO , MARZO, NOVIEMBRE,

y Diciembre.

LA UAKANA.

e feisy media a fiete, levantarfe, veftirfe, y dexar

D cubiertas las camas.

De fiete 4 fiete yquarto , Oracion en el Choro

todas iuntas con la Redora ,y Oficialas;y en el rigor de

N los trios, podra la Redora diipenfar con las pequefitas, y

N achacodlas.

N De fiete y quarto a ochp menos quarto , oir Miifa
todas.

m De ocho menos quarto a nueve y media, defayunarfej

pey-
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peynarfc , limpiar la Cafa, hacer las camas,y las de ef-
cribir fus planas.

De nueve y media &4 once y media , hacer labor, obfcr-
vando lo prevenido de filencio, Doctrina, y Leccién Efpi-
ritual.

De once y media a doce , Salve cantada 4aNueftra Se-
fora en el Choro, con afsittsncia de laRedora,yOfi-
cialas.

De doce auna, comer,y recreaciéon, como queda pre-
venido.

De una &4 dos, dormir, guardando filenclo , por no in-

7z

quietar a las otras.

LA rA%pE.

e dos a dos y media , devociones ,y lo demas
D que tuvieren que hacer,6 las planas ,como efta
dicho.

De dos y media & quatro y media, labor en la Sala,
como qgueda prevenido.

De quatroy media a cinco y media , divertirfe honcf-
tamentc , y fin demafiado ruido.

De cinco y media & feis y media , Rofario , Letania,
Salve, vifita de Altares, y examen de conciencia en el
Choro ,con alsiftencia de la Redora, y Oficialas.

De feisy media a4 ocho, labor en comunidad, velando
confilencio , y Leccién Efpiritual.

De ocho a ochoy media , cenar, obfervando lo que
gueda prevenido.

De'ocho y media a nueve y media, recreacién, y reco-

gerfe a dormir antes de las diez, obfervando en el

Dormitorio el filencio , y modeftia , que

fe ha dicho.
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