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RKGLAMENTO DE LA IMPREETA MUEICIPIL

CAPITUIiO PI~IMBINO

Objeto 9e la Imprenta— Organijacion.

Articulo 1® La Imprenta municipal esuna de-
pendencia del Excmo. Ayuntamiento, destinada
4 su servicio exclusivo, teniendo por objeto pro-
veer a todas las demas dependencias y oficinas
del mismo, de cuantos documentos, impresos 6
litografiados, fueren necesarios para el servicio,
incluyendo los timbres 6 sellos para el cobro de
arbitrios municipales.

Art. 2® Para la tirada de toda clase de impre-
sos que haya de realizarse por la Imprenta muni-
cipal, serd precisa orden escrita de la superiori-
dad, comunicada por la Alcaldia Presidencia & la
Secretaria de la Corporacion.

Art. 3® La impresion de los modelos necesa-
rios para todos los servicios podra ser ordenada
por dicha Secretaria; la de obras y libros por la
Alcaldia Presidencia 6 por el Ayimtamiento, se-
gun la importancia de dichos trabajos.

Art. 4." Consignandose por dozavas partes en
las distribuciones de fondos, la cantidad presu-
puesta para material de la Imprenta, los pedidos
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de impresos que hicieren las dependencias muni-
cipales deberan atenerse a las necesidades del
mes y formularse & la Secretaria del Excelentisi-
mo Ayuntamiento.

Art. 6* Las impresiones que se hicieren para
dependencias que tengan consignacion especial a
este efecto, seran abonadas por el presupuesto de
aqueéllas, destinandose su importe & la adquisi-
cion de material para la Imprenta 6 aumento de
la cantidad presupuesta para la misma.

Art. 6.° Avirtud de lo consignado enel art. 1.",
la Imprenta municipal no podra, bajo la respon-
sabilidad del Regente de la misma, ejecutar tra-
bajos de ninguna clase para particulares ¢ enti-
dades extrafias & la Corporacion.

Art. 7% La Imprenta constara de tantos talle-
res como operaciones distintas se realicen en la
misma, y seguin exijan las necesidades del servi-
cio, Ajandose, por ahora, en los siguientes:

Taller de cajas.

Idem de maquinas.

Idem de litografia.

Idem de encuadernacion.
Idem de numeracién.

CAPianUIjO 11

Del Regente.

Art. 8.° EI Regente es el Jefe de la Imprenta,
cuyo funcionario estard & las inmediatas 6rdenes
del Excmo. Sr. Alcalde y del limo. iSr. Secretario
de la Corporacion.

Art. 9 Todos los trabajos que se ejecuten en
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dicha dependencia se haran bajo su direccion y
responsabilidad, debiendo cuidar con el mayor
celo de la conservacion del material de la misma.

Art. 10. Formularéa directamente & los contra-
tistas de material el podido del que considerase
preciso para las necesidades de la dependencia,
y autorizara las cuentas correspondientes.

Art. 11. Formara por quincenas vencidas las
listas de los jornales devengados por los opera-
rios, pasandolas a la superioridad para su auto-
rizaciéon y percibo de su importe por los intere-
sados.

Art. 12. Llevard un libro diario de pedidos de
imi)resos y entrega de éstos a las dependencias,
y autorizard los talones ;de impresos de valores
gue se destinan & la Administracion de Propie-
dades.

Art. 13. Cuidaréa que la entrada y salida de los
talleres se verifique con puntualidad, quedando
facultado para el sefialamiento de las horas en
gne ha de tener lugar, segun las épocas, dehien-
do ponerlo en conocimiento del limo. Sr. Secre-
tario.

Art. 14. Dispondra asimismo el régimen que
deba observarse en los talleres, no admitiendo en
los mismos, bajo su responsabilidad, personal
(lue no fuere idéneo. Si alguno de los operarios
nombrados no reuniese estas condiciones, daréa
cuenta de ello inimHliatamente, & fin de que se
deje sin efecto su nombramiento.

Art. 15. Pondré también en conocimiento del
limo. Sr. Secretario, como Jefe inmediato, ciuni-
tas faltas cometan los empleados U operarios a
sus drdenes, para su suspension 6 baja, segun la
graA-edad de aquéllas, pudiendo disponer la dlti-
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ma respecto do aquellos operarios que sin causa

justiiicada faltasen al trabajo tres dias consecu-
tivos.

CAPITUI/O 111

Del Inlememor.

Art. 16. Ei Interventor es un empleado de la
Seccion de Contabilidad, cuj®a-s ftmeionoa seran
excluaivaniente las do intei*vencion de enti'Offa de
impresos, listas de jornales y cuentas 6 facturas
por trabajos de la Imprenta 6 suministros hechos
a la misma.

Art. 17. Llevara los libros correspondientes,
gue presentard al Regente cuando éste lo estime
oportuno, en los cuales constaran las cuentas in-
tervenidas con sus conceptos; jomales satisfechos
y los pedidos de impresos servidos & las dependen-
cias municipales.

Art. 18. Llbvard asimismo im libro talonario
de facturas para los impresos de valores que se
entreguen en la Administraciéon de Propiedades,
\mo de cuyos talones quedaré en dicha Adminis-
traciéon, otro en la Intervencién general de la
misma, otro en poder del Regente de la Imprenta,
con el recibi de la Administracién, guedando en
su poder el talon matriz unido al citado libro.

Todos los talones irdn autorizados por el Re-
gente y el Interventor de la Imprenta.

Art. 19. EI Interventor obedecera las érdenes
gue reciba del Regente como Jefe de la dependen-
cia, debiendo asistir & la Oficina durante las horas
de trabajo de los talleres.

Ayuntamiento de Madrid



CAPITUrto 1Y

Del personal obrero.

Art. 20. El personal de la Imprenta se compon-
dra del corrector, atendedor, cajistas, litografos,
encuadernadores, maquinista, marcadores, mozos
de maquina, numeradoras y un ordenanza.

Art. 21. Este personal podrd aumentarse 0 dis-
minuirse, seguin las necesidades del servicio y con
arreglo al presupuesto, y fimcionard & las inme-
diatas érdenes del Regente.

Art. 22. En casos de au.sencia 6 enfermedad,
sustituira al Regente el corrector, con sus mismas
atribuciones y responsabilidades.

Art. 23. A mas de las disposiciones de este
Reglamento, se atendra también el personal & las
(j[ue dicte el Rt'gente para el régimen interior de
los talleres.

Art. 24. Asistiran pimtualmente a la.s horas de
entrada al trabajo, el cual no suspiuideran hasta
qgue reciban el a\'iso de salida, atendiendo pre-
ferentemente al desempefio de su obligaciéon y
cuidando con el mayoi- esmero de la conserva-
cion del material proi>iedad del Excmo. Ayunta-
miento.

Art. 25. 8i por necesidades urgentes del Exce-
lentisimo Ayuntamiento continuase el trabajo
méas horas de las sefialadas como jornada, no
podran abandonarlo bajo ningdn pretexto, y se
les acreditara el importe del mismo en la lista
iluincenal.
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