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A LA COMISION MUNICIPAL PERMANENTE

Por la Direccion del Servicio de
Acopios se di6é lectura del dicta-
men redactado por Ila Ponencia
Siivela, Blanquer, Martinez encargada al efecto, relativo a la
Tourné, Miedes y zuluela. reglamentacion y organizacion del

Indicado Servicio, en cumplimiento
de lo acordado por el excelentisimo Ayuntamiento Pleno
en sesion celebrada el dia 31 de diciembre de 1946 y decreto
de%la excelentisima Alcaldia Presidencia de fecha 25 de
enero del corriente ano.

Por el senor Interventor de Villa, cjue asiste a la reunion,
se hizo una amplia y detallada ex])osicion de los motivos
y circunstancias tenidas en cuenta por la Ponencia al for-
mular el indicado dictamen.

La Comision cpiedd enterada con satisfaccion, y acordo
proponer a la Comision Alunicipal Permanente la apro-
bacion del dictamen de referencia.

Madrid, 21 de noviembre de 1947.— Firmado y rubri-
cado: E. Silvela.

COMISION DE ACOPIOS

Senores Alonso de Celis,
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REGLAMENTO

DEL

SERVICIO DE ACOPIOS MUNICIPALES

A) De los fines del Servicio de Acopios

Articulo 1.° EIl Servicio municipal de Acopios se de-
nominara en lo sucesivo Acopios municipales, y sera
administrado por los oOrganos que especialmente senala
el acuerdo del Ayuntamiento Pleno de 31 de diciembre
de 1946. Tendrd a su cargo la adquisicion de todos los
materiales, articulos y efectos necesarios para Servicios
y obras municipales, y la distribucion de esas adquisiciones
con arreglo a lo consignado en los presupuestos de la
Corporacion.

Art. 22 Las dependencias municipales exentas de
este régimen en la actualidad por acuerdo del Ayunta-
miento, continuaran en la excepcion hasta que se adopten
otros acuerdos en contrario. En lo sucesivo, la declaracion
de exenciones sera de la competencia de la Comision
Municipal Permanente, con audiencia de la de Acopios.
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B) De los 6rganos administradores del Servicio
de Acopios

- Art. 3.° Segun el acuerdo plenario citado, los organos
que administraran el Servicio de Acopios, debidamente
encuadrados en la Administracion municipal, seran;

1 La Comision de- Acopios, presidida por el Alcalde
0 Teniente Alcalde en quien delegue, que actuara de Vice-
presidente, y como Vocales, los Concejales que la Corpora-
cion tenga designados, bormaran parte de esta Comision
los senores Secretario general. Interventor general, o per-
sonas en quienes deleguen, y el Director del Servicio.
Actuara de Secretario el funcionario que designe el Secre-
tario general. Se reunird a lo menos una vez al mes,
y cuando se juzgue necesario a juicio de la Presidencia.

2P La Delegacion permanente del Servicio de Aco-
pios se denominara Ponencia de Acopios, y estara com-
J>uesta de los siguientes miembros:

Presidente, el Teniente Alcalde que desempeie la Vice-
presidencia de la Comision de Acopios, y Vocales, el Con-
cejal Delegado de Acopios y el Concejal Delegado de
Talleres Generales, si la Alcaldia los tuviese designados.
En otro caso, seran sustituidos por dos Vocales de la
Comision que nombre la Alcaldia.

Formaran parte de esta Ponencia los sefiores Secretario
general e Interventor general, o persona en quien deleguen,
y el Director de Acopios.

Como Secretario actuara el mismo que lo sea de la
Comision, el cual llevara, en libros separados, las actas
de esta Ponencia y las correspondientes a la Comision.

3.° EIl Concejal Delegado, si lo hubiere, o en otro caso
el Presidente, con el asesoramiento de la Secretaria y de
la Intervencion, y con asistencia del Director del Servicio,
adoptara aquellos acuerdos que no sean de la competencia
del Ayuntamiento, Alcaldia Presidencia, Comision o Po-

8 .



nencia de Acopios. Los tres organos mencionados anterior-
mente podran requerir, cuando lo consideren necesario,
verbalmente o por escrito, el parecer de los senores Conce-
Jales Delegados de otros Servicios, o el dictamen de
Arquitectos, Ingenieros u otros Jefes, asi como podran
solicitar datos de las Camaras de Comercio, Industria
u otros organismos o dependencias oficiales.

O Funciones de los 6rganos administradores
de Acopios municipales

Comision de A copios

Art. 47~ Seran atribuciones de la Comision:

|.° La alta inspeccion del Servicio y la fijacion de las
normas que han de regirlo en todas sus Secciones.

2P La propuesta a la Comision Municipal Perma-
nente del tanto por ciento o recargo por administracion
y transporte que hayan de consignarse en las facturas
de aquellos generos que se distribuyan en los Servicios,
resolviendo cuantas dudas se presenten.

3. ° La propuesta de gratificaciones, mejoras, premios

0 castigos al personal dependiente del Servicio, sin perjuicio
de las facultades de la Alcaldia y de la Comision de
Gobierno interior y Personal.

El funcionamiento de esta Comision se regira por las
disposiciones de caracter general adoptadas al efecto por
el excelentisimo Ayuntamiento, y las que se comprendan
en el presente y con caracter de supletorias en el regla-
mento del Servicio aprobado por la Corporacion en sesion
de 22 de febrero de 1935.

4, ° Todos los acuerdos de la Comisibn que no se

refieran a disponer de consignaciones especificas del pre-
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supuesto, de acuerdo con las leyes, seran sometidos a‘la
aprobacion de la Comision Municipal Permanente o de
la Alcaldia Presidencia, segun proceda.

De los acuerdos sobre adquisiciones gue no requieran
la previa aprobacion municipal para su ejecucion, se dara
cuenta a la Comision Municipal Permanente al final de

cada mes.

Ponencia de A copios

Art 57 Seran atribuciones de la Ponencia:

1. ~ Las autorizaciones e pedidos de suministros de
almacén por cifras superiores a 20.000 pesetas.

2. ° Las autorizaciones de adquisicion de materiales
por cantidades mayores de 5.000 pesetas e'inferiores a
20.000 pesetas, salvo casos de urgencia, en que podra
resolverse, a reserva de dar cuenta en la primera Comision
de Acopios gue se reuna, aungque se trate de cifras supe-
riores a 20.000 pesetas.

3. ° La aprobacion de las relaciones de pedidos a pro-
veedores autorizados por el Delegado, los cuales se some-
teran, debidamente informados, a la sancion municipal.

4. ° La preparacion de contratos o de expedientes de
excepcion de subasta y concurso, formulando las correspon-
dientes propuestas al Ayuntamiento o a la Comision Muni-
cipal Permanente.

5. ° La inspeccion de los almacenes y demas depen-
dencias del Servicio.

6. ° La preparacion de los asuntos que hayan de some-
terse a la Comision de Acopios.

7. ° Preparar las propuestas a la Corporacion de los
planes generales de suministros que hayan de someterse
a subasta o concurso para almacenamiento durante el ano

econdmico.



8/ EIl examen de los balances semestrales y anuales,
cuentas, peticiones de transferencias y suplementos de creé-
dito para someterlos al Ayuntamiento por conducto de la
Comision de Acopios.

OP La preparacion de la Memoria anual del Servicio
y del inventario que a la misma se ha de unir, el cual
sera elevado al Ayuntamiento por conducto de la Comision
de Acopios.

10. Todos los asuntos relacionados con el Servicio
gque no sean competencia de la Comision de Acopios.

Delegado de la A lcaldia

Alt. 6P Correspondera al Concejal Delegado del Ser-
vicio, cuando lo hubiere, o al Presidente de la Comisidn:

1.0 Autorizar, con los previos informes de la Inter-
vencion y del Director del Servicio de Acopios, todos los
suministros que se tramiten reglamentariamente, siempre
gue el pedido pueda servirse de las existencias que se
tengan en los almacenes de Acopios y sean inferiores
a 20.000 pesetas.

2.0 Autorizar asimismo, previos los informes de la
Intervencion y del Director del Servicio, las adquisiciones
de géneros de los que. no se tenga existencia en los alma-
cenes y que sean de cuantia inferior a 5.000 pesetas.

D) Del régimen de adquisiciones

Art. 7.0 Las adquisiciones podran hacerse:
1.0 Para existencias de almacén y para abastecer du-

rante todo el ano los Servicios y dependencias municipales,
0, en circunstancias excepcionales, por epocas superiores

a un ano.
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28 Para servir inmediatamente a las dependencias,
por no ser articulos que se deban tener en almacén o que
se carezca de existencias en un momento determinado.

Todas las adquisiciones se realizaran sujetandose a las
normas legales que rigen en materia de contratacion muni-
cipal, y se dividiran en:

a) Adquisiciones sin subasta o concurso por cifras
Inferiores a 5.000 pesetas, que se podran realizar direc-
tamente, previo cumplimiento de los requisitos estable-
cidos en el decreto de ordenacion de las Haciendas
locales.

La Direccion del Servicio adoptara las medidas mas
exigentes para vigilar los precios y calidades de estos
suministros, y hara constar en el vale de pedido original
el precio vigente en plaza.

b) Adquisiciones superiores a 5.000 pesetas e infe-
riores a 20.000 pesetas, que podran realizarse directamente,
previa peticion de precios y condiciones al menos a tres
Industriales de solvencia reconocida. En el caso de que la
Ponencia asi lo acuerde, podran hacerse compras en forma
de concursillos, con plazos muy breves y anuncios en la
Prensa local.

c) Adquisiciones superiores a 20.000 pesetas, que se
haran necesariamente por subasta, concurso o0 por expe-
diente reglamentario de excepcion. Justificando en todos
estos casos que se dan los requisitos prevenidos en la ley
IMunicipal vigente.

Art. 8.° Tms Servicios 0. dependencias municipales,
al finalizar cada afno, y con la debida antelacion, se dirigi-
ran al Servicio de Acopios formulando propuesta, con los
datos mas esenciales, que habran de incluirse en los pliegos
de condiciones de subasta, o sefalando la procedencia del
concurso o la excepcion de ambos sistemas.

El Servicio de Acopios, por medio de sus érganos, pre-
parard los pliegos de condiciones para las adquisiciones

12



mediante subasta o concurso, previos los asesoramientos
tecnicos que estime convenientes.

L.a Comision formularda en cada ejercicio economico
el plan de adquisiciones para las necesidades clel ejercicio.

E) De las Habilitaciones de Material

Art. 9P Los Servicios Yy dependencias municipales
administraran por si sus respectivas consignaciones, y a
este efecto se crearan Habilitaciones de Material, que seran
debidamente fiscalizadas por la Intervencion General del
Ayuntamiento, sin perjuicio de que los Habilitados puedan
pertenecer indistintamente al Cuerpo Administrativo o al
de Contabilidad.

Art. 10. Conforme al acuerdo del Ayuntamiento
Pleno de 31 de diciembre de 1946, se formaran las siguien-
tes Habilitaciones:

1.~ Secretaria General.

> ~ Intervencion General y Servicios econdmicos,
3. ~ Servicios técnicos.

4. a Talleres.

5. a Servicios sanitarios.

6. a Laboratorio Municipal.

Y todas aquellas que acuerde la Comision Municipal
Permanente, previo informe de la Intervencion.

A continuacion de este reglamento se incluye una divi-
sion de las dependencias que comprende cada una de estas
Habilitaciones. -~

Art. 11. Los suministros inferiores a 5.000 pesetas
seran autorizados por los Concejales Delegados del Servi-
cio, 0 en su caso por los senores Secretario o Interventor
en sus respectivas dependencias, pudiendo todos ellos dele-
gar estas firmas en un Jefe de la Seccidn respectiva.

- 13 -



Art. 12. Los suministros superiores a 5.000 pesetas
e inferiores a 20.000 pesetas seran solicitados por los Jefes
de los Servicios con la conformidad de los Concejales
Delegados—cuando los hubiere—. La resolucion de estas
peticiones corresponderd a la Ponencia de Acopios, con el
conforme de la Alcaldia, sin perjuicio de dar cuenta a la
Comision Municipal Permanente.

Art. 13.,, Los suministros superiores a 20.000 pesetas
se tramitaran por decreto de la Alcaldia o por dictamen
de las Comisiones, y la Ponencia o la Comision de Acopios _
adaptaran la resolucion de estos expedientes a lo dispuesto
en el parrafo c) del articulo 7P de este reglamento pro-
visional, elevando la oportuna propuesta de subasta, con-
curso o de excepcion a la Comision Municipal Permanente,
por conducto ele la Secretaria General, a efectos de que
recaiga el acuerdo que proceda.

Art. 14. Las dependencias Yy Servicios municipales
haran los pedidos de material a las Habilitaciones corres-
pondientes, quienes, previa la oportuna intervencion, los
serviran si tuvieren existencias, y en su defecto, lo solici-
taran del Servicio de Acopios para su provision.

Art. 15. Mensualmente se entregara a la Intervencion
un resumen de los materiales recibidos de Acopios y de los
entregados a los distintos Servicios municipales, cuyo resu-
men tendrd que coincidir con los partes del Servicio de
Acopios correspondientes a cada Habilitacion.

Art. 16. De conformidad con lo dispuesto en el ar-
ticulo 319 del decreto de 25 de enero de 1946, la Inter-
vencion fiscalizara el movimiento de materiales, suministros
y almacenes' en la forma mas adecuada, procurandose, en
cuanto sea posible, la evitacion de aquellos tramites que no
resulten indispensables para realizar dicha fiscalizacion.

14



F) bel personal

Art. 17. EI personal se nutrira con funcionarios del
excelentisimo Ayuntamiento, y cada ano podra acordarse
el reintegro al presupuesto del Interior del importe de sus
haberes, como un gasto del Servicio de Acopios.

Art. 18. Al frente del Servicio de Acopios habra un
Director, con las facultades y deberes establecidos en el
reglamento aprobado por la Corporacion en sesion de 22 de
febrero de 1935, en cuanto no se oponga a la actual
organizacion.

Art. 19. En las oficinas de Acopios, la Secretaria
General podrd nombrar pn Jefe administrativo, con las
facultades que se determinan en el aludido reglamento,
en cuanto no se oponga al actual.

Art. 20. La Intervencion General del Ayuntamiento
tendra en el Servicio de Acopios las atribuciones y deberes
gue le senala el decreto de 25 de enero de 1946, pudiendo
delegar total o parcialmente sus funciones en personal de
la plantilla de Intervencion. El funcionario de esta plantilla
gue tenga a su cargo la contabilidad del Servicio de Aco-
pios, se denominara “ Contador”, y dependera directamente
del Interventor.

G) Del capital inicial para Acopios municipales,
y de la Contabilidad

Art. 21. EI capital para el desarrollo de las opera-
ciones en el nuevo sistema de Acopios estara formado:

a] Por el importe que resulte del inventario general
de existencias del Servicio de Acopios en 31 de diciembre
de cada ano, debidamente formalizado en la Contabilidad
municipal; y

b) Por la aportaciéon de la Corporacion de anticipos
reintegrables con cargo al presupuesto vigente de cada

15



ejercicio, en la cuantia que se determine por el excelenti-
simo Ayuntamiento. Estos anticipos se reintegraran a las
arcas municipales al efectuarse al final de cada ejercicio
la liquidacion del mismo, salvo acuerdo municipal en con-
trario.

Art. 22. EIl Servicio de Acopios podra atender con
Sus propios medios todas sus obligaciones, considerandose
como tales las correspondientes a alquileres de locales, luz,
teléfonos, personal, transportes, etc.,, y en consecuencia,
adoptar un regimen que le permita desenvolverse en todas
las fases del ciclo comercial de compraventa.

Art. 28 La Intervencion General establecera la orga-
nizacion contable que juzgue apropiada para el Servicio
de Acopios, y sefalara el procedimiento mas eficaz para
fiscalizar la. gestion economica.

Art. 24. EI Servicio de Acopios remitira mensual-
mente a la Intervencion General un resumen valorado de
los materiales, efectos o articulos servidos a las distintas
dependencias municipales, mediante vales intervenidos, a
fin de que se formalicen los correspondientes cargos en la
cuenta de credito presupuestaria de los Servicios.

Cada seis meses sometera el Servicio de Acopios a la
aprobacion del excelentisimo Ayuntamiento el balance
de la situacion economica de aquél.

Art. 25. Antes de finalizar el ejercicio economico,
confeccionaran el Director y el Contador del Servicio un
proyecto de presupuesto, que, una vez aprobado por Ila
Comision, se sometera a la Municipal Permanente.

A] formar el proyecto de presupuesto municipal ordi-
nario, se tendran en cuenta las consignaciones de aquél,
para que deban ser reflejadas en éste.

Art. 26. Al final de cada ejercicio se someteran a
conocimiento y aprobacion de la Corporacion municipal
la Memoria de la gestion econdmica realizada y el balance
general de liquidacion del ejercicio.

- 16



H) Disposiciones adicionales

Primera. En todo lo no previsto en este reglamento
se aplicara la legislacion vigente en materia municipal,
y como suplementario, el reglamento del Servicio de Aco-
pios aprobado en 22 de febrero de 1935, el cual se enten-
dera derogado en lo que se oponga a la presente regulacion
provisional.

Segunda. Todos los preceptos de este reglamento, que
se fundan en disposiciones legales vigentes, se consideraran
modificados en todo lo que éstas varien en lo sucesivo.

Tercera. La Comision de Acopios, en el término mas
breve posible, propondra al excelentisimo senor Alcalde
gue se practique un inventario del material existente en las
diferentes dependencias municipales, para realizar la venta
del inservible por los procedimientos que sefalen los pre-
ceptos vigentes 0 que se crean mas adecuados.

Cuarta. Los sefiores Presidente de la Comision de
Acopios y Concejales Delegados de Talléres y de Acopios,*
utilizando los asesoramientos que estimen precisos, elevaran
a la Alcaldia, en el termino mas breve posible, una pro-
puesta de reorganizacion de las adquisiciones, suministros
y servicios de Talleres Generales, para dar una mayor
agilidad al funcionamiento de dichas dependencias.

Quinta. Mientras no se nombre el Habilitado de
Material dé los distintos Servicios, previsto en el ar-
ticulo 9.° de este reglamento, se hara cargo de este servicio
el Contador de las Habilitaciones afecto a la Seccion de
Gastos de la Intervencion General del Avuntamiento, en
la forma en que hoy actua.
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Habilitaciones gue en principilo se consideran
fundamentales

Cada Habilitacion de las (pie se detallan integrara los
Servicios municipales que igualmente se citan :

SECREtARIA
Capitulo Articulo

Secretaria Particular de S. E. |

Guardia Municipal .................. 11 2.0
MeErcadoS ....coovveeeeeeeeeeieeeeenn 1V 2.0
Matadero .....coocvvveviiiiiiiiiiiinen, 1V 4.0
Secciones de la Secretaria ..... Vi 1.0
COoNSerjeria ...cooocvevveeeeeeevnnnnnnnn, \2 |.°
Archivo de Villa ........ccccoeeon.. Vi 2.0
Almacén de Villa .........c..o....... VI 2.0
ASESOria .....cooveriiiiiiciinie, VI 2.0
Artes Graficas .......ccocceevrvennnnnn. Vi 2.0
Tenencias de Alcaldia ............ i Vi 2.0
Banda Municipal ................... . X 6.0
Biblioteca Municipal X 6.0
Idem Circulante — ................ X 6.0
Hemeroteca ........coeveeeeeeeennnnn. X 6.0
MUSEO  oeeeeeeeeeeeee e, X 6.0

Intervencién y Servicios econémicos

RecaudacCion ....ooovovevieiiiiiiiiiininn,
Administracion de Rentas .....
Secciones de la Intervencion ..

Depositaria. .......cccoocevvevineennn.en,

18



Servicios T écnicos

Incendios .........

Alumbrado ...,
Obras Sanitarias .......cococeeiiiiviiiiiiinineennnn.
Aguas y Alcantarillado ...........................
Instalaciones Sanitarias ...........cccoeevenenen.
LIMPICZAS ...ecevniiiieii e,
(02T 0 0 1=] 01 (=] o [0 1S
Edificaciones .........ccoceiiiiiiiininnnn.

\'las PuUblicas ....ccoovviiii,
Parques y Jardines ..........cccooeviviiiieiinnennnn.

Servicios Sanitarios

Decanato de la Beneficencia ...................
Casas de SOCOrrO0..ccceeveviiniviinienennen.

Equipo. QUIrUrgiCo .......cccoeeveviviiiieeiineeennnn.
Instituto Antituberculoso ........cooeeneenei.
INStituto ODbSTELIICO..ccviiiiieiiiiieeeeen,
Instituto Antidiftérico .........ccoovvveneneen. «...
Institucion de Puericultura........ T

T alleres

Talleres Generales y Transportes ...........

L aboratorio

Servicios del Laboratorio, Desinfeccidn
y Parque Antirrabico .......................

19

Capitulo

111
IV
Vi
VI
Vi
Vi
VI
XI

\VARR
Vil
\VARR
\VARY
\VARR
Vil
Vil

X1

Vi

Articulo

2P
|.°
1°
1.0

1.0
2.0

3.0
1.0

3.0
6.0

1.0
1.0

1.0

1.0
2.-0
3.0

3.0

4.0



Internados y Escuelas municipales

Capitulo

Colegio de San lldefonso .............. VIl

Colegios de Nuestra Senora de la Paloma. VIII

Internados de Palacio Valdés ............... VIH

Residencia de Alcala de Henares ........... VIH
A copios

Servicio Municipal de Acopios ............ VI

m

VAT

Articulo

3.°
3.°
3.°
3®

2P

Los Servicios del Ensanche, en las respectivas Habili-

taciones para los del Interior.

o %
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